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Startsidan

Lifecare
tieto Meddelande. (Tillval) ‘ TetoBVRY1 I Meny

Uppdrag IFO Deluppdrag IFO
Det finns nya uppdrag

Fran startsidan kan du ta dig till
uppdragen samt deluppdragen (om din
kommun valt att jobba med deluppdrag)




|nSta”nlngar Instaliningar

\'7\| Visa raknare for nya Uppdrag IFO pa startsidan
b g e

valj vilka kolumner som ska visas i listan.

< Hem
Status Personnummer

Namn Kundnummer

= / Bestaliningsdatum Utforare
U ppd rag I FO 51 Instaliningar

Inkludera avslutade Uppdrag IFO i Persondversikt

Inget filter valt. Visar 11 poster.

Oppna filter ~

Status Personnummer Namn Kundnummer Bestallningsdatum
My Q00101-T222 Testsson, Stina 7 2020-09-21
Pagaende 050523-T111 Testkvist, Jonas 1 2020-09-18
Pagiande 900102-T111 Tastman, Kari 6 2020-08-24
Pagiande 850505-T010 Testman, Joakim 5 2020-06-02

Under Installningar kan du valja vilka kolumner som ska visas i listan.
Du kan vélja om "raknaren” for nya uppdrag ska synas eller inte pa startsidan
samt om du vill se klientens avslutade uppdrag nar du ar inne pa personen.




F| |'|:e I | filtret kan du anpassa listan efter dina behov.
Klicka pa Spara filtret fér att spara andringarna.

Klicka pa Rensa for att ta bort det sparade filtret.

Oppna filter ~

Uppdrag IFO @ Installningar =) Skriv ut

/

Listan ar filtrerad. Visar 7 postar.

&, Sparafilter T Rensa

Organisation Status

w w ‘

Person Kundnummer

Mottagare/Utforare *

Rebecca Utforare

Mottagare Utférare

Stang filter A

| Mottagare/Utforare: Rebecca Utforare ) | Mottagare X | [ Utforare X )

Status Personnummer Namn Kundnummer
O Mottaget 070922-T010 Testperson, Pojke 1000858
0 Pagéende 680101-TO20 Testperson, Kajsa 1000811

i <1 Py | qnanan Taaa o & 1301 Anndaac

Bestallningsdatum
2020-12-03

2021-04-01

Annd na o




U p pd rag | FO | bilden uppdrag IFO ser du uppdragen samt dess status och
bestéllningsdatum. Klicka pa en rad for att jobba med uppdraget.

Hem / Uppdrag IFO

< Hem

Uppd rag IFO {51 Instaliningar

Inget filter valt. Visar 11 poster. Oppna filter ~

Status Personnummer Namn Kundnummer Bestallningsdatum
Ny 900101-T222 Testsson, 5tina 7 2020-09-21
Pigaende 050523-T111 Testkvist, Jonas 1 2020-09-18
Pagaende 900102-T111 Testman, Kari 6 2020-08-24
Pagiende 850505-T010 Tastman, Joakim 5 2020-06-02




Uppdraget, Flik 1 Uppdrag

Har ser du information om uppdraget. Klicka
pa Ta emot (eller Avbgj vid behov).
Ange datum och mottagande handlaggare.

Uppdrag IFO

Inkludera avslutade Llppd rag UPPDRAG PDF DOKUMENT ANTECKMINGAR SAMMANSTALLNING
Testsson, Stina —

900101-1222

Kundnummer: 7 Bestallningsdatum: 2020-09-21 £ Avbd] 3 Skriv ut

=) Tolkbehov Ny Bestéllningsdatum Organisation
2020-09-21 Behandlare IFO
FUNKTIONER Mottaget datum Mottagande handlaggare
Personuppgifter Insats Handliggare
Vux Behovsprovad Sppenvard, dvri Test Handlaggare
Uppdrag IFO ° o0 2 =
Uppdrag IFO
Behandlare IFO
Datum * Mottagande handldggare *
2020-00-23 [7] Test Handlsggare -




Starta u p pd raget Nar du tagit emot ett uppdrag far det status

"Mottagen”. Detta innebar dock inte att
uppdraget ar startat. Nar du ar redo att
starta uppdraget klickar du pa Starta.

Uppd rag IFO Vid behov kan du valja att avboja uppdraget

eller att ge det status Ny igen.

Inkludera avslutade uppd rag UPPDRAG PDF DOKUMETT AN TECTININGAR SAVTANS TALLTITIS
Bestillningsdatum: 2020-08-21 = St‘3”:'3'I £ Avbo] 4 Tillny (50 Skriv ut s .
Valj startdatum och 1-3 utférare som ska
= Bestallningsdatum Organisaf jobba med uppdraget
2020-09-21 . o .. i .
d Klicka pa Spara langst ner i bilden.
M tt t d t U pp rag I Fo ° 2 o o
ottaget catum Uppdraget far da status Pagaende.
2020-09-23
Inledd *
Inledd -
Saknas SLE e &
Utforare Utforare *
e - Vilj - v Test Handl3ggare x
Insats
Vux Behovsprivad dplermores

Avbryt “




Uppdraget, Flik 2 PDF

Uppdrag IFO

Inkludera avslutade uppdrag UPPDRAG PDF DOKUMENT ANTECKNINGAR SAMMANSTALLNING DELUPPDRAG

Bestallningsdatum: 2020-02-21 . -
. . Inget filter valt. Visar 1 poster. Oppna filter ~
Pagaende
Datum Benamning Uppdaterad av
2020-09-21 Uppdragsbeskrivning 200921 enaifo11

| fliken PDF kan du lasa dokument fran myndighet.

Har visas aven de dokument du valjer att dela med
myndighet genom att skapa PDF av dem.




Uppdraget, Flik 3 Dokument

Uppdrag IFO

Inkludera avslutade uppdrag UPPDRAG

Bestallningsdatum: 2020-03-21
Pagiende

Datum

2020-09-21

PDF

Inget filter valt. Visar 1 poster.

DOKUMENT

Benamning

ANTECKNINGAR SAMMANSTALLNING

Uppdragsbeskrivning 200921

DELUPPDRAG

Uppdaterad av

enaifol1

Oppna filter

och infogade dokument.

| fliken Dokument visas befintliga dokument f6r
uppdraget. Det kan vara dokument, anteckningar

Om din kommun har valt den hogre sekretessnivan
sa ser inte myndighet dokument i denna flik.




Uppdraget, Flik 4 Anteckningar Sammanstallning

Uppdrag IFO

Inkludera avslutade uppdrag UPPDRAG POF DOKUMENT ANTECKNINGAR SAMMANSTALLNING DELUPPDRAG

Bestaliningsdatum: 2020-05-21

© Pigiende

Du har inte sékt ndgot an.

T Rensa

Typ

Fran Tin

=
e

Sortering
@) Datum, Tid fallande
Daturn, Tid stigande
Typ, Datum, Tid fallande]

Typ. Datum, Tid stigands

For att se anteckningar i en sammanstallning klickar du
pa sok, alternativt gor urval och sen klickar pa sok.

En sammanstallning éver anteckningar visas. Vid behov
kan denna skrivas ut.

UPPDRAG PDF

= Skriv ut

Antalet funna poster: 2

2020-09-23 | Telefonsamtal
200923 TietoEVRY 1

Typ: Anteckning
Upprattad av: TietoEVRY 1

2020-09-23 | Anteckning

Har skriver jag min anteckning.

200923 TietoEVRY 1

Typ: Anteckning
Upprattad av: TietoEVRY 1

DOKUMENT

| Sortering: Datum, Tid fallande |

ANTECKNINGAR SAMMANSTALLNING




Uppdraget, Flik 5 Deluppdrag

I T e e T e UPPDRAG POF DOKUMENT ANTECKNINGAR SAMMANSTALLNING DELUPFDRAG
B eSS rripidpwt
Bestillningsdatum: 2020-09-21 T Nytt deluppdrag
© Pagaende

Uppdrag IFO - Nytt Deluppdrag

Typ *
Om din kommun jobbar med Motiverande samzal v
deluppdrag sa klickar du pa
Nytt deluppdrag. yerorare _ )
Valj deluppdrag och 1-3 utférare. -val - MR R
Klicka pa Spara langst ner i bilden.

Avbryt “




Uppdrag IFO

Nytt dokument

Mytt dokument
¥p
UPPDRAG f Uppdrag Genomfdrandeplan Oppenvard Vuxna
Rubrik * Datum *
T Nytt dokument . 5 . - - —
u dokument Uppdrag Genomforandeplan Cppenvard Yuxna 2020-09-23 7]
Nytt dokument & Hx@B @S QBIYSEE=EZTE & Avev T S iE M bodev
Arial v 12pt | Rubrikmall ~  Frastexter v~
My anteckning
| A-E >
F-1 3
Infoga dokument ¢
K
-
=]
Kaopiera blankett
L - »

Uppdrag Genomidrandeplan dppenvard Vinna

Klicka pa Nytt dokument och valj vad du vill géra, i detta exempel "Nytt
dokument”. Valj Typ.

Rubriken kan du andra vid behov.

Skriv din text i fritext eller hamta en rubrikmall/frastext om din kommun
anvander det. Avbryt Skrivskydda
Nar du sparar dokumentet far du fraga om du vill skrivskydda. Nar du ar
klar med dokumentet ska det skrivskyddas.

|| Spara dokument

Walj om texten ska vara skrivskyddad eller inte.




Ny anteckning | uppdrag IFo
Ny anteckning D&] detaljer
UPPDRAG F Typ *
Anteckning v
- Myttt dokument _
Rubrik * Datum * Tid
Anteckning 2022-02-18 [7] ©
Nytt dokument
Deluppdrag
My anteckning - Valj - <
1
Infoga dokument ﬁ 3 IEI 5 ¢ Q b | I Avsnitt ~ | TimesNewR.. ~ | 12pt hd B I VY &
= = =EE = = 2= m A~ # - Rubrikmall v | Frastexter v | SPARA
Kopiera blankett Har skriver jag min anteckning|

* Klicka pa Nytt dokument och valj vad du vill géra, i detta exempel "Ny
anteckning”. Valj Typ.

* Rubriken andrar du forslagsvis till en beskrivande rubrik, tex Telefonsamtal.

» Skriv din text i fritext eller hamta en rubrikmall/frastext om din kommun
anvander det.

* Spara.

Avbryt “




Skapa PDF — dela dokument med myndighet

Uppdrag IFO
Dokumentation Beroende pa din kommuns rutiner sa kan du behéva skapa PDF
DETALIER POF av ett dokument for att myndighet ska kunna ta del av det.
4+ Skapa PDF Oppna dokument/anteckning som du vill dela med myndighet.
+ Klicka pa fliken PDF.
Skapat Benamning signatur * Klicka pa Skapa PDF.
« Valj Mall (galler ej for blanketter)
Uppdrag IFO « Pabendamning skriver du det namn du vill att dokumentet ska
L_{ Skapa PDF ha.
_— » Bockai"Koppla till Uppdrag IFO”.
Dean o . * Om deluppdrag finns kan du vid behov knyta dokumentet till
ett deluppdrag.
slnaitelonalt » Sparalangst neri bilden.

Genomfarandeplan

Koppla till Uppdrag IFO
Avbryt
Deluppdrag IFO




Deluppdrag

Nar ett deluppdrag skapats far det status Ny.
Klicka pa Starta nar deluppdraget ska startas.

Maotiverande samtal

Deluppdrag IFO

Deluppdrag IFO Ange datum och 1-3 utforare.
Klicka pa Spara langst ner i bilden.
Inkludera avslutade uppdrag DELUPPDRAG FOF DOKUMENT
Typ: Motiverande samtal 5 Skriv ut
= Deluppdrag
Status
o Ny
Inledd Avslutad
Typ

Utfarare
Test HandlZggare Inledd *
2020-09-23 1]
Uppdrag Utfarare *
Status - VElj - - | [ TestHandlizgare X |
© Pigiende . O .

Bestdllningsdatum
2020-09-21

Mottaget datum
2020-09-23

Utfarare
Test Handldggare

Avbryt




Avsluta deluppdrag

Klicka pa Avsluta.
Ange avslutsdatum.

Deluppdrag IFO

Inkludera avslutade uppdrag

Typ: Familjebehandling 06/05/2022
O Pagaende

DELUPPDRAG

Klicka pa Spara langst ner i bilden.

PDF DOKUMENT ANTECKNINGAR SAMMANSTALLNING

£ Tillny | &2 Avsluta| & Andra [ Skrivut

Deluppdrag

Status
O Pagaende

Startat
06/05/2022

Typ
Familjebehandli

Deluppdrag IFO

Avslutad *

[ 2022-05-0¢|

Avbryt “




Avsluta uppdraget

Klicka pa Avsluta.
Ange avslutsdatum.

Klicka pa Spara langst ner i bilden.

Uppdrag IFO

Inkludera avslutade uppdrag UPPDRAG PDF DOKUMENT ANTECKNINGAR SAMMANSTALLMN
Bestallningsdatum: 01/10/2021 £ Avsluta | # Andra 3 Skrivut
o) AT Bestéllningsdatum Organisation

01/10/2021 BoU Oppenvard

Mottage

mnozd Uppdrag IFO

Startat Avslutad *

11/10/20 -
[ 2022-05-0¢| ] (7]

Avbryt “




Personuppgifter

Testsson, Stina

900101-1222
Kundnummer: 7

3 Tolkbehov

FUNKTIONER

Personuppgifter

Uppdrag IFO

Personuppgifter @ skrivut

PERSON

Namn Personnummer
Stina Testsson 900101-T222

Kundnummer
7

ADRESS

Adress C/O adress
Stigen 3 Saknas
123 45 SMED]EBACKEN

Adress fran befolkningsregistret
Perzonen finns g i befolkningsregistrat

Kommun Lan

SaKnas Saknas

Omrade

MEDBORGARSKAP OCH CIVILSTAND

Medborgarskap Medborgarskapsdatum
Sverige Saknas
Fadelseland Ankomstdatum

Sverige Saknas

Har visas personuppgifter.

Om du har behdrighet att andra
personuppgifter klickar du vid behov
pa Andra.

Information

) Tolkbehov




Sidomenyn

< Uppdrag IFO

FUNKTIONER

Personuppgifter
Uppdrag IFO

Deluppdrag IFO

Har kan du délja hela sidomenyn for att fa mer plats till det du ska arbeta med.
Personuppgifterna hamnar da hégst upp och kan tas fram genom att klicka pa
pilenigen.

Namnskydd
200701-T100

Kundnummer : 1

Uppdrag IFO
Inkludera avslutade uppdrag UPPDRAG
—
Bestallningsdatum: 2021-01-15 EA An
O PAca < Uppdrag IFO
O P d
SLEE Bestal
202
M - N;amrS?J;id 2 Taikbehov ) Skyddod folkbokforing ) Sekretessmarkering
otfa 200701-T100 ! R °
20270
Starta
202719
Uppdrag IFO
Utforg
Eva Ut
| Inkludera avslutade uppdrag UPPDRAG PDF DOKUMEN)
nsats ——
Baoll W,
Bestallningsdatum: 2021-01-13 £3 Andratill mottagen L4 Avsiuta &7
O Pagaende
£ Bestallningsdatum
2021-01-15
Mottaget datum
2001 fa a0




