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Sarskilt om Uppdragstagare

* Denna manual omfattar handlaggning och dokumentation avseende

utredningar och insatser for uppdragstagare.
» Resursernaregistreras dessutom i Resursregistret for att kunna anvandas

for resurstilldelning. Se separat manual.



Registrera aktualisering

>
TR b
A Ny aktualisering ¥
i
e Akrualisera i Uppdragstagare
Q Sok person
. |] 2-| Jinge person | O} VERKSAMHETSREGISTER | -
M
Ange kundnumme O VERKSAMHETSREGISTER
il
1.
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Borja med att klicka pa knappen for Ny aktualisering. Om du har
behorighet till fler floden maste du darefter ange i vilket fléde du
onskar aktualisera.

Ange darefter hela eller delar av personnummer eller namn och
klicka pa knappen Verksamhetsregister. Om personen finns kommer
den upp. Det gar aven att soka pa kundnummer (tillval).

OBS! Om personen inte finns i verksamhetsregistret maste du ange hela
personnumret for att komma till en bild for att Registrera personen.




Registrera aktualisering, fortsattning

>
. . A
A Ny aktualisering ¢
u Namn Personnummer
Q Testperson, Kajsa 680101-T020
. _— Valj typ av Aktualisering samt Fran
=2 atum tualisering . .
s vem, Orsak och Organisation.
2020-03-24 | Ansdkan Uppdragstagare v
II. Franvem Orsak Ange ev. text i
i\ Ez=n v Intresseanmalan familjehem v Forhandsbedomr"ng/Mot|ver|ng
Handlsgeare Organisation efter rutin i din kommun. Spara.
Rebecca Hedguist v Ostra distrikeet \4

@ Medhandldggare

Farhandsbeddmning/Motivering

@ AVERYT SPARA




Aktualisering = Utredning

Nytt dokument
Infoga dokument

Inled utredning

Ansdkan Uppdragstag...

Aktualisering

Aktualiseringsnummer

5688

Datum

2020-03-24

Fran vem

Egen

Handlaggare

Rebecca Hedquist

Medhandldggare
Soknos

Dokumentation

Det finns inga dokument.

Nar Aktualiseringen sparas kommer du
till denna bild och kan dar valja att
skriva ett Nytt dokument, Infoga
dokument eller Inleda utredning.

INLED UTREDNING

Aktualisering

Ansgkan Uppdragstagare

Orsak

ntresseanmaélan familjehem

Organisation

Ostra distriktet

b
dl |

4 NYTT DOKUMENT




Inled utredning
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° Ansakan Uppdragstag... r

Nytt dokument
Infoga dekument

Inled utredning

Meny

Inled utredning

Utredning

Utredning Uppdragstagare

Handlaggare

Rebecca Hedguist

Medhandldggare

Personer

Omfattas av utredningen

LAGG TILL

AVERYT

Visa och dolj menyn

SPARA

1. Fylliefterfragade uppgifter.

2. Klicka pa "Lagg till” for att 14gga till

medsdkande om sadan finns.

3. Spara

Inledd
¥ 2020-03-24
Organisation
¥ Ostra distriktet A
Medsdkande
v Ingen medsékande v
Person

680101-T0O20 Testperson, Kajsa




I—agg tl | | pe rson 1. Sok efter personen i verksamhetsregistret. Om personen inte finns redan maste hela
personnumret anges. Klicka pa sok.
2. Registrera personens uppgifter, klicka pa Spara.

Lagg till part i utredning Lagg till part i utredning

[ es02021014 @ 6802027010 Q

TILLBAKA Registrera ny person

Personnummer

680202-T010

Férnamn Efternamn
Testperson | kal el
Adress Postnummer Ort
Teststigen 1 12345 Testképing
Civilstand Telefon Mobil
Gift v
Medborgarskap Fadelseland
Sverige A Sverige \

AVERYT SPARA




Inled utredning med medsokande

Inled utredning

Utredning

Utredning Uppdragstagare

Handlaggare

Rebecca Hedguist

Medhandldggare

Personer

Omfattas av utredningen

LAGG TILL

AVBRYT

SPARA

Person

Inledd

2020-03-24
Organisation

Ostra distrikrer ¥
Medsdkande

680202-TM 0 Kalle, Testperson ¥

680101-T020 Testperson, Kajsa

630202-T010 Kalle, Testperson

Medsokande omfattas nu av utredningen.
Valj personen i boxen "Medsokande”.

. Spara




Nya och Tidigare handelser

Q

o Utredning Uppdragsta...

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
Ny aktualisering
Nyt beslur

Mytt samtycke

Ny bevakning

Inled insats

Avsluta utredning

/

Utredning

Akttyp
Familjshemsakt

Utredning
Utredning Uppdragstagare
Handlaggare

Rebecca Hedguist
Medhandlagzare

Saknas

Omfattas
680101-T020 Testperson, Kajsa

680202-T010 Kalle, Testperson (Medstkande)

AVSLUTA

Nya handelser gors via menyn

till vanster.
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Senast uppdaterad: 2020-03-24, rebhed

INLED INSATS

Inledd

2020-03-24

Organisation
Ostra distrikeet

Medsokande

Kalle, Testperson

Eb

|

Dokumentation

Der finns inga journalanteckningar eller dokument.

respektive sida.

Visar tidigare gjorda handelser i en lista.
Gar ocksa att géra nya handelser fran

Bevakningar

Aktualisering

Utredning Dokumentation Beslut

Journal

Samtycke




Inled insats

Nar utredningen sparats ar det
mojligt att inleda en insats.

Det gors enklast fran Inled insats i
Menyn.

o Utredning Uppdragsta...

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning

a8
Ny aktualisering
|I| Nytt beslut
Nytr samtycke
|
N Ny bevakning
Inled insats

3

Avsluta utredning

Markera ev. medsokande som
ska omfattas av insatsen.

Inled insats

Grundbeslut

Datum
2020-03-24 i3}
Beslutsfattare
Rebecca Hedquist

Insats

Inledd

2020-03-24 ixi}

Handlaggare

Rebecca Hedquist

Medhandlaggzare

Ensamkommande barn

Omfattas

% B620202-T010 Testperson, Kalle

AVBRYT

Fran Till
Beslut

¥ Medgivande bevijas
Insats

Uppdragstagare Uppfdljning

Organisation

v Ostra distriktet

SPARA




Menyn

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
My resurstilldelning
Ny aktualisering
MNytt beslut

Ny inbetalning

Nytt samtycke

Ny bevakning

Avsluta insats

U | Utredning Uppdragsta...

‘ Ippdragstagare Uppf...

Insats

Inledd
2020-03-24

Handlaggare
Rebecca Hedguist

Medhandlaggare

Saknas

Omfattas
680101-T020 Testperson, Kajsa
680202-T010 Testperson, Kalle

GRUNDBESLUT SOM LEDDE TILL INSATSEN

Datum
2020-03-24

Beslut
Medgivande bevljas

AVSLUTA

Insats
Uppdragstagare Uppfalning

Organisation

Ostra distriktet

Beslutsfattare
Rebecca H EE|E|\-‘IETJ

Nar det finns bade en utredning och en
insats finns det tva nivaer i menyn.

Var observant sa att du har ratt meny
Ooppen innan du boérjar handlaggningen.




Avsluta utredning
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o Utredning Uppdragsta...

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
Ny aktualisering
Nytt beslut

Nytt samtycke

Ny bevakning

Inled insats

Avsluta utredning

|| Uppdragstagare Uppf...

[4

Avsluta utredning

Utredningen avslutas genom attdu i
menyn valjer "Avsluta utredning”.

Bilden som kommer fram ser inte ut sa
har om ni har tillvalet Kontrollerat
avslut. Se separat manual for det

tillvalet.

o 200324 Utredning Uppdragstagare

O 200324 Uppdragstagare Uppféljning

AVBRYT

Ange datum for Avslutad.

Det forutsatts att insatsen ska
fortsatta vara Oppen. Ska den inte
det maste du avsluta den forst.
Klicka pa Avsluta utredning och
insatsen flyttas till verkstallighet.

Inledd

2020-03-24

Avslutad

‘2020-03-24 |

PAGAENDE INSATS FLYTTAS TILL:

Ny verkstallighet Familjghem

AVBRYT

AVSLUTA UTREDNING




Verkstallighet

Nar utredningen ar
avslutad syns endast

Verkstallighet och Insats i

Menyn.

Var observant sa att du
har ratt meny 6ppen
innan du borjar
handlaggningen.

Den avslutade
utredningen hittar du
langst ned i gra text.
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v I Familjehem

-
i | ] Uppdragstagare Uppf...

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
Ny resurstilldelning
Ny aktualisering
Nytt beslut

Ny inbetalning

Nytt samtycke

Ny bevakning

Avsluta insats

o 2

INnsats

Inledd
2020-03-24

Handldggare
Rebecca Hadgvist

Medhandlaggare
Saknas

Omfattas
680101-TO20 Testperson, Kajsa
680202-T010 Testperson, Kalle

GRUNDBESLUT SOM LEDDE TILL INSATSEN

Datum
2020-03-24

Beslut
Medgivande bevljas

AVSLUTA

Insats
Uppdragstagare Uppfélining

Organisation
Ostra distriktst

Beslutsfattare

Rebecca Hedgvist




Beslut

o Utredning Uppdragsta...

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning

Ny aktualisering

Nytt beslut

Nytt samtycke
Ny bevakning
Inled insats

Avsluta utredning

Obligatoriska uppgifter
ar markerade med en

asterisk.
Nytt beslut
BESLUT BESLUTSMEDDELANDE
I
Beslutsfattare Datum
Rebecca Hedqvist A 2020-03-24
Beslut Orsak
Godkannande av familjehem v
Medsdkande Orsak medsokande
Belopp Fran
Omf Personnummer Namn Underrattelsesatt Datum
680101-T020 Testperson, Kajsa Brev v [po20-03-24
620202-T010 Testperson, Kalle Brev v [po20-0324

AVBRYT SPARA

Till

Mottaget datum Registrerad av

Ange pa vilket satt den enskilde
har underrattats om beslutet.




Beslutsmeddelande

BESLUT

Nytt beslut

IBESLU‘I'SMEDDELANDE

O @B © ¢ Q B 1 Us =

AVBRYT

Brodtext

~  Times New R.. ~ 12pt

SPARA
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Beslutsformulering ~ | Fullféljdshanvisning

Spara beslut

Har skriver du beslutsmeddelandet. Antingen
helt fritt eller med hjalp av de
beslutsformuleringar och fullféljdshanvisning
som eventuellt ar inlagda.

Walj om beslutsmeddelandet ska vara skrivskyddat eller inte

SKRIVSKYDDA SKRIVSKYDDA INTE

AVBRYT



