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Kontering for klientens konto - Kortkod

Kortkod
Arkiv Redigera

Verktyg Fanster Hjélp

ELSKULD
FORM UT

IF0

IF01

IFOUT

16010

DHX9|d &R Bz 0| o2 Idrvalzgipp
| éocialfﬁrvaltningen | hedowsningsenhet IFO w | I‘fﬁrvaltning .\ndivid och Famieomse ~ |F|:||N (W
Arbetzgrupp Urvalzgrupp Typ av kortkod
Individ och Familieomsorg ~ IFOUT e Wanlig kortkod e [ Endast gitiga
Kortkad Férvaltning Arbetsarupp Urvalsgrupp Bokfdag fram Bokidagtam
ANNAT EK BISTAND IFO IFO IFOUT 160101 401231

FORSORIMINGSSTOD 17010
HYRESSKIULD IFO IFO IFOUT 160101
HALS0 OCH SJURVERD IFO IFO IFOUT 160101
TANDWARD IFO IFO IFOUT 160101
TESTUTE BOU IFO IFO IFOUT 130901
TESTUTE EK BISTAND IFO IFO IFOUT 130901
TESTUTE WU=EMN IFO IFO IFOUT 130501
TILLFALLIGT BOENDE IFO IFO IFOUT 160101
OvRIGA SKULDER IFO IFO IFOUT 160101 401231
Kortkader
Kortkod FORM UT KATS Bokfdringzdatum fro m 50707 Angra Spara
Ansvar Slag Verksamh Ford % BokfDat RelPer Biyp
50000000 [50000 |75042 [100.00 | | [500 |
| | | | | | |

Har laggs det konto upp som klienten har
i kommunen. Skots oftast av
systemansvarig eller motsvarande.

Detta gors for IFOUT samt IFOIN av
personer med behdrighet.

OBS! Uppgifterna har ar endast exempel.
Det ar andra uppgifter hos dig.




Kontering for klientens konto - Styrkonto

{-H‘ Styrkento
Arkiv Redigera Fanster Hjalp

EEAR R AR

| Inzatzer Ek Farmedlingsmedel

Yalbara konton

AMNAT EK BISTAND
ELSKULD ]
FORSORININGSSTAD
HYRESSKLLD

HAL5D OCH SJUKVARD
TANDVERD

TESTUTE BOU
TESTUTE EK BISTAND
TESTUTE VUREN
TILLFALLIGT BOENDE
GVRIGA SKULDER

Urval Ink.ornst ~

Urval Utgift o
Walda konton
Styrkonto FranDatum  TomDatum  Andamal
FORM UT KATS

Styr sedan konteringen till den insats ni
har for Egna Medels konto.

Skots oftast av systemansvarig eller
motsvarande.

Det gors dels for Utgifter och dels for
Inkomster av personer med behdorighet.

Efter detta kan kontot laggas in pa
klientens insats. Star langre fram hur det
gors.




Registrera aktualisering

Ny aktualisering

Aktualisera i Egna medel

S5dk person

8 3 0|0 »

2\: |

‘ Q) VERKSAMHETSREGISTER | ~

A

. Borja med att klicka pa knappen foér Ny aktualisering.

Om du har behérighet till fler fléden maste du ddrefter ange i vilket fléde du
onskar aktualisera.

. Ange dérefter personnummer och klicka pa knappen Verksamhetsregister.

Om personen finns kommer den upp, om inte maste du ange hela personnumret
och sGka igen sa far du upp en bild for att Registrera personen.




Registrera aktualisering, fortsattning

>
. . y

a Ny aktualisering ¢
u Namn Personnummer

Testperson, Rebecca 810912-T020

Datum Aktualisering 1. Valj typ av Aktualisering samt Fran
m 2018-08-09 Anstkan om Formedling avegnam ¥ vem, Orsak OCh Organisation.
II Fran vem Orsak 2' Spara

n
Egen v Férmedling av inkomst v

iIi\ Handlaggare Organisationsld
Rebecca Hedguist v Ostra distriktet v
[; Medhandldggare
L Férhandsbhedémning/Motivering
) y




Aktualisering = Utredning

Nar Aktualiseringen sparas kommer du
till denna bild och kan dar valja att

skriva ett Nytt dokument, Infoga
Voo Uasiade, BLILANZTOED dokument eller Inleda utredning.

Kundnummer: 1000229 o Tolkbehov
Aktualisering: Anstkan om Férmedling av egna medel 2019-08-09

£
' . » T —
° Ansékan om Férmedli... Aktu 3 | serin g / m ||‘_|i
Nytt dokument
P dok Aktualiseringsnummer

Infoga dokument s103
Inled utredning

Datum Aktualisering

201%-08-09 Anstkan om Férmedling av egna medel

Fran vem Orsak

Egen Formedling av inkemst

Handlaggare Organisationslid

Rebecca Hedquist Ostra distriktet

Medhandlaggare
Saknas

. 4+ NYTT DOKUMENT
Dokumentation

Det finns inga dokument.

INLED UTREDNING




Utredning

Testperson, Rebecca 810912-T020
Kundnummer- 1000229 #*  Tolkbehov

Aktualisering: Ansokan om Formedling av egna medel 2019-08-09

/ﬁ\ o Ansékan om Férmedli.., |n|ed Utredn”"lg
Nytt dokument
]
e Utredning * Inledd *
Infoga dokument
Egna Medel Utredning v 2015-08-09
Q Inled utredning
Handlaggare * Organisationsld *
. Rebecca Hedgvist v Ostra distriktet v
Medhandldggare
i | Meny
v

i\ 1. Fylliefterfragade uppgifter.

2. spara

b

Visa och dolj menyn

N




Inled insats

Nar utredningen sparats ar det majligt att
inleda en insats. Det gors via knapp i
utredning, beslut eller allra enklast fran
Menyn och Inled insats.

Fyll i efterfragade uppgifter.

Nar klientens konto ar upplagt i kortkod
samt styrt i styrkonto anges det har.
OBS! Det maste aven vara upplagt i
ekonomisystemet s att bokféringen kan ~
hamna ratt.

Det ar forst nar detta ar angett som du

NN

kan gora in- och utbetalningar.

Testperson, Rebecca 810912-T020

Kundrnummer: 1000229

v & Tolkbehov

Utredning: Egna Medel Utredning 2015-08-09

o Egna Medel Utredning

Nyt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
Nyt beslut

lII Nytt samtycke

Avsluta utredning

Inled insats

Grundbeslut

Datum Fran
[ 20190209 J
Beslutsfattare Beslut
Rebecca Hedguist v Egna medel beviljas
Insats
Inledd Insats
2019-08-09 Egna Medel
Handlaggare Organisationsld
Rebecca Hedquist v Ostra distrikter

Medhandlaggare

Till

Konto in Konto ut

0,00

Omfattas




Ursprungssaldo

Testperson, Rebecca 810912-T020

Kundnummer: 1000229

Insats: Egna Mede| 2019-08-09

“ #® Tolkbehov

@ Muvarande saldo: 0,00 kr

K>

jo)

: 8

TAN

ol £ o B

U | Egna Medel Utredning

| o Egna Medel

Nytt dokument

Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
Nytt beslut

My rekvisition

Nytt samtycke

Avsluta insats

Insats

Inledd
2019-08-09

Handlaggare
Rebecca Hedquist

Medhandliggare

Soknos

Omfattas
810912-T020 Testperson, Rebecca

EGNA MEDEL

Ursprungssaldo
0,00

Konto in

Soknos

Insats

Egna Medel

Organisationsld

Ostra distriktet

Konto ut

Soknos

Om ett ursprungssaldo ska

registreras (endast nédvandigt

vid 6vergang fran annat

system).

1. Gatill Insatsbilden via
menyn

2. Klicka pa pennan och
bilden tands upp

3. Fyllibelopp vid
ursprungssaldo

4. Spara pa pennan (som bytt
utseende)




Nya och Tidigare handelser

Testperson, Rebecca 810912-T020
Kundnummer: 1000229 o Tolkbehov @ Nuvarande saldo: 0,00 kr

Insats: Egna Medel 2013-08-09

/ﬂ\ U | Egna Medel Utredning Insats /. ﬁ |Ei " DOk[_”
Egna Medel
L'A o Inledd Insats S Det finns ing
Nytt dokument 2019-08-09 Egna Medel
Q Kopiera blankett Handlaggare Organisationsld
. Rebecca Hedquist Ostra distriktet
Infoga doki
m rioga dokument Medhandlaggare
Ny journalanteckning Saknas
II' Nytt beslut
Omfattas
iii\ Ny rekvisition 810912-T020 Testperson, Rebecca
- Nytt samtycke N . g . . . .
EGNA MEDEL Visar tidigare gjorda handelser i en lista.
Avsluta insats o o . . o
n Ursprungssaldo Gar ocksa att gora nya handelser fran
oo respektive sida.
Konto in Konto ut
il y g Saknas Saknas
Nya handelser gors ! b
kl t a menvn t| ” GRUNDBESLUT SOM LEDDE TILL INSATSEN -
e[‘ as Vi y Senast uppdaterad: 2019-08-09, rebhed
vanster.

Saldo Insats Dokumentation Beslut Journal Samtycke

=




Testperson, Rebecca 810912-T020
Kundnummer: 1000229 v #* Tolkbehav
Insats: Egna Medel 2019-08-09

® MNuverande saldo: 0,00 kr

ﬁ U | Egna Medel Utredning | nsats
Egna Medel
~ @
H L Inledd
Nytt dokument 2019-08-09

j o)

Kopiera blankett Handlaggare

Rebecca Hedgvist

& Infoga dokument
Medhandldggare
Ny journalanteckning Soknas
il
Nytt beslut
Omfattas
[TAY Ny rekvisition 810912-T020 Testperson, Rebecca
Nytt samtycke

EGNA MEDEL

Aysluta insats
Ursprungssaldo

0,00

Konto in

Soknas

JE =N

Insats

Egna Medel

Organisationsld
Ostra distrikrer

Nar det finns bade en utredning och en insats
finns det tva nivaer i menyn.

Var observant sa att du har ratt meny 6ppen
innan du boérjar handlaggningen.

Konto ut

Soknas




Avsluta utredning

Ange datum for Avslutad.
Det forutsatts att insatsen ska fortsatta

Testperson, Rebecca 810912-T020 vara 0ppen. Ska den inte det maste du
Kundnummer: 1000229 - klicka pa insatsen och avsluta den forst.

Utredning: Egna Medel Utredning 2019-08-09

° Egna Medel Utredning Avsluta utredni ng

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning

Klicka pa Avsluta utredning och insatsen
flyttas till verkstallighet.

Inledd
o 190802 Egna Medel Utredni
2018-08-09

O 190809 Egna Medel / Avslutad

2019-0803 || (@&

MNytt beslut AVBRYT
Mytt samtycke PAGAENDE INSATS FLYTTAS TILL:
inled insats Ny verkstallighet Férmedling av Egna medel
Avsluta utredning

Utredningen avslutas genom att du i menyn valjer "Avsluta

|| Egna Medel

utredning”.
Bilden som kommer fram ser inte ut s har om ni har

tillvalet Kontrollerat avslut. Se separat manual for det
tillvalet.




Verkstallighet

©

POR (-

3

I
TN

& < OB

Testperson, Rebecca 810912-T020

Kundnummer: 1000229
Insats: Egna Medel 2019-08-09

V | fFormedling av Egna m...

Egna Medel

Nytt dokument
Kopiera blankett
Infoga dokument

Ny journalanteckning
Nytt beslut

Ny rekvisition

Nytt samtycke

Avsluta insats

v #* Tolkbehov

@ Nuvarande saldo: 0,00 kr

Insats

Inledd
2019-08-09

Handlaggare
Rebecca Hedqvist

Medhandldggare

Saknas

Omfattas
810912-T020 Testperson, Rebecca

EGNA MEDEL

Ursprungssaldo
0,00

Konto in
Saknas

Insats
Egna Medel

Organisationsid
Ostra distriktet

Konto ut
Saknas

GRUNDBESLUT SOM LEDDE TILL INSATSEN

Senast uppdaterad: 2019-08-09, rebhed

Nar utredningen ar avslutad syns Verkstallighet
och Insats i Menyn med fet stil. Utredningen
visas med gra text for att visa att den ar avslutad.

Var observant sa att du har ratt meny 6ppen
innan du boérjar handlaggningen.




Inbetalning

b2 S P2 R0 Fyll i efterfragade uppgifter och klicka pa Nasta.

Kundnummer: 1000 #® Tolkbehov # Nuvarande saldo: 0,00 kr

Insats: Egna Medel 2019-08-09

Du kommer da till Konteringsbilden och klickar

ﬂ V' | Fermedling av Egna m... Sa|do _ |nbeta|n|ng Spal'a.
o Egna Medel
Inbetalningsdatum * Belopp *
Q Nytt dokument 2019-08-09 5000,00
Kopiera blankett
Bokfaringsdatum

& Infoga dokument Bokfars g
. . Saldo - Inbetalning
y journalanteckning
I Inbetalningstyp *
ik Nytt beslut
yet beslu g _
I\ | Ny utbetalning Kontering
Redovisas pa *
My rekvisition 210912-T020 Testperson, Rebecca Belopp Kvar att fordela
Ny inbetalning 5000,00 0,00
g Meddelande
N k i 3
yrtsamuyeks Inbetalning frin Farsikringskassan avseende Augusti ménad.l Kento Belopp | Andams
Avsluta insats FORMEDLING IN 000,00
L
o z
Avrakningskonto Kortkod enkel Insatsens organisation
/ Ostra distrikter
AVEBRYT FOREGAENDE AVERYT SPARA




Massregistrera inbetalningar

o

Inbetalning

rebe ccﬂ \

Senaste PE’%CI"E’

Testperson, Rebecca
810012-T020

%] 2019-08-09 Egna Medel /

Inbetalning

2019-03-11 Ekonomiskt Bistand

TILLBAKA

Inbetalning
Inketalningsdatum Belopp
2019-08-09 1250,00

Bokforingsdatum

Bokfdrs g

Inbetalningstyp
Onwrigt

Redovisas pa

B10912-TQ20 Testperson, Rebecca

Meddelande

Nar du klickat pa Nasta och
sparatinbetalningeni
konteringsbilden kommer du
tillbaka till bild 1 och kan borja
om med en ny person.

Inbetalning Barnbidrag avseende Augusti|

Inbetalning
Sék person Q

Senaste personer
AVBRYT |




Utbetalning

Fyll i efterfragade uppgifter och klicka pa Nasta.

Kundnummer: 10( # Tolkbehov @ MNuvsrande saldo: 5.000,00 kr

@ Testperson, Rebecca 810912-T020

Du kommer da till Konteringsbilden och klickar
Spara.

ﬁ V' | Farmedling av Egna m... Sa|do . U[beta‘nlng
Egna Medel
= 0
] Pengar * Utbetalningsdatum * Belopp *
Nyre dokument Em 5000,00 v 2019-02.09 1000,00

§e)

Kopiera blankett

Infoga dokument Redovisas pi Bokféringsdatum

F 4

2108127020 Testpersan. Rebaccs Utbemaiazibaiars &
Ny journalanteckning

ik,
Nytt beslut
Betalningsmottagare Batalsatt * .
i\ - o oz Saldo - Utbetalning
- Ny rekvisition
Namn Adress *
Ny inbetalni i
yinbetaining Testperson, Rebecca Kyrkgrand| Kontenng
D) Nytr samtycke
C/0 adress Postnummer
oy Avsluta insats 63134 Avrdkningskonto Kortkod enkel IPsatsens organisation
o o Ostra distrikrer
Clearing Kontonummer Lokalbatalni
Belopp Kvar att férdela
1000,00 0,00
é SUS person Rakningsnun|
@ 810912-T020 Testperson, Rebecca \d Konto Belopp | Andd
Meddelanderader FORMEDLINGSMEDEL UT 1000,00
o .
a FOREGAENDE AVERYT SPARA

AVERYT




Testperson, Rebecca 810312-T020

Kundnurnmer: 1000229

Insats: Egna Medel 2019-08-09

K>

o Egna Medel

Nytt dokument

o

Kopiera blankett

Infoga dokument

F 8

Ny journalanteckning
Nytt beslut
iii\ Ny uthetalning

Ny rekvisition

i

Nuvarande saldo tar hansyn till framtida

registrerade utbetalningar.

| bilden Saldo ser du samtliga in- och
utbetalningar.

[ & Tolkbehov #® Nuverande saldo:

Saldoredovisning skrivs ut harifran.

V' | Farmedling av Egna m...

Saldo +H T

Inget filter valt. Visar 3 poster. W
Datum Belopp Typ Bokat saldo | Bokfirt saldo | Uthetalat till Betalsatt Meddelande
2019-08-09  1000,00 Usbetalning 5250,00 0,00 Testperson, Rebecca  5SUS
2019-08-09  1230,00 Inbetalning 6250,00 0,00 Inbetalning Barnbidrag avseende August.
2019-08-09  5000,00 Inbetalning 5000,00 0,00 Inbetalning frén Férsékringskassan avseende Augusti manad.

Saldoredovisning

Avser

Rebecca Testperson
810912-T020

Saldo
5.250,00 kr
.
Saldo Insats Dokumentation
L 1 . | | Datum Belopp Typ/ Meddelande Bokat saldo Bokfért  Utbetalat till
2019-08-09 1.000,00 kr  Utbetalning 5.250,00 kr 0,00 kr  Testperson, Rebecca
2019-08-09 1.250,00 kr  Inbetalning 6.250,00 kr 0,00 kr
Inbetalning Bambidrag avseende August
2019-08-09 5.000,00 kr  Inbetalning 5.000,00 kr 0,00 kr

talning fran i Augusti manad.

Betalsatt
sus




Beslut

Testperson, Rebecca £10912-T020

e R A Om kommunen valt att det ska registreras beslut
under pagaende insats.

<
o Obligatoriska uppgifter ar Beslut, Datum och
ﬁ V' | Formedling av Egna m... Nytt beS‘Ut
Beslutsfattare.
o Egna Medel
Nyte dok . BESLUT BESLUTSMEDDELANDE

Q Kopiera blankett Beslutsfactare Datum
@ Infoga dokument Rebecca Hedquist M 2018-08-02

Beslut Orsak

Ny journalanteckning

lIl Farmedlingsmedel avslutas v
Nytt beslut

i“\ Ny utbetalning Medsékande Orsak medskande

Ny rekvisition

Ny inbetalning Belopp Fran Till
Nytt samtycke
Avsluta insats

o % Omf Personnummer Namn Underrittelsesitt Datum Mottaget datum | Registrerad aw

AVBRYT SPARA

L
210912-1020 Testperson, Rebecca v
]




Beslut - Beslutsmeddelande

Nytt beslut M 2

BESLUT BESLUTSMEDDELANDE

H DB 9 QB I YSsS =

il
il
Il
v
Inl

Avegv T 0

= IS " Broctext ~ Times New R.. ~ 12pt ~ [ Beslutsformulering ~ | Fullféljdshanvisning ~

Har skriver du beslutsmeddelandet. Antingen
helt fritt eller med hjalp av de
beslutsformuleringar och fullféljdshanvisning
som eventuellt ar inlagda.

Spara beslut

Valj emn beslutsmeddelandet ska vara skrivskyddat eller inta

AVBRYT SPARA
SKRIVSKYDDA SKRIVSKYDDA INTE AVBRYT




