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Meddelande i Flow 3

Rebecca Hedqvist —  Meny
Stang X
Du hittar Meddelande hogst upp till febecca Hedaviet
. . epeccCa He VIS
héger eller som ett val i menyn. o k

MEMNY
Hem

Synkronisering

| Meddelanden

S0k person




Klicka pa andra for att hantera fler meddelanden samtidigt
IN ko rg och for att markera meddelande som ol3st.

/

Hem / Meddelanden:inkorg / Meddelandedetaljer

¢ Meddelanden:inkorg

. A
Hej
BREVLADA 2020-11-19 15:59
m— Rebecca Hedqvist 15:59
Hej Fran: Rebecca Hedquist
Till: Hedqvist Rebecca
Itka
O Utkast Rebecca Hedqvist 2019-10-
=7 skickat Hej
Rebecca Hedqvist 2019-08-28
Test
Hej
GEMEWNSAMMA BREVLADOR
ane 2019-08-16 Rebecca Hedquist
verksamhetskonsul
~ IFO Konsulter Testing testing
Rebecca Testperson 2019-03-28

KONFIGURATION Sv: Kallelse besak

Till vanster ser du listan med inkomna meddelanden.

Rebecca Testperson 2018-05-18
@i Installningar
= Lakarintyg
1 Kontaktista . Till hGger i bilden ser du texten i meddelandet som ar
ebecca Testperson 2018-05-18
42 Administration anvandare SV: Hej markerat

= Adrmzfst'eragE|ﬂmsa|ﬁma . .. vere
"~ breviador Uppe till hoger kan du valja
Skriv ut, Ta bort, Svara, Svara alla och Vidarebefordra.




Notifikation

Lm Rebecca Hedqvist = Meny

Nytt meddelande

Inkorg 7 ancrs

I menyraden langst hogst upp till hoger
samtin inkorgen visas en siffra med
antalet olasta meddelanden.

| nedre hogra hornet visas en notifikation
om man ar inloggad nar meddelandet tas
emot.

EREVLADA
' Rebecca Hedqvist

L4 Inkorg ° Hej
O Utkast Rebecca Hedqvist
=7 Skickat Hej

Rebecca Hedqvist

Hej
GEMENSAMMA BREVIADOR

@ Meddelanden

MNytt meddelande




Utkast

Nytt meddelande

EREVLADA

LA Inkorg

Utkast

& Andra

[ Utkast

Hej

16:32

=7 Skickat

Har hamnar de meddelanden som du
inte skickat ivag. Ditt meddelande sparas
per automatik under tiden du skriver. Det
galler nya meddelanden, svar och aven
vidarebefordrade meddelanden.




Skickat

Mytt meddelande

EREVLADA

LY Inkorg

[ Utkast

=7 Skickat

Skickat # Andra

K

Hedqvist Rebecca
Hej

Hedqvist Rebecca
Hej

Hedqvist Rebecca

16:08

15:59

Har hamnar alla meddelanden som du
skickat ivag.




Kontaktlistor

Nytt meddelande

EREVLADA

£3 Inkorg o
O Utkast o

=/ Skickat

EMENSAMMA BREVLADOR

]

~ |FO Kensulter

KONFIGURATION

@ Instéllningar

{1 Kontaktlistor

4 Administration anvandare

. Administrera gemensamma
i

breviddor

Kontaktlistor + sz

Global Kontaktlistor Atgarder
IFQ Konsulterna &
IFO Chefer &

Det finns maojlighet att skapa personliga
kontaktlistor.

Med sarskild behorighet kan man skapa
globala kontaktlistor som ar tillganglig for
alla.

Kontaktlista
Lagg till kontaktlista

Keontaktlista namn

IFQ Konsulterna

- Tt o £ <12
Global (Tillganglig far alla)

Lagg till




Skriv nytt meddelande

Infoga signatur, Ta bort, Bifoga fil

\ /

| v ¥
Fran: Rebecca v
BREVLADA
5 Inkorg o Mottagartyp: Persanal Medborgare
O Utkast o Till: { Testhandlaggare Rebecca X
=] skickat Amne:
Laskvitto Klicka pa knappen “Nytt meddelande”.
GEMENSAMMA BREVLADOR
( wmawecv snsev o 2e0v | SOk fram person/kontaktlista/gemensam

v |FO Konsulter brevladda. Om det finns flera med samma namn

sa presenteras dessa i en lista.
KOMFIGURATION ..

Ange Amne.
@ Installningar Markera om du vill ha laskvitto.

Skriv ditt meddelande och klicka pa "Skicka”.




Laskvitto

Nytt meddelande

L4 Inkorg

[ Utkast

=] skickat

GEMENSAMMA BREVLADOR

~ IFO Konsulter

KOMFIGURATION

@ Instéllningar &

f1 Kontaktlista

42 Administration anvandare

Installningar

Laskvitto

Begar |askvitto far alla meddelanden

Franvaromeddelande

Aktiverad

Signatur

Infoga automatiskt i alla meddelanden

Om du alltid 6nskar fa ett l1askvitto nar
mottagaren har 6ppnat ditt meddelande
sa ska du bocka i "Laskvitto” under
installningar.

Du kan valja att fa laskvitto for enstaka
meddelanden, da bockar du i det i ditt
meddelande innan du klickar pa skicka.

Srodtext WV zanz-zari W i2pt ¥ HS

Rebecca Hedqvist

Verksamhetskonsult




Franvaromeddelande

Nytt meddelande

BREVLADA

£ Inkorg o
0 utkast o
=] Skickat

GEMENSAMMA BREVLADOR

~ IFO Konsulter

KONFIGURATION

@ Installningar &

{1 Kontaktlista

42 Administration anvdndare

.. Administrera gamensamma
* brevlador

Laskvitto

Begar laskvitto for alla meddelanden

Franvaromeddelande
Aktiverad

Vidarebefordra meddelanden

4 IFO Konsulterna X

Skicka endast under denna tidsperiod

OBS! Alla olasta meddelanden under vald period kommer att vidarebefordras

Fran Tid

2020-11-19 @) 16:00 ©
Till Tid

2020-11-22 @) 00:00 ©
Meddelande

1ag &r har semester,|

Avbryt

Du har mgjlighet att Iagga in ett franvaromeddelande under
Installningar.

Markera Aktiverad nar du vill aktivera
franvaromeddelandet. Nar du vill avaktivera
franvaromeddelandet avmarkerar du kryssrutan.

Du kan valja att dina meddelanden skickas vidare till en
eller flera andra anvandare och aven till gemensam
brevlada. Dina meddelanden som har vidarebefordats
visas under "Skickat” pa samma sétt som for dina
meddelande som du manuellt valt att vidarebefordra till
nagon annan.

Markera "skicka endast under denna tidsperiod” och valj
datum, ifall att franvaromeddelandet ska gélla under en
viss period.

o

Skriv franvaromeddelandet. Klicka pa “Spara”

Klicka pa “Avbryt” om du inte vill spara ditt
franvaromeddelande.




Franvaromeddelande for annan anvandare

Meddelanden

Min brevlada

& Inkorg
Utkast [4]
4 Skickat

B Kontaktlistor

& Administration

Administration anvandare

Sok efter anvandare att administrera

Gemensamma brevlador

v |IFO Myndighet Brevlada
(1

£ Installningar

FRANVAROMEDDELANDE

Aktiverad

Till

Fran Till

Meddelande

Med sarskild behorighet kan du administrera
franvaro for andra anvandare.

Klicka pa Administration.

Sok efter anvandare att administrera.
Registrera franvaro.

Klicka pa Klar for att spara.




Signatur

Mytt meddelande

EREVLADA

LY Inkerg °
[ Utkast o
=7 Skickat

GEMENSAMMA BREVLADOR

~ IFO Konsulter

KONFIGURATION

@1 Instillningar

1] Kontaktlista
42 Administration anvandare

o Administrera gemensamma
fod .
~ breviddor

Installningar

Laskvitto

Begar laskvitte far alla meddelanden

Franvaromeddelande

Alctiverad

Signatur

Infoga automatiskt | alla meddelanden

Brodtext W sans-serif W 12

u

:]
<
I

i

Rebecca Hedqvist

Verksamhetskonsult

Du har mojlighet att |1agga in en signatur
under Installningar.

Y




Gemensamma brevlador

Nytt meddelande

EREVLADA

L4 Inkorg o
[ Utkast o
=/ Skickat

GEMENSAMMA BEREVLADOR

»~ IFO Konsulter (1)

Lt Inkorg o
3 Utkast

=] Skickat

Inkorg # anan

Rebecca Hedqvist
Hej

Rebecca Hedqvist
Hej

Rebecca Hedqvist
Hej

11:23

121

11:20

Syftet med en gemensam brevlada ar
bl.a. att underlatta nar en anvandare vill
skicka ett meddelande till en verksamhet
istallet for en viss person eftersom man
inte alltid har kannedom om vilka
personer som ar i tjanst.

Om en anvandare har behdrighet till den
gemensamma brevladan sa kommer det
att synasivyn Meddelanden. En
anvandare kan ha behdrighet till en eller
flera gemensamma brevlador.

| en gemensam brevlada visas symbol for
vidarebefordrat respektive besvarat
meddelande.




