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Rutin Infor och under planerat och oplanerat
driftavbrott

Vard och omsorgspersonal som utfor hilso-sjukvardsuppdrag

Halso- och sjukvardsjournalen skall innehalla de uppgifter som
behdvs for en god och saker vard av patienten. Utifran att Halso- och
sjukvardsjournalen fors i ett It-baserat verksamhetssystem kravs att
vissa delar skrivs ut och finns tillgangliga i pappersformat vid ett
eventuellt driftstopp/ driftavbrott

Nedanstdende dokument skall finnas utskrivet for varje patient och
finnas i halsoparmen dar patient vistas, i sitt boende /korttidsplats.

1. Personuppgifter
Foljande uppgifter kan hamtas fran personuppgifter: patientens
namn, personnummer, adress och telefonnummer, narstaendes
namn, adress och telefonnummer.

2. Ordinationshandling — Lakemedelslista (senaste och aktuella!)

3. Uppgifter pa varning, smitta, observera och 6verkanslighet i Halso-
och sjukvardsjournalen (annan dokumentation)

4. Aktuella Halsoplaner med pagaende atgarder.

5. Signeringslistor pa papper som skall finnas i journal/ hdlsoparm vid
handelse av driftavbrott. (utifran ordinerade, delegerade insatser) T.ex
nedanstaende

- Signeringslista for administrering av lakemedel
- Signeringslista for Insulin
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- Pglucoskontrolllista med insulin vid behov

- Signeringlista for ordinerad /delegerade halso-sjukvardsinsatser
medicinska och omvardnad

- Signeringslista for ordinerad /delegerade halso och sjukvardsinsatser -
rehabilitering

- Forbrukningsjournal vidbehovslakemedel, narkotika skall finnas for
kontrollrakning som tidigare.

For utskrifter far en individuell bedomning goras av legitimerad personal .

FORVARING

Enligt 1 Kap 2§ Patientdatalagen (2008: 355) ska dokumenterade
patientuppgifter hanteras och férvaras sa att obehoriga inte far
tillgang till dem. Det innebar att journalhandlingar ar inlasta da det inte
anvands och ar under betryggande 6vervakning nar det anvands.
Patientjournalen ska hanteras och forvaras sa att obehoriga inte far
tillgang till den.

Ansvariga for utskrifter

Det ar alltid legitimerad vardpersonal som dokumenterar som ocksa

ansvarar for att skriva ut uppdaterade dokument sakerstaller att

utskrift kommer till patientens halsoparm. Detta ska ske i direkt

anslutning till ny dokumentation.

UTSKRIFT -_Utskrifterna ska férvaras sa att obehériga inte far tillgang till dem. Inaktuella
utskrifter ska strimlas

Vid Driftavbrott

Kontakta enhetschef och legitimerad sjukskoterska - IT-samordnare kontaktas av
enhetschef.

Dokumentation vid driftavbrott

Fdljande rutin for dokumentation f6ljs vid driftavbrott da tillgang till
dokumentationen ar nddvandig for att sakerstalla patientsakerheten.
Atgarder som utférs dokumenteras manuellt under pagaende
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driftavbrott och fors in i Halso-sjukvardsjournalen nar
verksamhetssystemet ater blir tillgangligt.

All vard och omsorgspersonal som utfort en halso-sjukvardsatgard
ansvarar for att skyndsamt fora in, dokumentera detta i Lifecare Vo
som da aven blir synligt i halso-sjukvardsjournalen i
verksamhetssystemet.

Vid driftstopp eller om det inte gar att signera av nagon
annan anledning

- Signera péa aktuell papperssigneringslistan i halsoparm (Aven de hélso-sjukvards
som utférs av legitimerad personal skall finnas i halsoparmen.)

- Signera i verksamhetssystemet i efterhand, detta skall ske skyndsamt nar
verksamhetssystemet ater ar i drift.

- Tillfalliga signeringslistor ska till legitimerad sjukskoéterska/legitimerad
rehabiliteringspersonal nar driftstopp upphort
- Legitimerad personal ska lamna ut nya tomma signeringslistor efter driftstopp.

- Saknas tom signeringslista hos patienten kontaktas legitimerad sjukskéterska
alternativt legitimerad rehabiliteringspersonal.

- Saknas ordinationshandling/lakemedelslista kontaktas legitimerad sjukskdterska.

Annat an driftstopp

- Saknas internettackning i patientens hem, utférs uppdraget och signeras da
anvandaren ater har tackning.
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Vard och omsorgspersonal som ska utféra HSL uppdrag

- Att fore en delegerad och eller fordelad/ordinerad halso- och sjukvardsatgard
utfors alltid lasa i Halsoplan och annan information om vad som ska utféras och
hur arbetsuppgiften ska utféras.

- Att lasa ordinationshandling/lakemedelslista vid administrering av lakemedel
(kravs delgering)

- Signera halso- och sjukvardsatgarder direkt efter att atgarder ar utford.

- Vid behov alltid kontakta legitimerad personal enligt SBAR.
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