T1 Barn & Utbildning

Dnr 2023-000601

Bestallning av tolk

Ransberg

Dokumenttyp: Styrdokument — Rutin (eller annat)
Beslutat av: Rektor

Galler for: Ransbergs skola

Galler fran och med: 2023-09-27

Tidpunkt for aktualisering: 2024-09-01

Dokumentagare:

Majsan Henrysson
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Rutiner for tolk

Foljande rutiner galler for anvandande av tolk vid Ransbergsskolan:

Vid behov av tolk ska telefontolk nyttjas.
Bestallning av tolk férmedlas till speciallarare som bestaller tolk. (ex. vid
utvecklingssamtal)

Telefontolk ska anlitas vid samtal som ror elevhalsa.
Bestallning gors av representant fran EHT.

Behov av tolk pa plats ska stammas av med rektor innan bestallning
gérs av speciallarare (ex. vid féraldramdéte)

Tolkformedling Vast 0770-813 000

Vid tolkbestallning behéver uppgifter i nedan underlag anges.
UNDERLAG
Ransbergs skolas kundnummer 15706

Sprak som ska tolkas
Datum:
Tidpunkt:

Plats dar tolken moéts upp av
bestéllaren:

Namn pa bestillare:

Bokningsnummer:

Vid telefontolk far du tolkens telefonnummer via din e-postadress, som du uppger
vid bestallningen.

Ifyllt underlag behdvs for fakturahanteringen och lamnas i administrationens
postfack vid Ransbergs skolas personalrum.



