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Rutiner for tolk

Foljande rutiner galler for anvdndande av tolk vid Baggeboskolan:

| forsta hand ska befintlig personal pa Baggeboskolan, som har efterfridgade
sprakkunskaper, kunna nyttjas som tolk.

Kontakt tas av den pedagog som behdver tolkservicen.

Under perioden for utvecklingssamtal ska detta samordnas av bitrddande rektor.
Behov skickas via e-post till bitradande rektor.

| andra hand ska telefontolk nyttjas.
Behov av tolk per telefon avgdrs och bestélls av den pedagog som behover
tolkservicen (ex. vid utvecklingssamtal).

Professionell tolk ska anlitas vid samtal som rér elevhalsa.
Bestéllning gérs av den pedagog som behdver tolkservicen.

Behov av tolk pa plats ska stammas av med rektor innan bestéallning
gors av den pedagog som behdver tolkservicen (ex. vid féraldramote).

Tolkférmedling Vast 0770-813 000

Vid tolkbestéllning behéver uppgifter i nedan underlag anges.
UNDERLAG
Baggeboskolans kundnummer 008220

Sprak som ska tolkas
Datum:
Tidpunkt:

Plats dar tolken mots upp av
bestéllaren:

Namn pa bestallare:

Bokningsnummer:

Vid telefontolk far du tolkens telefonnummer via din e-postadress, som du uppger
vid bestallningen.

Ifyllt underlag behdovs for fakturahanteringen och lamnas i Baggeboskolans
administrationsrum (kontoret bredvid rektorsrummen).
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