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Inledning

Arbetet med kommunernas aktivitetsansvar ar ett viktigt arbete for att varje individ i Tibro
kommun ska ges mojlighet att fa en gymnasieexamen och kunna bli sjalvférsorjande.
Dessa rutiner hor samman med handlingsplan for kommunalt aktivitetsansvar i Tibro
kommun.

Rutinerna visar pa de arbetsprocesser Tibro kommun har i arbetet. Rutinerna ska visa pa
hur organisationen arbetar med dessa fragor.

Arbetet med rutiner och tydlig systemanvandning syftar till att géra arbetsprocesserna
tydliga for varje funktion.

Fér att kommunens arbete med aktivitetsansvaret ska bedrivas pa ett effektivt sétt
behdver det vara en del av bade utbildnings- och arbetsmarknadsfrégorna — inte som ett
spar vid sidan av. Ett sadant upplédgg kan behéva avspeglas i kommunens organisation
och strategiska styrning. Med tanke pa att det kommunala aktivitetsansvaret syftar till att
ungdomarna i férsta hand ska pabdrja eller ateruppta studier finns det stora férdelar om
huvudansvaret finns hos utbildningsférvaltningen.

For att samhaéllets stod till ungdomar som varken arbetar eller studerar ska bli mer
verksamt behéver det ges utifran en helhetssyn pa den unge och dérfér samordnas
mellan olika aktérer.

Samverkan kan underléttas genom en samsyn om att ungdomar inom aktivitetsansvaret
ar ett gemensamt ansvar 6ver ndmnds- och férvaltningsgrénserna i kommunen. Det
férbéttrar mojligheterna att erbjuda ett koordinerat stéd utifran en helhetssyn péa
ungdomarnas behov

SKR. (2021). Kommunernas aktivitetsansvar 2021.

Kommunernas aktivitetsansvar for ungdomar benédmns aven som det kommunala
aktivitetsansvaret och det beskriver en hemkommuns ansvar att [6pande halla sig
informerad om hur de ungdomar som tillhér malgruppen for aktivitetsansvaret ar
sysselsatta samt erbjuda lampliga individuella atgarder som i férsta hand ska syfta till att
motivera ungdomarna att pabdrja eller ateruppta en utbildning.

Kommunernas aktivitetsansvar forkortas KAA.

Introduktionsprogrammen Tibro forkortas IM Tibro.



Att styra och leda arbetet

Bitradande chef Tibro Kompetenscenter

e Leder och fordelar arbetet
e Tillser att resurser finns for att utfora arbetet
e Rapporterar till Barn- och utbildningsnamnden

Samordnare for KAA

o Leder det operativa KAA-teamets I6pande arbete vilket bland annat innebar att
identifiera och sdka upp aktuella ungdomar, erbjuda insatser och samverka med
andra aktorer sasom arbetsmarknadsenheten, socialtjansten, faltassistenter,
studie- och yrkesvagledare vid Tibro grundskola arskurs 7-9, IM Tibro samt
gymnasieskolor i samverkansomradet.

o Foljer kontinuerligt upp det operativa KAA-teamets arbete med det kommunala
aktivitetsansvaret

e Leder det utdkade operativa KAA-teamets I6pande arbete.

e Bokar in och genomfér elevuppfdljningar med gymnasieskolor i
samverkansomradet

e Rapporterar till SCB

e Fangar upp problem och identifierar méjlig samverkan i syfte att forbattra arbetet
kring kommunernas aktivitetsansvar och rapporterar till bitrdédande chef Tibro
Kompetenscenter.

e Skapar underlag infér samt rapporterar till Barn- och utbildningsnamnden
tilsammans med bitradande chef Tibro Kompetenscenter.

e Medverkar i natverket SKAA, Skaraborgs Kommunala Aktivitetsansvar

Operativa KAA-teamet

Varje person i det operativa KAA-teamet har i uppdrag att samverka med varandra och
med andra interna och/ eller externa parter. Teamet ska tillsammans arbeta for att hitta
I6dsningar for varje enskild ungdom och alltid satta den enskilde ungdomens behov i
centrum. Teamet arbetar 16sningsfokuserat och motiverande.
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e Tar kontinuerlig kontakt med ungdomar som tillhor KAA for att Idpande halla sig
informerad om nuvarande sysselsattning

o Erbjuder kontinuerligt lampliga individuella atgarder vilket innebar
motivationshdjande insatser och stdéd som i férsta hand syftar till att ungdomen ska
borja pa eller ateruppta en utbildning.

Utokade operativa KAA-teamet

Vid det utdkade operativa KAA-teamet deltar &ven kommunens faltassistenter. Teamet
fokuserar pa de ungdomar som teamet arbetar gemensamt kring, exempelvis elever som
riskerar att hamna i KAA eller ungdomar som KAA ej har fatt kontakt med. Vid métet tar
teamet gemensamt fram vilka ungdomar som behéver uppsokas i hemmet.

Uppsokande KAA

Samordnare for KAA tillsammans med faltassistenterna ansvarar for uppsdkande
insatser, vanligen hembesdk, och aterkopplar sedan till operativa KAA-teamet.

Uppfoljning

e Uppfdljning av varje ungdom i malgruppen sker kontinuerligt.

e Operativa KAA-teamet har uppfdljningar varannan vecka.

e Det utdkade operativa KAA-teamet har uppféljningar var sjatte vecka och i nara
anslutning till detta méte planerar teamet in tid for uppsékande KAA.

e Uppfdljning for hela malgruppen med fokus pa avbrott, skol- eller programbyten,
reducerade program samt férlangd utbildning inom gymnasieskolan/anpassad
gymnasieskola eller gymnasiala studier vid vuxenutbildning sker vid en
manadsavstamning runt den tjugonde i varje manad. Deltar vid denna uppféljning
gor samordnare for KAA, chef for IKE samt ekonom med IKE-ansvar. Infor motet
sammanfattar och redovisar samordnare for KAA nulaget utifran uppgifter och
statistik framtagen ur IST Education Platform, Accorda, e-tjanst for huvudmans
rapportering till hemkommun samt aktuell information baserad pa elevuppféljningar
med gymnasieskolor i samverkansomradet och underlag fran Vuxenutbildning
Tibro.

e Resultat rapporteras till Barn- och utbildningsndmnden tva ganger per ar.



KAA intern motesstruktur — styra och leda arbetet

Vad

Vilka

Nar

Ansvarig

Operativa KAA-teamet

Samordnare KAA,
handlaggare AME

Varannan vecka

Samordnare KAA

Utokade Operativa KAA-teamet

Samordnare KAA
handlaggare AME,
faltassistenter

Var sjatte vecka

Samordnare KAA

Uppsokande KAA

Samordnare KAA,
faltassistenter

3-4 ganger/halvar

Samordnare KAA

Manadsavstamning KAA/IKE

Samordnare KAA, chef
for IKE, ekonom med
IKE-ansvar

Runt den 20:e i

varje manad

Samordnare KAA
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Malgrupp for KAA
Aktivitetsansvaret omfattar ungdom som

o ar folkbokford i kommunen

e inte har fyllt 20 ar

o har fullgjort sin skolplikt eller har blivit folkbokforda i landet vid en tidpunkt da de
inte

e inte gar i gymnasieskolan, anpassade gymnasieskolan eller motsvarande
utbildning

e inte har en gymnasieexamen, ett gymnasiebevis avseende anpassad
gymnasieskola eller fullféljd motsvarande utbildning med godkant resultat.

Omfattas gor aven elever som har fullgjort sin skolplikt i grundskolan/anpassade
grundskolan men slutfér utbildning efter att hemkommunen har prévat fragan om ratt att
slutféra skolgang.

Aktivitetsansvaret omfattar inte:

e asylsdkande och papperslésa ungdomar eftersom dessa ungdomar inte ska vara
folkbokférda och darmed inte heller omfattas av skolplikt i Sverige.

e elever som gar ett introduktionsprogram eftersom introduktionsprogrammen ar en
del av gymnasieskolan.

e elever som laser pa gymnasial niva pa komvux eller folkhdgskola.

Syftet med KAA

Utbildning ar en av de viktigaste faktorerna for att en ung manniska ska kunna etablera
sig i samhallet. Genom det kommunala aktivitetsansvaret (KAA) ar kommunerna skyldiga
att uppmarksamma och erbjuda insatser till ungdomar under 20 ar som inte studerar i
gymnasieskolan eller genomfor nagon motsvarande utbildning.

| forsta hand ska atgarderna syfta till att ungdomarna borjar pa eller aterupptar en
utbildning. Aktivitetsansvaret galler aret runt och far inte begransas till skolterminerna eller
liknande.
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Lopande identifiera, informera och kontakta

Hemkommunen bor:

1. se till att det finns forutsattningar och rutiner for berérd personal att I6pande under
aret identifiera och halla sig informerad om hur de ungdomar som tillhér
malgruppen for aktivitetsansvaret ar sysselsatta,

2. se till att tillvagagangssatten for att komma i kontakt med ungdomar anpassas
utifrén deras situation och behov

3. se till att det finns andamalsenliga rutiner for att ta emot information nar en elev
borjar eller slut vid, eller utan giltiga skal ar franvarande i betydande utstrackning
fran, en gymnasieskola eller gymnasiesarskola med en annan huvudman

Huvudmannen for utbildningen boér:

4. se till att det finns andamalsenliga rutiner for att informera hemkommunen nar en
elev borjar eller slutar vid, eller utan giltiga skal ar franvarande i betydande
utstrackning fran, en gymnasieskola eller gymnasiesarskola.

Ungdomar inom grundskolan

Ett satt att fa information kring elever som efter avslutad skolplikt blir aktuella for KAA ar
att kontakta rektor pa grundskolan/anpassade grundskolan i kommunen i slutet av
varterminen for att fa information om det finns elever som slutfér utbildningen efter att
hemkommunen har provat fragan om ratt att slutfora skolgang Under férutsattning att
skolplikten ar fullgjord ska dessa ungdomar inga i KAA.

Inom det kommunala aktivitetsansvaret ingar ocksa att félja upp gymnasieantagningen for
att tidigt fanga upp elever som inte har gjort ett aktivt gymnasieval alternativt valt men e;j
fatt en plats eller tackat nej till sin plats. | Tibro Kommun sker en avstamning i anslutning
till att eleverna far sitt antagningsbesked (vecka 27).
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Ungdomar inom samverkansomradet

| det gemensamma systemet IST Education Platform (fliken Aktivitetsansvar) aterfinns
|I6pande ungdomar som avbryter sin utbildning vid nagon av samverkansomradets
nationella gymnasieprogram. Har aterfinns dven ungdomar som ar nyinflyttade och
darmed folkbokférda i Tibro Kommun som saknar koppling till nagon gymnasieskola i
samverkansomradet. Om ungdomen ar nyinflyttad i kommunen kan en kontakt tas med
tidigare hemkommuns KAA-organisation for att ta reda pa om det finns kontaktuppgifter
och annan information som kan vara vardefullt for KAA att kdnna till sisom senaste
utbildning, information om sysselsattning osv.

Efter att nya KAA-ungdomar har identifierats i IST Aktivitetsansvar registreras de i
Accorda av samordnare for KAA. Accorda utgdr basen i operativa KAA-teamets arbete.

Ungdomar utanfor samverkansomradet

De ungdomar som ar antagna vid gymnasieskolor utanfér samverkansomradet kan dyka
upp pa listan "atgardas” i IST Aktivitetsansvar. Samordnare for KAA, chef fér IKE samt
ekonom med IKE-ansvar stammer av nytillkomna individer runt den 20:e i varje manad for
att identifiera elever i nationellt program utanfor samverkansomradet. Syftet ar avfora de
ungdomar ur KAA som genomfor en utbildning utanfér samverkansomradet.

Nar en elev avbryter utbildning vid nagon av Vastra Goétalandsregionens Naturbruksskolor
rapporteras detta direkt till hemkommunen som darefter rapporterar till Utbildning
Skaraborg som da avslutar eleven pa skolan. Forst da aterfinns den i IST Aktivitetsansvar.

Ungdomar utan gymnasieexamen (IB)

Elever med IB-diplom rapporteras inte till betygsdatabasen (BEDA). Antagningskansliet
tar in uppagifter kring vilka ungdomar som fatt diplom eller ej fran NTI Gymnasiet i Skévde
och Katedralskolan i Skara dar IB (International Baccaulaureate) anordnas.
Antagningskansliet far uppgifterna av skolorna i augusti och férmedlar dem till
samordnare for KAA i respektive kommun som da avregistrerar ungdomen ur IST
Aktivitetsansvar. Ett IB-diplom motsvarar en gymnasieexamen i rapporteringen.



Ungdomar med studiebevis

| bérjan av juni kontaktar samordnare fér KAA rektorerna vid gymnasieskolor inom
samverkansomradet for att pa detta vis efterfraga information om vilka elever som
kommer att slutféra ett nationellt program med studiebevis alternativt slutféra ett
introduktionsprogram med ett gymnasieintyg. Informationen bér innehalla kontaktuppgifter
till elev for att underlatta arbetet med att komma i kontakt med dessa elever efter
skolavslutningen. Fran och med juni 2022 uppdateras aven IST Aktivitetsansvar den 1 juli
med aktuella uppgifter gallande elever som slutfor ett nationellt program med studiebevis.
Denna uppdatering ar inte helt komplett utan det tillkommer vanligen nagra ungdomar
med studiebevis da ordinarie korning startar upp igen den 1 september efter
sommaruppehallet som inleds den 1 juni. Under den har perioden, sommaruppehallet,
kan KAA enbart folja uppgifter som kan harledas till folkbokféring.

Vissa av samverkansomradets gymnasieskolor skickar med ett informationsbrev till elever
med studiebevis for att forklara vikten av att tilsammans med en studie- och
yrkesvagledare planera vad eleven behover studera for kunna erhalla en examen.
Informationen visar pa olika vagar framat sdsom vuxenutbildning, folkhdgskola och KAA.

Ungdomar som avbryter sin utbildning

Att fa kontakt med en ungdom innan dess att ett skolavbrott sker ger méjlighet att ge
information till ungdomen om KAA, visa olika mdgjliga alternativ som finns utanfor skolan
samt bygga relation till ungdomen och inte sallan vardnadshavare. En tidig kontakt kan
ocksa ge majlighet att tillsammans med skolpersonalen hitta I6sningar for att ungdomen
ska kunna fortsatta sin utbildning.

For att fa kontakt med ungdomen innan dess att ett avbrott sker ar det viktigt att det sker
en kontakt fran gymnasieskolan till hemkommunen i de fall ungdomen studerar pa en
gymnasieskola som inte ar i hemkommunens regi. Rutiner for detta finns beskrivet under
rubriken Rutin for huvudmans rapportering till hemkommun.

Se aven Rutin vid inskrivning, utskrivning och betygssattning av elev pa
introduktionsprogrammet dar motsvarande uppgifter rapporteras till Funktionsbreviada
SYV nar elev avbryter sin utbildning dar.

Samordnare for KAA bjuds ibland in till méten kring en elev som riskerar alternativt har
bestamt sig for att avbryta sin gymnasieutbildning. Detta for att starka en eventuell
overgang till KAA.
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Huvudmans rapportering till hemkommun

Inom utbildning Skaraborg finns en gemensam rutin fér informationsutbyte mellan
huvudman for gymnasieskola och hemkommun. Rutinen &r beslutad av skol- och
utbildningscheferna i Skaraborg och kopplat till rutinen finns en e-tjanst fér rapportering av
information. Lank till e-tjansten och informationsbrev till huvudman finns pa
https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/rapportering-hemkommun/

Rutinen innebar att: Huvudman for utbildning skyndsamt SKA meddela elevens
hemkommun genom att anvanda avsedd e-tjanst da elev avbrutit sina gymnasiestudier
enligt foljande:

e daen elev inte kommer till den utbildning eleven har antagits till och inte heller
anmaler giltig orsak att utebli inom tre dagar efter det att terminen startat (detta
ska aven meddelas till antagningskansliet fér gymnasieskolor i samverkan), eller

e da en elev sjalv anmaler studieavbrott till rektor, eller

e da en elev utan anmalan uteblivit fran utbildningen under mer &n en manad i féljd,
utan att detta har berott pa sjukdom eller beviljad ledighet.

Huvudman for utbildningen SKA skyndsamt starta en utredning och meddela
hemkommun genom att anvanda avsedd e-tjanst:

*om en elev som inte fyllt 20 ar utan giltigt skal ar franvarande i betydande utstrackning
och utredning ar paborjad.

Huvudmannens rutiner fér rapportering till hemkommunen ska éverensstdmma med
CSN:s rutiner for rapportering av ogiltig franvaro. Det innebar att forutsattningarna for
rapportering ar ogiltig franvaro som uppgar till mer an nagra enstaka timmar under en
manad och ar upprepat. Det betyder att franvaron uppgar till minst fyra timmar under en
30-dagarsperiod och att franvaron skett vid upprepade tillfallen

Huvudman for utbildningen BOR meddela hemkommunen via avsedd e-tjanst om elev:

e byter utbildning

e gOr revideringar i den individuella studieplanen som riskerar att paverka chansen
till examen, t.ex. reducerat program

e befaras att inte uppnd examen

e befaras att inte kunna fullfolja sina studier inom tre ar


https://utbildningskaraborg.se/sv/skolpersonal/blanketter/rapportering-hemkommun/
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Avstamning huvudmans rapportering till hemkommun

Avstamning av inkomna arenden till funktionsbreviadan kompetenscenter@tibro.se sker
I6pande. Utsedd administratér vid Tibro kommun diariefér och skickar sedan vidare till
samordnare for KAA nar arendet gar att hitta pa angiven plats i Ciceron.

Samordnare for KAA kontaktar inrapporterande skola gallande det som anges i rapporten
till hemkommunen.

Information fran huvudman kan aven na samordnare for KAA via direkt kontakt.

Elevuppfadljning IM Tibro

Elevuppfdljning sker med IM Tibro varannan vecka. Rektor for IM Tibro kallar till dessa
moéten. Samordnare KAA och praktikansvarig vid arbetsmarknadsenheten deltar liksom
studie- och yrkesvagledare for IM Tibro. Samverkan sker kring praktikplatser och studie-
och yrkesvagledning riktat mot gymnasieskola, folkhdgskola och vuxenutbildning. Har
identifieras aven elever som riskerar att gora avbrott likval som ungdomar inom KAA som
har ratt att ansdka till IM Tibro om ungdomen skulle vilja studera dar.

Elevuppfoljning gymnasieskolor i samverkansomradet

Elevuppfdljning sker med samtliga gymnasieskolor i samverkansomradet. Det galler
gymnasieskolan likval som anpassade gymnasieskolan. Elevuppfdljningar bokas in av
samordnare for KAA och sker 1-2 ganger per termin beroende pa vad som kanns aktuellt i
samrad med rektor eller av rektor utsedd funktion. Syftet ar bland annat att i god tid
identifiera elever som riskerar avbrott eller befaras att inte uppna examen och darmed att
hamna i KAA.

Framforallt fokuserar uppféljningen pa det som inte lika frekvent anmals via e-tjansten for
huvudmans rapportering till hemkommun, namligen:

Huvudman for utbildningen BOR meddela hemkommunen via avsedd e-tjanst om elev:

e byter utbildning

e gOr revideringar i den individuella studieplanen som riskerar att paverka chansen
till examen, t.ex. reducerat program

e befaras att inte uppna examen

e befaras att inte kunna fullfélja sina studier inom tre ar


mailto:kompetenscenter@tibro.se

Elevuppfoljning Vuxenutbildning Skovde

Elevuppféljning av elever vid Vuxenutbildning Skévde sker med stéd av Rapport Tibro
Ungdomar som levereras i ett last Team den 15 i varje manad. Det ar administrator vid
Vuxenutbildning Skdvde som tar fram gemensamt dverenskommen statistik och skickar till
samordnare for KAA. Utifran rapporten kan samordnare for KAA sakerstalla att ungdomar
(som annars skulle tillhéra KAA) fortsatt studerar pa gymnasial niva. Dessa ungdomar
erbjuds aven busskort under forutsattning att ungdomen fortsatt studerar.

Elevuppfoljning folkhogskolor

Elevuppféljning av elever vid folkhégskolor ar under uppstart och i takt med att vi far fler
ungdomar som soker till och blir antagna vid folkhégskolor s& kommer samordnare for
KAA att etablera kontakt med aktuella skolor for att boka in uppféljningar kopplat till
kommunens mojlighet att stétta med busskort, litteratur och skolmaltider. Tibro Kommun
erbjuder aven majlighet att inga avtal med folkhégskolor gallande elever under 18 ar nar
sa blir aktuellt.

Att komma i kontakt med ungdomar

| de fall som KAA far kdnnedom om individen innan den hamnar i KAA har i basta fall en
kontakt hunnit etablerats. For ungdomar som KAA identifierar forst i systemet IST och dar
KAA inte har nagon kontakt sedan innan finns olika satt att kontakta ungdomarna. Oavsett
kontaktvag sa ska denna forsta kontakt ske skyndsamt. Alla kontaktférsok registreras i
Accorda. Ett forsta steg kan vara att skicka brev till folkbokféringsadressen med
information kring KAA.

Om ungdomen ar nyinflyttad i kommunen kan en kontakt tas med tidigare hemkommuns
KAA-organisation for att ta reda pa om det finns kontaktuppgifter och/eller annan
information som kan vara vardefullt fér KAA att kanna till.

Ungdomens tidigare skola kan kontaktas for kontaktuppgifter. Om ungdomen ar under 18
ar kan kontakt tas med ungdomens vardnadshavare.

Vid utdkade operativa KAA-motet fokuserar KAA bland annat pa de ungdomar som KAA
inte har fatt kontakt med. Vid métet tar deltagarna gemensamt fram vilka ungdomar som
KAA behdéver uppsdka i hemmet. Samordnare KAA ansvarar for den uppsdkande
insatsen tillsammans med faltassistenter.
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Nar KAA inte far kontakt med en ungdom

KAA féljer nedanstaende sa langt det ar mojligt. Syftet ar att komma i kontakt med
ungdomen da KAA inte fatt kontakt och inte heller fatt kAnnedom om sysselséattning via
annan saker kalla.
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Kontaktsatt nar KAA inte har fatt kontakt med en ungdom

Vad Nar Ansvarig

Sms, telefon eller e-post Inom en vecka efter att individen Operativa KAA
registrerats i Accorda

Brev 1 Inom tva veckor ifall j tidigare svar eller | Operativa KAA

om kontaktuppgifter enligt ovan saknas

Brev 2 Inom en manad ifall ej tidigare svar Operativa KAA

Uppsotkande insats i hemmet Efter tva manader ifall ej tidigare svar Samordnare KAA,
Faltassistenter

Orosanmalan till socialtjansten Vid misstanke om att en ungdom farilla. | Bitrddande chef Tibro
Kompetenscenter

Skaffa information om sysselsattning

Vid kontakt med ungdom ska nuvarande sysselsattning registreras i Accorda. Information
om ungdomens sysselsattning kan komma fran kontakt med ungdomen men det kan aven
komma fran t.ex. en gymnasieskola, folkhdgskola, Komvux, ett register, fran ungdomens
malsman/vardnadshavare och kommunens faltassistenter.

Ibland kan kdnnedom om en ungdoms sysselsattning komma via socialtjansten,
kriminalvard osv. dar en kontakt inte alltid ar majlig eller 6nskvard i nulaget.

Da en ungdom pa egen hand ansodker till Vuxenutbildning eller Folkhégskola (gymnasial
niva) och den informationen nar oss via ett register sa skall ungdomen avregistreras ur
KAA. Har kan inte en sysselsattning vid kontakt registreras eftersom det inte gar att ha en
sysselsattning som motsvarar studier pa nationellt program. Har kommer SCB tolka data
som att vi inte haft nagon kontakt (i det har exemplet via ett register) men sa ar alltsa inte
fallet.

Insatser via socialtjansten (t.ex. LVU, LSU, LMU) eller omhandertaganden via sjukvarden
eller kriminalvard kan inga i och kodas som i atgard via annan aktor.
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Ungdomar som uppger att de ar i sysselsattning

Ungdomar som uppger att de ar i sysselsattning registreras i Accorda under bevakning.
Hur ofta ny kontakt tas sker i 6verenskommelse med ungdomen men KAA har som
riktmarke att kontakt tas med ca 3 manaders mellanrum.
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Lampliga individuella atgarder ska erbjudas

Hemkommunen bor:

1. se till att det finns férutsattningar och férankrade rutiner fér berérd personal att
aktivt och I6pande kunna erbjuda lampliga individuella atgarder till de ungdomar
som tillhér malgruppen for aktivitetsansvaret, och,

2. se till att samverka med berérda myndigheter och andra aktorer for att samordna
lampliga individuella atgarder.

Insatser inom KAA

Atgarder bendmns vanligen insatser och inom KAA erbjuds bland annat féljande insatser:

e Studie- och yrkesvagledning relaterat gymnasieval

e Studie- och yrkesvagledning relaterat vuxenutbildning, folkhdgskola m.m.

e Stdd vid kontakt med exempelvis arbetsférmedling, socialtjanst och halso- och
sjukvard

e Skriva CV + personligt brev

e Studiebesdk

e Stdd vid egen ordnad praktikplats

e Praktik via arbetsmarknadsenheten

¢ Sommarjobb via arbetsmarknadsenheten

e Ungdomsjobb via arbetsmarknadsenheten

e Truckutbildning

e 10-kort pa gym

e HastSAM — relationer i samspel med hastar for att framja halsa och maende

e Hantverksstegen

Samtliga av dessa insatser sker inom Tibro Kompetenscenters regi.

KAA har inlett samverkan med socialtjansten kring LVU-arenden och KAA samverkar
aven med arbetsmarknadsenheten kring ungdomar som uppbar férsérjningsstod. Detta
for att kunna erbjuda stéd éver ndmnd- och férvaltningsgranser.
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Dokumentationsansvar

Hemkommunen bor:

1. se till att det finns forutsattningar och rutiner sa att berérd personal kan
dokumentera insatser till ungdomar som tillhér malgruppen for aktivitetsansvaret.

Dokumentationen en grund for planering

Dokumentationen ska vara en grund fér planering av insatser och tydliggéra hur
insatserna ska ta ungdomen narmare mal om studier eller arbete.

Dokumentationen om insatser for de ungdomar i kommunen som omfattas av
aktivitetsansvaret ska, om det ar aktuellt, innehalla uppgifter om:

—

. individuell planering och malet med insatserna,
. vilka insatser som individen ansvarar for,

. vilka insatser som kommunen ansvarar for,

2
3
4. vilka insatser som nagon annan aktor ansvarar for,
5. vilka datum som insatsen ska pabdrjas och avslutas,
6. orsaken till att insatsen upphdrt, och

7

. tidpunkter for uppféljning och utvardering av insatsen. Vid andring av insatserna ska
dokumentationen enligt forsta stycket revideras.



Accorda som verktyg for dokumentation

KAA har beslutat att anvanda Accorda som stéd for dokumentation. Systemet uppfyller de
krav som Skolverket staller pa kommunerna. Nedan aterfinns en beskrivning av de fem
blocken enligt vilka uppgifter ska rapporteras.

Block 1 - Block 2 - Kontakt Block 3 - Atgard Block 4 - Atgard Block 5 -
Obligatoriska . 81 o Aktivitetsansvaret
) med individen pabdrjas avslutas "
uppgifter upphirt
*Personnummer = Datum for kontakt =Datum da atgarden =Datum da atgarden = Datum far
sDatum far » Sysselsattning vid pabdrjas avslutas avregistering fran
registrering kontakt » Atgardens innehall s Grund for att aktivitetsansvaret
*Senaste atgarden upphér +Grund far
sysselsdttning i form  Syselsattning efter avregistering fran
av utbildning &tgirden aktivitetsansvaret

| Accorda skapar man beslut som visar om ungdomen ar registrerad i uppsokande fas
eller i atgard. | den uppsodkande fasen forsdker operativa KAA-teamet att fa kontakt med
ungdomen alternativt sa har KAA fatt kontakt med ungdomen men ungdomen valjer att
inte delta i nagon atgard. (Block 1, Block 2).

Om ungdomen vill delta i en insats sdsom studie- och yrkesvagledning, truckutbildning,
praktik, studiebesok osv sa registreras ungdomen som att den ar i atgard. For varje atgard
maste en eller flera insatser registreras. Nar insatsen registreras efterfragas start- och
stoppdatum. Dock inte vad som ska uppnés, hur det ska uppnas, vem som ansvarar eller
vad som blev resultatet. For detta syfte anvands vanligen anteckningsblocket i Accorda
som ett stdd men det kommer att i framtiden utvecklas ett verktyg for detta i Accorda.
(Block 3, Block 4)

Datum for avregistrering avser datum nar individen inte langre omfattas av kommunernas
aktivitetsansvar och avregistreras fran registret. (Block 5)
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Forande av register

Hemkommunen bor:

1. ha rutiner for att inhamta uppgifter om och féra register éver de ungdomar som
tillhér malgruppen for aktivitetsansvaret, och

2. ha rutiner for att lamna uppgifter till Skolverket for uppféljning och utvardering av
hur kommunen uppfyller sina skyldigheter i fraga om de ungdomar som tillhér
malgruppen for aktivitetsansvaret.

IST som verktyg for att identifiera ungdomar inom KAA

| Skaraborg anvands systemet IST Education Platform som automatiskt hjalper oss att
skapa en lista med individer som tillhér malgruppen.

Inloggningsuppgifter till vart gemensamma system skapas av systemansvarig pa
antagningskansliet, skaraborgike@skovde.se. Systemet nas via: https://skaraborgike.ist-
asp.com/ikeskaraborg/login.htm

Accorda som verktyg for registerforing

KAA har beslutat att anvanda Accorda som stéd for registerforing. Accorda uppfyller de
krav som Skolverket staller pa kommunerna och systemet mojliggor att statistik
inrapporteras till SCB enligt de rutiner som finns.

Lamna uppgifter till SCB

Tva ganger per ar ska uppgifter lamnas till Statistiska Centralbyran SCB:

e Senast 1/9 skickas uppgifter for forsta halvaret (1 januari — 30 juni)
e Senast 1/2 skickas uppgifter for andra halvaret (1 juli — 31 december)

Inloggningsuppgifter till SCB kommer via mail ett par veckor innan rapporteringen ska
goras. Uppgifterna kommer till den mejladress som tidigare lamnats som kontakt for
respektive kommun.


https://skaraborgike.ist-asp.com/ikeskaraborg/login.htm
https://skaraborgike.ist-asp.com/ikeskaraborg/login.htm
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Exportlogg till SCB sker via Accorda. Uppgifterna lamnas pa SCB:s hemsida. Se lathund
m.m. pa https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Kommunernas-
aktivitetsansvar/

Samordnare KAA ansvarar for att rapportera till SCB.

Syftet med insamlingen av uppgifter ar att genom uppfdljning och utvardering generera
nationell kunskap om kommunernas aktivitetsansvar och insatser for berérda ungdomar.

KAA upphor

Grund for att individen inte langre omfattas av kommunernas aktivitetsansvar avser grund
till avregistrering fran registret dver aktivitetsansvar.

Grund till avregistrering kan vara att ungdomen har fyllt 20 ar, studier pa nationellt
program eller motsvarande, studier pa introduktionsprogram, att ungdomen har fullfljt sin
utbildning exempelvis genom prévning i gymnasieskolan eller kommunal vuxenutbildning,
att ungdomen avlagt International Baccalaureate (IB) genom retake (omprov) eller att
ungdomen inte langre ar folkbokférd i kommunen.

En relativt vanlig avslutsorsak ar att ungdomen har fyllt 20 ar och da kontaktar KAA
ungdomen for att informera ungdomen om att aktivitetsansvaret nu har upphért och att det
fortfarande erbjuds insatser som rér studier och arbete. Det framsta stédet som erbjuds ar
fortsatt studie- och yrkesvagledning vid behov.


https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Kommunernas-aktivitetsansvar/
https://www.scb.se/lamna-uppgifter/undersokningar/Kommunernas-aktivitetsansvar/

