Tagg - konfiguration

Onsdag 31 mars 2021

Info

OBS! Du behover installera din
skrivare innan du kan félja denna
guide.

Guide for att installera skrivare finns
precis 6ver denna guide pa
www.tibro.se/edu.

Steg 1

Kontakta vaktmastaren pa din
arbetsplats for att fa ett
passerkort eller tagg.

Steg 2
1. Oppna Word.

Steg 3

1. Skriv lite text.

Hej pa dig

Steg 4

1. Klicka pa Arkiv hogst upp till
vanster i menyn.
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Steg 5
1. Klicka Skriv ut.

Nytt

= Oppna

Info

Spara en kopia

Skriv ut

Dela

Exportera

Omvandla

Sting

Steg 6

Din skrivare ska vara forvald. Men om
det inte skulle vara fallet hittar du din

skrivare sa har:

1. Klicka pa listan for Skrivare.

2. Valj din skrivare.

3. Klicka Skriv ut.

Skriv ut

=
Skrivut 8

Kopior: | 1

Skrivare

% Utskrift till Kyocera pé srv-sa.. ﬂ

Klar: 1 dokument i ko

TI-PRNT-Hag-Exp-HPLaserJetP3015 pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Hag-Exp-KyoceraTASKalfa555 1ci pé srv-print01
Statusen ar inte tillganglig

T1-PRNT-Hag-Korr-HPLaser)etP2055dn pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Kyocera-2040-80552 pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Kyocera-5052-80527 pa srv-print01
Statusen ar inte tillgainglig

TI-PRNT-Kyocera-P2040-80510 pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Kyocera-P2040-80534 pa srv-print01
Klar

T1-PRNT-Nyb-426-Ric icioSPC320DN pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Nyb-Alag3-HPLaserJet4000 pa srv-print01
Klar

T1-PRNT-Nyb-MusikSk-HPMA75dw pa srv-print01
Klar

T1-PRNT-Nyb-PavNo-RicohAficioSP3510DN pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Nyb-Tellus-RicohSP3600DN pa srv-print01
Klar

TI-PRNT-Nyb-Temp-HPLaserJetP2015 pa srv-print01
Klar
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Utskrift till Kyocera pa srv-safecom03 8
Klar: 1 dekument i ko I

Vna ill chriars




Steg 7
Nu ska du fa ett mail i Outlook
fran servicedesk-it@skovde.se.

Innehallet ska se ut som bilden -->

Problem

Ifall du inte far detta mail, mailar du
IT sa skickar de PUK-koden fér din
tagg. Ange vilken skrivare du férsoker
ansluta till. T.ex. Kyocera eller Sharp.

Steg 8

1. Gatill skrivaren.

2. Hall din tagg mot avlasaren
for Safecom.

Steg 9
1. Ange din PUK-kod som du fick i
mailet.

2. Vilj en 4-siffrig PIN-kod.

3. Klicka OK.

Steg 10

Nu ar du klar!

OBS! Det kan sta att registreringen
misslyckades. Men testa att hall upp
taggen anda. Ibland kommer man in
trots felmeddelandet.

Blir det fel testa mata in PUK-koden
igen.

For mer hjalp, kontakta servicedesk-
it@skovde.se.

Hej pa dig!

Fér att nyttja skrivarfunktionerna behéver ni registrera er
tagg/elektronisk nyckel eller SITHS/passerkort pé ndrmsta
multifunktionsskrivare.

Félj instruktion nedan:

1. Visa/dra er tagg/elektronisk nyckel eller SITHS/passerkort
pa skrivarens avldsningsskédrm.

2. Skriv in er personliga PUK-kod ”’123456789", tryck
Spara.

3. Skriv in valfri fyrsiffrig kod som PIN-kod, tryck Spara.

4. Repetera PIN-koden, tryck Spara, tryck Ok.

5. Er tagg/elektronisk nyckel eller SITHS/passerkort dr nu
kopplat till skrivaren.




