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Steg 1 
1. Välj en skola i översta 

menyn. 
  

2. Klicka på din skola. 

 
  

Steg 2 
1. Välj Rapporter under 

den lila menyraden. 
  

2. Klicka på 
Frånvaro/övrigt. 

 
  

Steg 3 
1. Markera din klass.  

 
OBS! Du kan markera 
flera klasser. 
 

 
  

Steg 4 
1. När du markerat dina 

klasser klickar du 
Rapporter uppe till 
höger. 

 



Steg 5 
1. Här finns det olika 

rapporter att ta ut.  
 
Namnlista (namn, 
persnr, adress, telefon, 
postnr, postadr) kanske 
är den mest intressanta. 

 
  

Steg 6 
1. Ifall du markerade flera 

klasser i Steg 3 kanske 
du önskar att ha Lista 
per grupp (en lista per 
klass helt enkelt). 
  

2. Gå vidare med Fortsätt. 

 
  

Steg 7 
1. Avsluta med Skriv ut. 

 
  

 


