Skapa tillganglig tabell i editorn

1. Skapa tabell i valfri storlek.
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2. Skapa en huvudrubrik (caption) genom att markera tabellen och ga
sedan till tabellegenskaper.
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Klicka sedan i checkrutan ”Rubrik”
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Satt sedan markoren ovanfor tabellen for att skriva i en valfri
huvudrubrik.
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3. Bestam vilka celler som ska fungera som kolumnrubrik eller radrubrik
genom att markera cellen och ga till cellegenskaper.
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Vilj sedan celltypen "Huvudcell” samt satt omfang till “"Kolumn” eller
”Rad” beroende pa om rubriken dar amnad for raden eller kolumnen.
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4. Om du har kolumnrubriker bér du daven satta den raden som radtyp
"Huvud”.
Markera en cell i raden och valj radegenskaper.
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Valj radtyp “Huvud”.
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5. Fyll pa 6vriga celler med valfri information.



Exempel pa fardig tabell

Huvudrubrik

Namn Efternamn Alder «

Kalle Karlsson 43

Stina Nilsson 36 ‘

Innehall(celler)

Sammanfattning (utan bilder)

1. Skapa tabell i valfri storlek.

2. Skapa en huvudrubrik genom att markera tabellen och ga sedan till
tabellegenskaper.
2.1 Klicka sedan i checkrutan “Rubrik”.
2.2 Satt sedan markoren ovanfor tabellen for att skriva i en valfri

huvudrubrik.

3. Bestdam vilka celler som ska fungera som kolumnrubrik eller radrubrik
genom att markera cellen och ga till cellegenskaper.
3.1 Vilj sedan celltypen "Huvudcell”.
3.2 Vélj omfang "Kolumn” eller “Rad”.

4. Om du har kolumnrubriker bér du dven satta den raden som radtyp
"Huvud”.
4.1 Markera en cell i raden och valj radegenskaper.
4.2 Valj radtyp “Huvud”.

5. Fyll pa 6vriga celler med valfri information.



