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NOTERA

Denna upplaga galler for Ciceron Assistent tills annat meddelas i samband med nya versioner
eller tekniska uppdateringar.

Vi forbehaller oss ratten till &ndringar av den information som detta dokument innehaller utan
foregaende meddelande om detta.

Ciceron ar ett av Visma Consulting registrerat varumarke.

Microsoft, Microsoft Windows och Microsoft Word &r av Microsoft Corporation registrerade
varumarken.

Adobe, Acrobat och PostScript ar av Adobe Systems Incorporated registrerade
varumarken.

Awven 6vriga foretags- eller produktnamn kan vara inregistrerade varumarken.

Copyright © 2014 Visma Consulting
Alla rattigheter forbehalls.

Denna skrift ar skyddad enligt upphovsmannaréatten, lag (1960:729) om upphovsratt till litteréra
verk (copyright) dar all ratt forbehalls Visma Consulting. Vare sig skriften eller systemet far
mangfaldigas pa nagot sétt, varken helt eller delvis, utan skriftligt medgivande fran Visma Con-
sulting. Undantag far bara goras for kopiering godkand i lag, sakerhetskopiering eller normal
anvandning. Undantag far inte goras for kopiering avsedd for andras rakning.
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O VISMA

1 Dokumentinformation

Denna handbok beskriver anvandarnas handhavande av Ciceron Assistent.

1.1 Om Ciceron Assistent

Ciceron Assistent ar Visma Sirius lésning for det digitala motet. Den ger det stod
som behdvs for att planera, genomfora och folja upp alla typer av moten.

Assistent ar speciellt anpassat for surfplattor men kan ocksa anvandas i smartpho-
nes och i vanliga webblésare. Rétt information nar den behgvs!

Ciceron Assistent kan anpassas for att arbeta mot olika drendehanterande system.

Assistent ar utvecklat fran studier av dagens métesprocesser. Den ger en tydlig
overblick av vilka moten anvandaren ar kallad till och den information som finns
kopplad till dem.

Losningen ar utvecklad med fokus pa anvandarvanlighet i alla miljoer. Anpassning
har gjort for de speciella forutsattningarna i surfplattor med de flesta funktionerna
latt atkomliga fran handgreppet. Ciceron Assistent ar den applikation som slutan-
vandaren nyttjar. Har beskrivs funktionaliteten i den per funktionsomrade. Initialt
for varje funktion beskrivs dialogen och darefter sa visas fordjupande beskrivning-
ar av anvandargransssnittet.

1.2 Dokumentets disposition

Huvuddelen av dokumentet &r en beskrivning formular-for-formular av Ciceron
Assistent.

1.3 Andringshistorik
| Version | Datum | Forfattare | Beskiving |

1.0-1 120307  Stig Sandstrém Dokumentation av version 1.0 av Assistent

1.0-2 120321  Stig Sandstrém Ett antal fortydliganden inférda

11 140509 Henry Lundmark  Revidering och komplettering for Assistenten 1.8
1.2 140901 Henry Lundmark  Vissa justeringar
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O VISMA

2 Forutsattningar for att anvanda Assistent

2.1 Tekniska krav
m Assistent ar verifierad for anvéndning enligt foljande:
= Lésplattor: iPad och Android
= Webblasare: IE9, IE10 Google Chrome, FireFoxe, Safari.

2.2 Allmanna krav

= Anvandaren behdver ha tillgang till den tekniska utrustningen och kunskap nog
for att anvanda den.

m Anvéndarens utrustning ska ha behdvlig kommunikation med ett diarium

= Anvandaren maste kanna till vilken URI som ska anvandas for att starta bear-
betningen mot webbservern. Den adressen bor i forvag ha knappats in och spa-
rats som en genvig genom “Lagg till pa hemskdrmen” sé att det gér klicka
igang applikationen via den.

2.3 Syntolkningssystem

m Syntolkningssystemet Window Eyes kan orientera sig i Assistenten

2.4 Forberedelser i applikationen

m Anvandaren ska ha sin anvandaridentitet upplagd i de behorighetssystem som é&r
aktuella s att atkomst till arendeinformationen kan godkannas.

Ciceron Assistent / Handbok /Férutsattningar for att anvanda Assistent 6(48)



O VISMA

3 Starta Assistent

Beskrivning av hur en anvandare startar Assistent i sin webbl&sare.

3.1 Logga in i Assistenten
Anvéndaren har begart applikationen genom att ange dess URL i webbl&saren eller
via en genvag.

m  Om fel adress eller att servern inte &r tillganglig, signalerar Webbldsaren
pa standardstt.

Applikationen startar:
Den hir webbplatsen anvinder cookies.

CICERON ASSISTENT

Byt iésenord Logga in

Funktioner for I6senordsbyte och inloggning finns valbara

3.1.1 Inloggning
Anvandaren anger sin anvandaridentitet och l6senord och valjer <Logga in>

Den har webbplatsen anviinder cookies.

CICERON ASSISTENT

Byt l6senord Logga In

Ciceron Assistent / Handbok /Starta Assistent 7(48)



O VISMA

N2 Om inloggning misslyckas p.g.a. felaktigt anvandarnamn/losenord, ga till
0

2 Ciceron Assistent "

D

B wahbplatase anvandur ook

CICERON ASSISTENT

Byt senord

felakligt anvandamamniosenond

Meddelande for felaktigt inloggningsforsok uppdateras med en siffra for anta-
let felaktiga inloggningar

Dan har webbplatsan anvandar cookios
CICERON ASSISTENT
Byt losenord Logga in

felaktgt anvandmnamn.‘lnsenom

Efter 6 st misslyckade inloggningsforsok sparras kontot och
systemadministratoren maste sétta ett nytt lésenord.

Den hair wabbiplatsen anvander cookles

CICERON ASSISTENT

Lasanoed

Byt lasenord Logoa in

For manga felaklga inloggningsfarsok. Kontakla systemadminisirattn 101 alt l&sa upp ditt konlo gen

N3 Om inloggning misslyckas p.g.a. att anvandaren maste byta I6senord, ga
till N5

N4 Inloggningen lyckades. Ga till N8

Ciceron Assistent / Handbok /Starta Assistent 8(48)



O VISMA

3.1.2 Byte av l6senord

N5 Om anvéandaren sjalv begér eller tvingas att byta Iésenord sa visas for-
mularet for detta:

Den har webbplatsen anvander cookies.,

CICERON ASSISTENT

Tillbaka Byt 16senord

N6 Ange anvandaridentitet, gammalt I6senord samt nytt I6senord tva ganger
och <Byt lésenord>

Den har webbplatsan anvander cookies,

CICERON ASSISTENT

Tillbaka Byt \asenord

3

N7 Om bytet av I6senord misslyckades:

Ciceron Assistent / Handbok /Starta Assistent 9(48)



O VISMA

Den har webbplatsen anvander cookies,

CICERON ASSISTENT

Tillbaka Byt I6senord

Byte av losenord misslyckade. Invalid log on. Check your name,
password, workstation, domain and server

Gatillo
N8 Arbetsflodet avslutas och startbilden i Assistent visas

Ciceron Assistent / Handbok /Starta Assistent 10(48)



O VISMA

4 Avsluta

Beskrivning av utloggning ur Ciceron Assistent

4.1 Logga ut frAn Assistenten
N1 Anvandaren befinner sig i nagot formular i Assistent.
N2 Anvandaren klickar pa <Logga ut>:

®

N3 Utloggning sker och inloggningsrutan for Assistent visas:

CICERON ASSISTENT

P A AR ot AP A

N4 Arbetsflodet avslutas och startbilden i Assistent visas

Ciceron Assistent / Handbok /Avsluta 11(48)



5 Dagordning

Beskrivning av alla bearbetning i formuléret for dagordning inklusive den i Assi-

stent Viewer.

5.1 Visa och hantera dagordning

5.1.1 Aktuellt mote visas initialt
N1 Anvéndaren har gjort en lyckad in loggning i sin webbl&sare.

N2 Ett formulér visas med en dagordning for ett aktuellt mote (se sidan 20 for be-
skrivning av vad som avses med "aktuellt”)

O VISMA

Dagordningen bestar av 6vergripande dokument och motespunkter.

For varje motespunkt visas hur manga filer och kommentarer det finns.

02

1. Information | aktuella fragor

Detaljplan 1or fastigheten Parkkvarteret 9 m fi, Slottshojden

Motion om inforande av fritidscheck

Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet | Skane

5. Detal|plan 1or fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slottshéjden

. Remiss - Bildande av en kollektivtrafikmyndighet | Skane

Eidokumaenttlad mad flera filer

S — — N Kommunstyrelsen
L\ JAY () L_ \ " ’ \ | [ - Forumsalen 13.00
JAJU | -
Kallelse med foredragningsli W4 Anstkan om att anlsggs en ny fotbolisplan

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning
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O VISMA

5.1.2 Foérandrad dagordning
Nér en dagordning for ett méte forandrats sedan en anvandare sist tittade pa dag-
ordningen presenteras information om att dagordningen &r forandrad och vilken
punkt markeras med en gul markering.

1 0 > 52r.ndTunstyrolsen

[ ! Gumarkerade motespunkier hat uppdatenis sedan dy 3tinde pd motet senast x ]

H ~ ~ e

Meddelandet om att dagordningen &r férdndrad kan anvandaren ta bort genom att
klicka pa X till hoger.

En punkt pa dagordningen markeras som forandrad om foljande har intraffat sen en
anvandare sist tittade pa motet:

e En punkt har tillkommit
e Ett dokument har tillkommit
e Ett sekretessdokument har tillkommit
e En kommentar har tillkommit
Forandringar visas endast per dag. Flera distributioner samma dag hanteras inte.

5.1.3 Valj mote

N3 Om motet ska dndras sa klickas det pa den gronbla kalendervyn sa att den
Oppnas och mote kan véljas:

Kommunstyrelsen

Koremunstyreisen

o AR, s ALY,

Veh marad

3

0 Anstias

2012-02-25 Farureszien 1300

o O e |

R M e Rl

23 » Kommunstyrelsen

Foumesi= 1100

Klickas det pa kalendervyn igen eller utanfor den sa stangs den.
Se "Det du ser” for fordjupad beskrivning av kalendervyn.

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 13(48)



O VISMA

5.1.4 Visa filer tillhérande en motespunkt
N4 Om filerna ska visas sa klickas det pa métespunktens rubrikrad:

‘_n., v S g 0t g Pt p T L m N et iyttt T G TN et et fu et bt T L S et e e it g P __piae

04. Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet | Skane u
\a

A A Al s § RO N AR DN 58 BN R FRRANT: B 1 pontib P IR Bl o5 o R GRERN ol s ORA 0, 5t P0AR nT Mn NS I R O~

ELLER sa klickas det pa ikonen som visar antalet filer tillnérande métespunk-
ten:

S AT i et P g 2T IS amt et N gt N T T iy Syttt Pt o et wam T il s S ea By g Nt 2 g L s

04, Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet | Skane gﬂ

o A B AT A A A A e e AR AP A -

Oavsett metod sa visas darefter en lista med motespunktens filer:

s g s g e A L ¢ g A i 6 e T SN S 2 F e g b BTN N £ e tN s op R S S s

04, Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet | Skane

).' Bildande v on ny b'_"l'vﬂnh‘l“h'rly' Aghel T Skand

wrhemgse hF (MR 40 WM

}.l Sammantradasprotpeoll

oo agt g (RS AT B

Foraing 19 beshut
w FES g adl foo T A kS

= cmmrans SNan e 00N L B AT mE A A JMBRS S D e, kR, R hon L Ram Py
Ett klick pa rubrikraden for métespunkten gor att filerna ater doljs.
For mer information om listan med filer, se ’Det du ser” hir nedan.

5.1.5 Visa kommentarer tillhérande en motespunkt
N5 Om kommentarerna ska visas s kllckas det pa kommentarlkonen

st e R —— e A A S A A 8 PR P I A e A o
04. Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet i Skane a%
3 3
05. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fi, Slottshdjden .u
(ANes B o aatot. AN Aetirhe b Ap oA ARARe ta bt — B S emdbbm A St Do adimolile SR B ML et . SRS D en o M ¢ AN S, e Ao it BAF

ELLER, om kommentarsrubriken visas, sa klickas det pa den:

TN eyt = 0=t S gt Pt 8 F e TN e e S o Pt el =S v g = T e S e T
04. Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet i Skane .n
1 | oNvIrd \
A

=5 e rmin et Rt ma o AR A R B NP £t n B AP0« MDA 203 DD, 0 b0 bere, 5 N5, L AN PRI A AR Bt e DDA B NTBR R B,

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 14(48)



O VISMA

Oavsett metod sa visas darefter en lista med motespunktens filer:

-t T Tt e T g e it PNt At e L S TN e IS s Sstm 200 T e et lsn PP st g

Kommzn‘l’ar‘shsran med ALLA : Skapa ny kommentar s ]
Bil ay en ny kollektivtrafikn i | Bk

Kommentarer pa métespunkten "Filthera kommentarslistan

Donum&t

Overgripande kommentarer

2012-02-27 - Soren Knstiansaon
Kommentar pé drendet |

4 Pprivata
»
Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet i Skane B L publika
2012-02-21 - Sbren Kristiansson Redigera
Kolisktivirafik glllar jag Satsa utav tusani Dra fram turena &l ﬂ.
Harbacksamdt
® = Lok sommantar
N : e 3
05. Detaljplan Tor fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slottsh 10jden .n

AR e Y T T T o e L R U BT

For mer information om kommentarer, se ”Det du ser” har nedan.

5.1.6 Hamta ett dokument

N6 Om anvandaren vill ladda ned ett dokument lokalt klickas det forst pa filens
beskrlvnlng eller ikonen. Fran menyn som da visas valjs <Hamta dokument>:

3 e i Sl e

raed

) Pabebvn iracd o sisivinia
2, Hdmta évergripande
dokumant

HaTra gokamine ) Tk
"

4
“"3 Himta
morecdokument

naeety Mbaene ‘b

reitare 43

Seeanen m RRIT N URL SRR TR R,
Den filndamtning som da sker &r enligt standard for den webblasaren.

N7 Om anvandaren inte vill fa dokumentet presenterat i Assistent Viewer, ga
till N17

5.1.7 Initiera visning av dokumentet i Assistent Viewer

N8 Anvandaren klickar pa ett dvergripande dokuments beskrivning eller ikon. Da
visas en meny. | den véljs <Visa dokument>:

BTy T M T T,

{hl(alhk-m-d fhradranninnslicta
(Jv:sa dokument. ;‘b

)4 Hamta dokument y f

e AR RS S

ELLER sa klickas det pa ett métesdokument:

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 15(48)



i e
1

O4. Banande av &n ny Kolleknivir

A M

J v e G
)
J
Hevde fohpwerd

W

Vasevmiers obgemrt

ELLER sa klickas det pa rubriken for en kommentar som tillhor ett dokument:

o g i ST gy i im0 e e Frm e P e Py i

04, Bildande av en ny koltekuvlrankmyndnghe( I Skane

Dokument

Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet i Skane

2012.02.27 - Sor son
Kollektivtrafik gi Satsa utay tusan! Dra fram tueana il
Hambacksand

2012-01-11 - Magnus Jalminger
‘ Ikl

etk mAS. 25 2P BT A ABB S Db A0t s A0T - AL A

5.1.8 Visa dokument i Assistent Viewer

N9 Efter ndgon av de tre ovanstaende metoderna anvants visas dokumentet i
Viewer:

(@ Loy rrinial il wins ©

! /i 4 \,
Kommuni3rbundes Skise o SKANE
011042
D’ “ -9
Trartaors Lirowiest
[+ ] 07440 03 38 [ + ]
D Avn
o8- T W Rormmamema » Shbae
= A

Bildandet av en kollektivtrafikmyndighet | Skane

Rikedlaprs hoshutade 2010-06-23 il infies en oy lag om hollelth trallh (SFS

201019655 s tribder | loruls 200 20081, Lagen lnnelihr Mol sunst ol on
B . dighet shall (nrasioe | Skhne samt all o5t reghonall

IralAfResie jbagspeogram skl L fram och Tmstillas oy eowdigheten.

Den oy bages Spgos iven npp Wik nmrknnden e ban

och Be prisate whticer att ojilve bodeiva regmel kolle kb iralih.

Al N o b s 1y i, A . NPT p—) &

3

Viewern visas i ny flik for varje métespunkt och évergripande dokument.

= Méatespunkt 1: Hel

O VISMA

D
i
o
i
'
x

N10 Bladdring i dokumentet hanteras av navigationslisten som finns bade for
vénster och hogerhanta. Se ”Det du ser” for mer information.

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning
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O VISMA

N11 Om anvandaren vill skapa en kommentar pa dokumentet sa klickas det pa
kommentarsikonen och da 6ppnas ett fonster dar kommentaren skrivs in:

Bildande av en ny kollektivirafikmyndighet | Skane STANG €@

infrd
godkiindes diirefter av Region Skine och samtliga Skiines kommuner.

Eftersom ny lag infors vid drsskiftet miste ett nytt avial tecknas mellan samtliga
33 kommuner och Region Skine, Bifogat finns ett forslug om en anpassning av
nuvarande kollektivirafikavtal ull den nys lagstifiningen inneblirunde enburt en
forindring i paragraferna 2 och 3. 1 Svriga delar limnas nuvarande avtal
oftriindrat.

< De foreslagna justeringarna medfor att Region Skine dven i forsittningen skall
vara ensam ansvarig for regional kollektivtrafik, d v s regional )

kollektivirafikmyndigl Ny kommental’ séiis 8 4
Region Skine har inle) R %

program. Den kommuj
fiillen for dialog komn
av resandet i kollektiv)
kun bidm med, vad so
kollektvtrafiken kan o

Vad hdnder om nidgon av kommunerna eller regicnen siger nejd|

Region Skine hir bely
fullmiiktige kommer 4

Kommunforbundet Sk L é ‘ & ! Szidnummﬂ
Grupp

P N S o s mim g Lo e P, e N A s NN

foriindringama i kolled -
kommuner gor detsam P o

et

{ Avtalsforslaget understills hirmed samtliga Skines kommuner for beslut

PP PP B B 45 4, Py i s B AR

Vid <Spara> sa laggs kommentaren in bland de 6vriga med en referens till att
den tillhor sidan 2 (i exemplet ovan) i filen med beskrivning ”Bildande av ny
kollektivtrafikmyndighet i Skane” (i exemplet ovan).

N12 Om anvandaren vill se kommentarer pa dokumentet och/eller redigera dem sa
klickas det pa den gronbla rutan sa visas kommentarerna som gémmer sig un-

der den:
LADDA NER LOKALT
1054388 SIANG o
L :::1_‘2""' 2 JEnkiger - Va2 kommentarer som ar .
ok
L privata
= L publika
20120111 - Magnus Jalminger
x Joivuivyvhjon
&
sok komm,

2012-02-27 - Soren Kristiansson Redigera
L Kollektivirafik gifar jag. Satsa utav wsan! Dra fram turena till -

Visa kommentarer fran
Alla sidor [~ Bildande av en ny kollektivirafikmyndighet | Skane

K

Kommunfdrbundet Skane Oatim SKANE
S Betackning 2011-04-12 o
N S -7 % § & 1y YOS S PO . e

Mer information om kommentarer inne i Viewer finns i ”’Det du ser”.

N13 Om anvéndaren vill fortsatt arbeta i Viewer, ga till N10

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 17(48)



O VISMA

5.1.9 Hantera flera dokument i Assistent Viewer
N14 Nar tva eller fler dokument fran olika métespunkter visas i Viewer, 0ppnas de
i olika flikar i webblasaren. Det ar da enkelt att vaxla mellan dokumenten.

“ & Métespunkt 4: Test flode 20... * |5

Tjansteskrivelse \ n

Pa fliken for dokumentet &r titeln métespunkt: dokumentnamn.

Nar tva eller fler dokument fran samma motespunkt visas i Viewer, 6ppnas de
i samma flik i webbl&saren. For att i detta lage vaxla mellan dokumenten
klicka pa symbol enligt nedan.

o
=

Har listas motespunktens handlingar och genom att klicka pa ett dokument
visas dokumentet i viewern.

Dokumentversioner Motespunktens dvriga dokument

Punkier 1_8 -¢j

" Framskrivning Ri
Framsk R

Avbryt

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 18(48)



O VISMA

5.1.10 Markera i ett dokument med Viewern
N15 Meny for att markera i dokumentet visas vid klick pa + symbolen se nedan.

o Bl

3-11-20
rienr»
a:1(1)

N16 Stiang Viewer och aterga till formularet for dagordning genom att klicka
<Stang>:

' STANG Q .
' @

R PR S SR S SR

N17 Om anvéandaren vill fortsatta arbeta med dagordningen, ga till N3
N18 Arbetsflédet avslutas M
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5.2 Det du ser — fliken Mote

5.2.1 Mobten som kan visas

En forutsattning for att dagordningar ska visas ar att anvandaren fatt behorighet att
se dagordningar.

Om behdrighet finns kan dagordningar visas for:

m Publicerade moten. Publicering sker normalt sex dagar fore motet vilket innebar
att dagordningar kan normalt visas for alla moten som varit under aret och sex
dagar framat i tiden

= MGten som man fatt for beredning. Distributioner av handlingar for beredning
kan ske for méten langt framat i tiden.

= Distributionen sker selektivt till utvalda personer

= Distribution for beredning kan innehalla bara 6vergripande motesdokument
och/eller moteslistan med eller utan bilagor i form av dokument.

= Nar métet publiceras sa ersatts det som distribuerats for beredning

= Dagordning visas inte for de mdten som varken ar publicerade eller ute for be-
redning.

5.2.2 Mote som visas initialt

Dagordningen for “aktuellt méte” visas nir applikationen startar. Med det s me-
nas:

m ... 1fOrsta hand ett av de moten som sker den dagen oavsett beslutsinstans och
oavsett om personen ar fortroendevald for det motet eller gj

m ... 1andra hand nista mote i tiden oavsett beslutsinstans

Saknas aktuella méten sa visas i kalendermenyn en uppmaning att valja méte.
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5.2.3 Overgripande layout

.‘ : l ‘ N ‘ 2%/' 8 Kommunstyrelsen ©
. - 012 Forumsalen 1300
N : -
< ' al av mote °3t9
¥ - 3 1
pande métesdekument
01. Information | aktuella fragor ﬂn
Flikar
02. Detaljplan 10r fastigheten Parkkvarieret 9 m N, Slotishoéjden ﬂn :
03. Motion om inforande av fritidscheck ‘an
-
Motespunkter antal filer v
04. Blidande av en ny kollektiviralikmyndighet | Skane an i
Vol 3
antal kommentarer -
05. Detaljpian for fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slottshojden an
06. Remiss - Blldande av en kollektivtrafikmyndighet | Skane an

5.2.4 Val av mote/kalendervy

Langst uppe till hoger sa finns en gronbla ruta som identifierar motet och innehal-
ler navigeringsfunktioner.

6 DEC  Kommunstyrelsen ...

2011 Badhwogaren | kammunhuset, 18.00

Rutan innehaller information om det méte som visas. Motet som sadant &r admini-
strerat i det &rendesystem som &r aktuellt.

m Motesdatum (6 dec 2011)
m Beslutsinstans i eventuell forkortad form (Kommunstyrelsen ...)

m Beskrivning av motet (Bildhuggaren ...)

5.2.4.1 Vdljett mote
Ett mote &r alltid valt och dess information visas i dagordningen. Ett annat mote
kan véljas.

Nar anvandaren klickar pa Kalendermenyn expanderas den och det kan goras val
av forst beslutsinstans, darefter manad under aret och slutligen enskilt mote den
manaden:

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 21(48)



O VISMA

Valj namnd

[Valj namnd
|Barn. och grundskolenamnden
Kommunfulimaktige

Kommunstyralsen |- 1
]

Va§ manad i =

o Val manad

Kommunstyreisen

E]

Fabruarl

e

]

Vagmote

Valf mote
2012-02-12 Rédjurat i 19.00
:2012:02-19 Sesslonssalen

2012.02:23 Fosumsalen 13 00 ‘

2 3 FEB - Kommunstyrelsen
2015

Focumsalen 13.00

Nar anvandaren klickar pa den blagréna ytan eller nagonstans utanfor den sa visas
det valda motets dagordning.

Anvandaren kan hoppa 6ver valet av manad

Valjs manad i den andra menyn sa innehaller den tredje menyn bara den manadens
moten. Om manadsvalet ar <Vélj manad> sa innehaller motesmenyn alla registre-
rade méten for beslutsinstansen oavsett manad:

Kommunfullmaktige [

Vil mdnad x|

n —
Vil mote -
Valj mote

2012-01-05 Kommunens dagisplatser
2012-01-19 Forumsalen kl. 10.00
2012-01-26 Lyftet ki 13.00
2012-01-27 Linnea kI 17.00
2012-02-12 Radjuret ki 19.00
2012-02-19 Sesslonssalen
2012-03-25 Forumsalen ki 10.00
2012-04-17 Kommunhuset N
2012-06—_25.Fpmmsa.ien kl 1'0 00 %~

12 Forumsalen 13.00

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning 22(48)



O VISMA

5.2.4.2 Stéang kalendermenyn

For att fa bort Kalendermenyn sa klickas det pa den blagréna ytan eller nagon stans
utanfor kalendermenyn:

[ ) /A | 1\ : F:/I ‘ /I \j [’ \’ I Kommunstyrelsan :I i
3
Valj manad oi
/- Kallelse med foredragningslista W4 Ansokan
e SR

01. Information | aktuella fragor {

alt #2 0 *

02. Detaljplan 1or fastigheten Parkkvarteret 9 mfl,]

2 3 FEB  Kommunstyrelsen

03. Motion om inférande av fritidscheck Forumsalen 13.00

%

- A e i T R -‘—M-mw.“u—o“n—w

5.2.5 Logga ut
Klickas det pa knappen sa avslutas Assistent.

5.2.6 Flikar

Till hoger om arbetsytan finns det flikar dar det gar att valja vilken typ av funkt-
ionalitet som 6nskas:

."
therer
5
SN SR m it a8 5 S A S

Genom att klicka pa en flik kan ett annat formular i Assistent valjas.

Varje flik beskrivs senare i dokumentet.

5.2.7 Overgripande motesdokument

Dagordningen inleds med en rad dér de 6vergripande métesdokumenten fram-
kommer och kan klickas fram:

DAGORDNIN NS e
7 7L 1\ J L7 g 0.00 Fulimaktigesalen

W40 Disbas Handlaggarstod - Produktblad.doc W4 E-arkiv - Produkiblad.doc
MQS:&W(” bV(W_IQX,“-... A —— i JM\ML-.M

Om ett dokument har sekretess och anvandaren inte ar behorig sa visas inte filen.
For varje dvergripande dokument &r féljande angivet:
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f’— ,/
Ikon for Dokument-
filtypen beskrivning

= Kallelse med foredragningslista

Filtyper
De vanligaste filtyperna PDF och DOC/DOCX har visualiserats med egna ikoner:
A s

PDF-fil  Word-fil  Ovriga filtyper

Dokumentbeskrivning
Den dokumentbeskrivning som angetts ar den som angavs nér filen lagrades i sy-
stemet for drendehantering.

Eilnamn
Filnamnet framgar inte i formularet. Hamtas filen for lokal lagring sa kommer fil-
namnet daremot att visas.

5.2.7.1 Visaeller hamtafil
Klickas det pa en fil s fas tva val:

e Rt B Al e SR Tl ol Lt aE s o e b S T ey el ke

L/ : ‘ ! B

ii
1
Kallelse mod foredragningslista W Ansob
' {
Visa dokument
01. Information |
2 ey Hamta dokument
Ly REoloiv:1[[s] 1) 1) e—————— ({1 8 '71}
B | T

Normalt valjs <Visa dokument>. Da visas dokumentet direkt i det inbyggda vis-
ningsprogrammet enligt beskrivning héar nedan. Overgripande dokument gar inte att
kommentera.

Viljs <Hamta dokument> sa anvands den filhdmtning som ar standard i respektive
webblésare. Sa har kan det se ut i IE9:

Do you want to open or save KALLELSE-KS.pdf (119 kB) from diabas-assistent-test.siriusit.net? Open Save |~ Cancel
— Save —
Saveas p

Save and open
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5.2.8 Sekretess — e-legitimation

Om en handling i dagordningen har sekretessbehtrighet som kraver identifiering
visas ett meddelande och en knapp for logga in med e-legitimation pa rod bak-
grund.

Pa den motespunkt som innehaller handling med sekretesshehdrighet visas antalet
sekretessmarkerade handlingar pa réd bakgrund.

3 maj méte

By ' "‘. NI 1 35 Gymnasienamnden

! Det hitr motet har bifogade sekretesshandingar For all se dem mésts du vara infoggad med e-legitimabon.  Loggoin

J0WE P

)1, Helsingborg excel, agardirektly och bolagsordning u

}2. Motion om nya planer for aldreomsorgen a “ nJ
b

03, Test 22 april kopia till ny mapp n a n

M4, SV: FW: Bllder 10r e<deghantering | Assistent a u

5.2.9 Motespunkter

Dagordningen visar en rad per métespunkt. Ordning &r enligt &rendehanteringssy-
stemet.

Om en motespunkt (vanligen ett drende) har sekretess och anvéndaren inte ar beho-
rig sa visas inget om matespunkten.

5.2.9.1 Rubrikrad

et Pty AN T T e A Sttt e TN it it St p et ol o TN TN T AT e P ettt = T 0T e
02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slottshojden /'
* [ 3 Antal dokument/filer '
Ordningsnummer  Beskrivning Antal kommentarer

Beskrivning
Motespunkten visar max tre rader. Nar den 6ppnas sa visas hela texten:
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b e,

06. Problem med trasiga gatlysen | foljande samhalien: Allmanninge, Axmars
bruk, Axmar by, Berg, Bergby, Berg/Bjorke, Brunnsheden, Bélgsnés, a u
Bonan, Dalkarisbo, Flosta, Forsbac@ Forsby, Furuvik, Grinduga, Gundbo,

{
|

A e e,

AN A e A B e e T

FASN A

} 06. Problem med trasiga gatlysen | foljande samhallen: Allmanninge, Axmars
bruk, Axmar by, Berg, Bergby, Berg, Bjorke, Brunnsheden, Balgsnds, a n
% Bonan, Dalkarisbo, Flosta, Forsbacka, Forsby, Furuvik, Grinduga, Gundbo,
§ Hedesunda, Hadeholm, Hagsta, Hallsbo, Hamrangefjarden, Harkskar,
Hedesunda, Hillevik, Hacklinge, Hastbo, Ingevara, Jugansbo, Kessmansbo,
Koffsta, Kagbo, Lund, Lurberg, Lovasen, Martsbo, Malbo, Nordanbro,
3 Norrlandet, Norrsundet, Oppala, Oppaker, Rangsta, Sevallbo, Sjokalla,
Smamuren, Svarta, Salgsjon, Totra, Trodje, Ullanda, Utomalven, Utvalnas,
g Valbo, Vibro, Vinnersjd, Abyggeby, Albo, Olbo, Ostveda

Antal dokument/filer

Det antal filer som anvandaren kan se. Om métespunkten innehaller tre filer men
anvandaren bara &r behorig att se tva av dem s kommer antalsuppgiften att vara 2.

Antal kommentarer

Antal kommentarer som anvandaren kan se. Kommentarer som &r relaterade till
filer som anvéndaren inte ar behdrig att se visas inte. Om motespunkten innehaller
tre filer som alla har var sin kommentar kopplad men anvandaren saknar
behorighet till en av filerna s& kommer antalsuppgiften att vara 2.

5.2.9.2 Dokumentlista

Initiera visning av dokumentlista

Det finns tre sétt att fa motespunktens dokumentlista presenterad. Tva av initie-
ringarna kan goras direkt fran rubrikraden:

P T S P T R L A P T St R N R Tt P e T T 1 T N S S T Py O SRS

o et £y

02. Detaljplan for fa@sghmen Parkkvarteret 9 m fl, Slottshojden ; a
] \ d
alt 1: klicka pa rubrikraden alt 2: klicka pa antal-filer ikonen
BN 5 AN Pttt IR - { o |

Det tredje sattet kan anvandas nar listan med kommentarer visas. Ett klick pa ru-
briken <Dokument> gor att da véixlas kommentarslistan ut mot dokumentlistan:

- - - . . . ox -
T e STl NI N T NN e e N e PN Y e et TR et e et et £y

02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slottshojd

Klickas det pa rubrikraden

Dokument Kommentarer
.- - o -
"l for dokumentlistan sa visas den
Overgripande kommentarer
L 2, 22022 Hikan u Ep e tasdatins
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Dokumentlistan

it Bttt e S e et L iy g e et R e Y et s Em e e SN e
1

02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slott4

@

Ikon for fil
we : o
| =" Dokumentbeskrivning
h atall n for fastioghetan Parkkvariarat 9 ( fen He
-~ &—=—— Filnamn
- | Sk donaiding = varsbe 14 i

Dokumentlista

~aiz: Motion om inforande av fritidscheck

Filtypen framgar av filnamnet. De ikoner som férekommer har beskrivits har ovan.

Dokumentbeskrivningen tydliggér vad det ar for dokument. Kommentarer for ett
dokument samlas unde en rubrik som ar dokumentbeskrivningen.Ett dokument kan
undantagsvis innehalla flera filer

Filen namn inklusive filsuffix
Filen storlek anges i kB.
Om en anvandare saknar behdrighet for ett dokument sa visas inte filen.

5.2.9.3 Initieravisning av kommentarslista

Kommentarslistan kan begaras presenterad direkt fran rubrikraden. Klicka pa iko-
nen med uppgiften om antalet kommentarer for métespunkten:

. e A N A 5 m s B PY AL J TR irraio RSB & I g T g P g P Siatrd i o P ITNAT S o SR P59 e 08 iy AP P o A et 4 o At AN N o e

02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fi, Slottshojden a?']

e T e S VT TP S - ot T e

Nar dokumentlistan visas sa gar det vaxla till kommentarslistan genom att klicka pa
rubriken <Kommentarer>:

N T T et e AR T A 0w L e T o e g ettt ettt TR et STttt e

02, Detaljplan f6r fastigheten Parkkvarteret 9 m fl, Slottshéjden

Kommeantarer

Klickas det pa rubrikraden 4

W for kommentarslistan sa visas den
" e o e e

5.2.9.4 Kommentarslistan

De kommentarer som dr lagd pa ett arende eller en fil listas efter varandra. Det vi-
sas bara de kommentarer som anvandaren ar behorig att se.
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Sorteringsordning

1. Forst kommer dvergripande kommentarer pA métespunkten. Rubrik 4r ”Over-
gripande kommentarer”.

1.1 Sorteringsordningen under rubriken &r kronologisk med senaste forst
2. Darefter kommer kommentarer per fil dar dokumentbeskrivningen &r rubrik

2.1 Sorteringsordningen under rubriken ar stigande pa sidnummer inom do-
kumentet. Kommentarer som inte &r kopplade till en sida i dokumentet
sorteras forst.

2.1.1 Inom sida visas kommentarerna kronologisk med senaste forst

Layout
Tt IV g T s p b P —t P gt Pt T LS 0 e O et ] O T e et O e e s ST L ST s ey e :'—v‘
03. Motion om inforande av fritidscheck
Antal kommentarer exklusive de som tillhér dokument som anvindaren infe har behérighet till
Dokument . - 2
Kommentarer som /nte dr relaterade till dokument
Overgripande kommentarer .
rip a | Ny kommentar n
fom |
2012-03-05 - Soren Krisiansson Redigera 3 5 K MEBLAIeF SOy By
Det kanns inte som a1t vi inom partiet diskuterat Kartom fritidscheck ' et b e
Bordlagaa? ‘ Privata
x Privat kommentar Antal privata, publika och gruppkommentarer
2012-02-03 - Soren K.nstmnsson\ Redigera L publika
Kommentar pa arendet 3 < £ 3
\“nrw b et Kommentarsrubrik som inte dr klickbar
x Publik kommentar L
Kommentarer relaterade till dokument Sok kommenta
Sammantradesprotokoll <4— A n
visas under dokumentbeskrivningen Ref sill
2012-02-03 - Soren Kristiansson a1 g reCTErens il
Hihkhkhj f Redigera sidnummer i dokument
x Kommentarsrubrik som vid klick visar relaterat dokument r !
Egenskapade kommentarer kan redigeras
04. Bildande av en ny kollektivirafikmyndighet i Skane an

o el e S TS, 5 SR Gl 05 48 0 N AN SN TR 226 e D OB 4 A M A AR A AR T A 2.0 1000 S AR~ i) T B

Antal kommentarer per dokument

Det totala antalet kommentarer per dokument visas for de dokument som anvanda-
ren ar behorig till. Antalssiffran andras inte utifran vilken filtrering som véljs. Om
de for ett dokument finns fyra publika och tva privata kommentarer sa star det an-

talssiffran 6 i kommentarsikonen oavser om det ar publika eller privata kommenta-
rer som visas.

Information i en kommentar
Varje kommentar &r uppstélld enligt nedan:

Sammantradesprotokoll zd
32012-01 -31 - Soren Kristiansson Sion 1 5
1‘ Test§ Redigera 6
2 x
! 2012-02.08 - Maria Eriksson Sca 19

PR At Alaon in Qe sBA NS cin o D fRA DN AOAMBA D se. e s ren AID e TR\ afethe b &R
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1 Om behorigheter for kommentaren &r publik (i exemplet ovan), privat eller
grupp.

2 Klickas det pa X sa tas kommentaren bort. Det gar bara ta bort kommentarer
som man sjélv skapat.

3 Uppgift om nar kommentaren &r lagd och av vem. Om det klickas pa den har
raden och kommentaren avser en sida i en fil sa 6ppnas filen i visa-
programmet pa den sida som kommentarer ror.

4 Kommentarstexten i sin helhet. Om den ar valdigt lang s& maste anvandaren
klicka pa texten for att visa den i sin helhet.

5 Om kommentaren har en referens till en sida i ett dokument sa framgar sidnum-
ret har.

6 Klickas det pa <Redigera> sa dppnas ett fonster for redigering av kommenta-
ren. Knappen finns bara om inloggad anvandare &r den som skapat kommenta-
ren eftersom det bara &r denne som har ratt att gora dndringar i den.

Filtrera listan med kommentar utifran las-behdrighet

¢

{ a Ny kommentar
5 Redigera Vize Sommentarer som af
Z 4 Privata

7

{ ) 4 Publika

3 Sas 2

2. Redigera

< i

z

L,

= SuPeonhoe Aunkerrona o 40E RMBNRRP_onoe el D20 RLMENS .S 250 S5O A e

Listan filtreras utifran vilka som ar behoriga att lasa kommentarerna. Vilka som far
lasa framgar utifran vilka av de tre valen <Privata>, <Publika> och <Grupp> som
markerats med en fargad rasterplatta.

Klickas det pé en behdrighetsniva sa dndrar den status frén “filtrera” till “filtrera
ej” och omvént. Nér uppgiften visas initialt s& &r <Publika> markerat i enlighet
med bild. Klickas det pa <Privata> s& markeras ocksa den och bade privata och
publika kommentarer visas. Klickas det igen pa <Publika> sa avmarkeras det filtret
och bara privata kommentarer visas.

Las-behdrighet till kommentarer:

x ‘ & Mina vanner [Z]

Publik Privat Grupp
Publika kommentarer kan  Privata kommentarer kan ~ Gruppkommentarer kan
l&sas av alla som har till-  bara lasas av den som bara lasas av de som till-
gang till motet. skapat kommentaren. hor den specificerade
gruppen.

En behdrighetsniva kan vara inaktiverad for en installation och kan da inte anvan-
das. Vanligt ar att man inte arbetar med nivan "Grupp”. Men, har en gruppbehdrig-
het angetts sa framgar det av kommentaren vilken grupp som har rattigheten. Har
ar det gruppen “Koalitionen”:
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Sida 23
Forstag pd skattetabell

Tobias Norrfors, 24 oktober 2011 - Koalitionen
Det har dokumentet borde vi fokusera pd att lyfta fram tidigt.

Filtrera listan med kommentar utifran fritext

Om nagot skrivs i faltet <S6k kommentar> sa kommer kommentarslistan att filtre-
ras i takt med att faltet fylls i. Har ar det bara en kommentar som innehaller texten

9y .,
kol
e Aune g e 2 e vy Rl g J i e o fommt ot S
Dokument
Oegrip & Ny kommentar n
2012.02.27 - Soren Kristiansson Redigera - e
Kommentar pa arendet cly g v chuetcafier
L Privata
x
Bildande av en ny kollektivirafikmyndighet | Skine [ 4] L publika
2012.02.27 - Siten Kristiansson Redigera
‘ Kofloktivirafik gillar fag Satsa utay tusan! Dea fram turena till ‘
Harbacksand|
x e Soa La
T P L R ot D R A R I o B L P PP L PSP Ve PPPLE R e PR L g e R
N

5.2.9.5 Skapaen ny kommentar

04. Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet | Skane

SN b S R G, T A S N SR A A TR AR A, 0 L S TR R 2 s AT B T

Overgripande kommentarer : o] Ny kommentar n
Bildande av en ny kollektivtrafikmyndighet i Skane [« ]
Visa kommentarer som ¢
~2012,02.27 - Soren Kristiansson Redigera
L‘ Kollgktrvirafik gillar jag Satsa wav tusan! Dra fram turena & ‘ Privata
DA cksand!
x
L Publika
Sammantradesprotokoll u

L

S0 mmantar

L,h:}*'.

Anvandaren kan skapa en ny kommentar kopplade till en métespunkt, en fil eller
en sida i en fil. Oavsett vad kommentaren avser sa &r det samma kommentarsfons-
ter som dppnas for redigering. Det som skiljer ar vilken information som &r for-

ifylld.
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Alt 1: Skapa Overgripande kommentar for motespunkten

Tt DI NN T R I o o kg -

s ", Ny kommentar .
Redigera  |&) v -

Vida ommantarel som af

e

R T NP P g I
A

r
A

Kommentera Ingen referens till fil

Kommentar
Eet kiinna inte som att vi inom partiet digkuterat klartom -
Erividscheck. Bordligga?

Kommentarstext

&1&

Prwvat  Grupp Vulka som fér ldsa kommentaren

NS AN I N ey AT AT E B TS Ml T P T T P 8 g 07 A P ot SETS

Dokument z

Overgripande kommentarer Kommentaren pd métespunkten visas

2012.03.06 - Soren Kristisnsson  Under O've,rgrlpande kommentarer Redgera
Det kanns inte som att v inom partiet diskuterat ki fritidschack
Bordlagga?

x

T Meastatanel LLaAad s olluing

Kommentaren liggs i listan in under rubriken ”Overgripande kommentarer”.

Alt 2: Skapa for en fil

Om en kommentar 6nskas pa en fil som sadan sa klickas det pa filikonen och daref-

ter valjs <Kommentera dokument>:
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W

@ Visa dokument
p3

Hamta dokument taret
A

Kommaw dokument
\

(x]
. Doku enT% rivai
Kommenterad fil ?lgorg]ag ?Is es?u
Kommentar
Tycker det Ar fel att det sks byggs® highus : det h&r omradet.
Den pitvoreska karaktéren kommer att g4 forlorad.
Minga befintligs hus, exempelvis mitt eget, kommer att hamne 3
skugga stora delar av dagen.
s & o4 & bventugll referens fill
Publik Prvat Grupp Sidnum mer i dOkUTﬂ&n‘teT
a8
g™ o e — o N Sy [t S g T e T L mt e s e - . :
Dokument Kommentarer

Forslag till beslut

2012.03.05 . Saren Kristiansson Redigera
Tycker dat ar fel att det ska byggas hoghus | det hir omeadet. Den
pittoreska karakiaran komner att gis fororad

x . Manga befintliga hus, exempelvis mitt aget, kommer att hamna | skugga

Kommentaren som skapas laggs in under dokumentbeskrivningen som fungerar
som rubrik. Kommentarslistan ar sorterad Den foregar eventuella kommentarer pa
enskilda sidor i filen:

Alt 3: Skapa for en sidai en fil

Det gar ange att en kommentar &r relaterad till en viss sida i ett dokument genom
att ange en referens till ett sidnummer. Vanligtvis skapas sadana kommentarer i
samband med att dokumentet betraktas i Assisten Viewer enligt beskrivning pa si-
dan 37.
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5.3 Det du ser — Viewer

5.3.1 Viewer — visa dokument

Visa-programmet visar filernas innehall direkt i webblasaren. Vanligtvis sa initie-
ras Viewer genom klick pa filikonen:

A ol W e Ay A ) A ey
" "

staliplan 10r fastigheten Park

(0 Ve avtumions )

Hamy dokument

Q U0 ERIOALT - pEERTRp
‘| Hamta vid behov filen Dokumentbeskrivning Antal kommentarer /
preee] reLsmcE0i0s ST s asedatum 10 s 301 OTANG Viewer
Radamioet PG Lny Arende re
HILSINGRORE och gb[a, ma(keru)g
EJ €— Klicka fér att skriva kommentar och géra markering —>
~ <= Bldddra uppat en sida —_—
Kommunfulbnakdtage
1[z] €= Visa sidanummer/ange énskat . 1]
v <= Bldddra nedat = - = v
en sida Helsingborgs stad, Dnr 212/2011
Arendet
Sdsbveaadsnamnden har fatst beshit den 22 jugu 2011, 4357 2
'—-‘“m.**w.gg*gajﬁgﬂmmvah— M PSR e B cn e DA B o2

Som framgar av bilden sa finns bladdringsfunktionerna bade till vanster och hoger
for att passa bade vanster och hogerhanta.

De flesta typerna av dokument kan visas i Assistent Viewer genom att den anvén-
der sig av Open Office export till PDF. Exempel pa format som kan visas:

Microsoft Office format: DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, RTF
Open Office format: ODT, ODS, ODP, ODB

Bildformat: JPEG, TIF, PNG, TIFF

Generella: PDF, HTML, TXT, CSV, DIF

Produktexporter: Microsoft Pocket, MS Works, WordPerfect, Quattro Pro 6,
StarOffice, Lotus Software, dBASE
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5.3.1.1 Viewer kan ocksa startas fran en kommentar

e mm T LT S f et =t

02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 9 m fi, Slottshojden

T T 0 s T i g foe g it i e

Dokument Kommentarer

Forslag till beslut

2012-03.05 - Soren Kristiansson X
Tycker det &r fol att det ska byggas hoghus | ded hir ormeadet. Dun
pittoraska karaktaren kommer att ga forlorad

x Manga befintliga hus, exempelvis mitt egst, kommer att hamna | skugga

2012-03-95 Kristansson S 2
L Har framg t det jag tidigare kommenterade, namiigen att forslagst far Redigera
paverkan fintlig kulturmifjo

o LADDA NER LOKALT
67.5848

Forslag till beslut

HELSINGBORGS STAD
Kommunstyrelsen

egenskaper enlighet med 4 § forordningen om
riljckonsekv ensbeskrviingen MEB-fo), samt bilagoma 2 och 4 till
samma ferordning Miljobedonnimg med tilhérande
kensekvensbeskrvming behover darfor inte genomforas Lansstyrelsen har
n den 10 jum 2010 meddelat att man defar kommenens bed dmning n

Plancmrd det ar redan anspriktaget for bostader Forslaget imebar en £
A forh#llandevis liten forandning, men innebar att hogsta antal viningar mom ~
kvarteret forandras frdn 7 till 10 vinngar En sidan hog har dock provats

= som lamplig tidigare 1 en relativt modem detaliplan for kv Kyrkoherden
5= Planomrddet berer mga hoga natur- eller kulturmuljovarden Orrddet har {
god tillganghighet till kollektivtrafik =

o bt e PV oy " 30 it et Bl 4 A TP Y PSP P T Y P

Assistent Viewer kan startas genom att valja en kommentar kopplad till en fil och
klicka pa kommentarens rubrik. Da visas dokumentet positionerad pa den sida som
kommentaren ar kopplad till.

Ar kommentaren bara allmént kopplad till filen sa visas initialt filens forsta sida.

5.3.1.2 Sting

J
§

¢ | Stang

Klickas ikonen sa stings Assistent Viewer och formularet Dagordning visas ater.
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5.3.2 Viewer — visa eller skapa kommentar

5.3.2.1 Visa kommentarer i Assistent Viewer

O VISMA

LADDA NER LOKALT
§7.58 48

Forsiag ull besiut

HELSINGBORGS STAD

LADDA NER LOKALT
67.58 kB STANG ©

2012 g idaod R“m Visa iommentarer som &
‘ Tycker dat ar fel att det ska byggas hoghus i det har onwadst Den 4 privata

pittoreska karaktaren kommer alt ga farlorad

x  Manga befintliga hus, exampsalvis mitt aget, kommer att hamna | skugga
L Publika
x Hat fargst Jack ot jog Bekgare Kommenterade. namigen aft oralaget Bt o=
it framgar jus! jag tidigare komm o, na n a
pavarkan pa befntlg kiturmillo Hedoe i

= Sok bemmentar

Visa kommentarer fran
(Allasidor  [+] Forstag till beslut ‘ n

w HELSINGEORGS STAD Sammantradesdatum 10 august 2011
i i A i A en b i At R T PP S o PO IR . P

Kommentarer till filen doljer sig bakom den gronbla fargplattan dar dokumentbe-
skrivningen &r angiven. Genom att som i bilden klicka pa plattan s visas kommen-
tarerna pa dokumentet i sidordning och darinom kronologiskt med aktuellast kom-
mentar forst.

Kommentarslistan & densamma som det som tidigare beskrivits ovan. Det visas
bara de kommentarer som ar relaterad till dokumentet. Filtrering av listan har ocksa
beskrivits ovan.

Installning av vilka kommentarer som visas

.

Ve T ST e Sy e SN T e T

Visa kommentarer fran
Alla sidor [+]
Alla sidor

Endast denna sida M

Forslag till beslut

EaE T e, L S SN

Anges <Visa kommentarer fran Endast denna sida> sa visas bara kommentarerna
som tillhdr den dokumentsida som samtidigt presenteras i Viewer. Kommentarer
som inte tillhdr en specifik sida definieras tillhdra sidan 1.

Anges <Visa kommentarer fran Alla sidor> s visas alla kommentarer oavsett sida.
Detta ar normalinstallningen. Bladdras det i dokumentet sa kommer kommen-
tarslistan att automatiskt bladdras sa att det visas de som svara mot dokumentsidan.
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Begar kommentarens dokumentsida

Klickas det pa en kommentar sa visas den sida som den ar relaterad till i Viewer.
Har klickas det pa en kommentar tillhérande sidan 3 och da visas ocksa den sidan:

LADDA NER LOKALT
67.08 8
x -
2012-03-06 - Soren Kristiansson Sida 3
‘ Jog har nte £t protokolisutdraget! Redigera

2012-03-06 - Soren Kristiansson (a3 ) | |
‘ Expadiacas till "bacorda” V@w da? Re

m

Visa komme i-fg?: NER LOKALT
Alla sidor =
2012-03-06 - Soren Kristiansson Sioa 3
‘ Jag har inte fitt protokolisstdragett Redigera
=
a 2012-03-06 - Soren Kristiansson Sisa 3 |
Expediaras till "berorda” . Vilka ar de? Radigera %]
-
X -

Visa kommentarer fran

Q Alla sidor R
GE -

HELSINGBORGS STAD
Kammurstyrelsen

Helsingborg den 10 sugust: 2011
KOMMUNSTYRELSEN

Peter Damelssan

@)
Ordferande Palle Lundberg

~ Stadsdrektor
AR A\ o AR &t 0t D i il AL DY A A s S e
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5.3.2.2 Skapaen kommentar for en sidai en fil

Nar anvandaren enligt nedan i Viewer forst klickar pa + och sedan klickar pa T i
menyn 6ppnas kommentarsfonstret med en forifylld koppling till sida:

an skapa flera drenden med samma metadata samudigr.

i Ny kommentar DOLJ >

Dut Ar viktigt att komna shdg ast

A

I 965 1ecken kvar

Avbeyt

ISverson

.

)
=3
2
<

§ >

2 4,

: - L ~

heckad nir bilden lamnas {Tuula)

For att spara kommentaren ska ”Spara” i menyn tryckas enligt nedan:

Avbryt

BrS0on

Ny kommentar DoLI>
Det 4r viktigt att komnma thig att
=
957 1ecken kvar T
L | Privat v l

kad nar bilden limnas (Tuula)

For att avbryta paborjad kommentar tryck pad T enligt bilden:

Ny kommentar DOLJ>
Det 4r viktigt att komma thig att
=
967 tecken kvar -
L |Privat v| l“
Bron

kad nar bilden limnas (Tuula)
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Den sparade kommentaren visas inne i Assistent Viewer:

LADDA NER LOKALT
§7.52 %8

2012.03-05 - Soren Kristiansson Redigera
x Tycker det ar fel att det ska byggas hoghus | det har omrddet Den
pittoreska kirakidron kommeor att gé fororad
x  Manga befintliga hus, axempeivis milt egst, kommer att hamna i skugga

L P armgie o ok g g d ot orslaget e =
Goveckan i befinth W L Redigera

Visa kommentarer fran
Alla sidor I~

Kommentaren visas ocksa i dagordningen:

02. Detaljplan for fastigheten Parkkvarteret 2 m fl, Slottshojden

Dokument Kommentarer

Forslag till beslut

Tycksr det ar fel att det ska byagas hoghus i det har omradet Den
V‘ﬂ()ln,’-b«l karaktiron kommer att gl fodorad
Mangs befintlign hus, exempeivis mint eget, kommes att hamna | skugoa

1 2012.03-05 - Seren Kristisnsson Redigera

L Far Camg s ot jog ikgarekormarerade, nargen a fcslget the i
befintlig ' il oF Mm

5.3.3 Viewer — markera i dokumentet

Markera i Assistent Viewer

N19 Meny for att markera i dokumentet visas vid klick pa + se bild nedan:

b

3-11-20
rienr»
a:1(1)

Rensa

=

F 2+

Avbryt

Spara

‘B@-1 e §
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Valja farg genom att klicka enligt nedan:

Réd '%
Gron n
-
T

Svart @
Avbryt

Valja verktyg genom att klicka enligt nedan:

e

—iii T
'm.
Rektangel T
é Frihand
Avbryt
ka

i
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Exempel pa hur det ser ut nar de olika verktygen visas nedan:

B Rektangel

— | inje

é Frihand

Forslag till beslut

[Skriv text hiir]

Forvaltningen foreslir namnden/kommunstyrelsen/kommunfullmakn
biad '+ - fill 1t 3 5 i
besiuta covescdeslutssatser Ska vara 1 form ayv tullstandiga menimgar, mte

"Att-satser”, Forslag till beslut ska vara wvd

Bakgrund

[Skriv text hiir|

-Inled med en kortfattad beskrivning av hur eller varfor drender har
aktualiserats, vad forslagsstillaren vill uppna, ev, direktv for utredningen samt
ev. tidigare beslut i arendet.

-Ange vilken enhet som handlagt drendet, vilka andra enheter/ forvaltningar
som varit inblandade i beredningen samt ev, resultat frin samrid/remisser.

-Ange forvaltningens forslag till beslut. Om det finns flera beslutsalternativ ska
det redovisas varfor detta f6rslag ar biist. Ar forslaget i linje med antagna mal,
riktlinjer, policys eller andra nimnds- eller kommunévergripande styrdokument.
Bakgrunden/arendebeskrivningen ska skrivas sa att den kan klistras in direkt i
protokollet. Det ska efterstravas att den ryms pa en halv A4-sida.

Genom att trycka pa Rensa tas den senaste markeringen bort, markeringar kan tas
bort en i taget sa lange markeringarna inte ar sparade.

L)'}

-
o |t
- | B

T

Né&r markeringar ar gjorda och de ser bra ut tryck Spara:

—
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6 Ledamot
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Beskrivning av alla bearbetning i formularet for ledamot.

6.1 Det du ser — fliken Ledamot

6.1.1 Ledamoter som kan visas

Ledamdter visas for vald beslutsinstans. Alla beslutsinstanser kan véljas och dess

ledamoter visas.

Det gar aven soka ledamot/person fran alla beslutsinstanser oberoende vilken be-

slutsinstans som ar vald.

6.1.2 Beslutsinstans som visas initialt
Initialt visas de ledamdter for den beslutsinstans som aktuell dagordningen har néar

fliken Ledamot véljs.

6.1.3 Overgripande layout och funktioner

For vald beslutsinstans visas alla fortroendevalda och dversiktligt fordelningen
mellan de olika partierna som finns representerade.

Gymnasienamodan wv!

FP

vV S KD M

Alla fortroendevalda
9 fodroendevalda (3 arsatiare)

Fotnamn EMetniamn Uppoier

Hakan Juholt Orgiorande
Johan Soderberg Legamot
Ann-chrsting VWastariund Ledgamot
Joacim Erksson Ledamot
Pela Handgren Legamot
Hanry Lundmark Ledamot
Knstina Cavallin Legamot
Kar Krantz Lecamot
Lisa Nisson Legamot
Agneta Ljungbdad
Burman

Tomas Marklund Ersattare
Roger Fradiksson Ersaltare
Tommy Andersson Ersattare

Ciceron Assistent / Handbok /Dagordning
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Val av beslutsinstans:

\ I |
EDAMU |
Gymaasienamnden v

V § FP KD M

LEDAMOT

Gymnasienamnden
Kommunalt bolag

Kommunstyrelsen
Kommunstyrelsens planeringsutskott
Sandningsgruppen
Test Kicki
test olk

3 —_—

Markera en fortroendevald:

Alla fortroendevalda
14 Iortrosncevaica {3 arsattars)

Fommmn Efomamn Lppgittes On

Hikan Juholt Orciorande So proft
Wawrl Krantz Ledamot
Skicks
Jokan Sogerbecy | edamot meddcianda
Ann-cheistine  Westerund Ledamot
1ill » grupp

Joacim Enksson Ledamot Skallafted s et
Hanry Lunamark Ledamot

For vald fortroendevald kan du visa profilen, skicka meddelande och lagga till i
grupp.

Se profil:

Visas for vald ledamot:

Ann-christine Westerlund

S Ersv

Socxdaerrhresira O

Fonyonndke prone

T

Lo W =)

Har visas information om ledamoten och det gar skicka ett meddelande till perso-

nen samt l&gga in personen i en grupp.
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Skicka meddelande:

Alla fortroendevalda

14 Litroendevakla (3 ersattara)

Farmamn Eftomanmmn Uppgittar On
Hikan Juholt Ortforande
Karl Kraritz Ledamot

Siduen Ledamot

Westoung Ladamot

Etisson Ledamot

Hanry | inamark L adamaot

Meddelande kan skickas till en eller flera ledamoter:

Skicka meddelande

MOIAM

Lagg i grupp:

Alla fortroendevalda

14 itroendevakla (3 ersattara)

Famasmn E Rarmamm Uppgattar On
Haikan Juholt Ortforande
Karl Krartz Ledamot

Ledamot

Westohung Ladamot

Etisson Lodamot

Hanry | inimark L adamod

En eller flera ledamoter kan sparas in i vald grupp:

Lagg till i grupp

L.agg till | ny grupp

= Lagg till 1 befintlig grupp

test
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Min Profil:

I min profil visas uppgifter for inloggad person, informationen ar uppdelad pa de
tva flikarna:

Presentation:

Britt-Louise Oldeberg

Foo

Adrass

Storgatan 55

Parti on
Sociakdemokratama (S) Monsterby

Ftroendeuppingg

Talefon Motnl

08-123 456 78 07(-98 76 542

E.post

brit-louise oldebergBmonsterty se

Grupper:

Administrera grupper
Ange nsnn pé ny grupp som du vl skaoa

Mina grupper

test 3 ‘ h
Vil namn pd person som du vill 1Bogs il v:

L Agneta Ljungblad-Burman - & Henry Lundmark

x Peter Bowin "

slask 7 4

Andra grupper jag 1ilhor

Har visas vilka grupper inloggad person tillhér och det gar visa vilka andra perso-
ner som tillhdr gruppen.

Det gar skapa nya grupper och befintliga administreras.
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Visa fortroendevald per parti:
Det gar visa ledamoterna for varje parti genom att klicka pa fargsymbolerna enligt

nedan:
Gymnasienamnden
FP

Folkpartiet

3 fortroendevalda (0 erséttare)

Fornamn Efternamn Uppaifter Ort
Henry Lundmark Ledamot
Kristina Cavallin Ledamot
Roger Gardell Ledamot

For att visa alla ledamater igen tryck igen pa samma fargsymbol.

Gymnaslenamnden v
é 3 8 ? é

Alla fortroendevalda

14 fortroendevalda (3 ersattare)

Formamn Eflernamn Uppgifter Oon
Hakan Juholt Ordtorande

Karl Krantz Ledamot

Johan Sdderberg Ledamot

Ann-christine Wasterlund Ledamot

Joacim Eriksson Ledamol Skellsfled
Henry Lundmark Ledamot

Krnistina Cavallin Ledamot

Pelle Handgren Ledamot

Lisa Nilsson Ledamot

Agneta Ljungblad-

Burman
Peter Bowin Ledamot
Roger Gardell Ledamot
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7 Meddelande

Beskrivning av formuldret for meddelande.

7.1 Det du ser — fliken Meddelande

Henry Lundmark

TR MAJ
| ;
| 2004 ¢ olsta sedastanden

4+ Nyt meddetande

Ml Jatot Louecerins seme
Test

Har visas de meddelanden som inloggad person har fétt och det gar att skicka nya

meddelanden.

Skicka meddelande

46(48)
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8 Prenumerera

Beskrivning av alla formuldret prenumerera.

8.1 Det du ser — fliken Prenumerera

Trafikmill
kplatser o
[ pys—

Hér visas inloggad persons prenumerationer, nya kan laggas till och befintliga pre-
numerationer kan administreras och tas bort.

Skapa ny prenumeration:

Ny prenumeration Lagg till I

¥

Skriv in namn pé prenumeration och tryck ”Lagg till”.

Den nya prenumerationen visas i listan.
LEXpiatser - 9

Klicka pa kugghjulet:
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Redigera prenumeration

Namn pa prenumerationen

Ny prenumeration m
Lagg till sékord

Tips! En prenumeration som innehaller sikorden "skola" och
"avgift” kommer presentera de dokument som innehaller BADA
dessa ord i sin dokumentbeskrivning.

Valda sdkord
Inget sdkord valt

Hér laggs de sékord in som prenumerationen ska gélla for.

Ta bort prenumeration:

i
“ Iu
q

TRt 4 preraiveratans

Genom att klicka pa ”Andra” visas ett kryss pa rod bakgrund.
Ska en prenumeration tas bort gors det genom att klicka pa krysset.
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