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For att hitta Medvind gar du in pa Skévde kommuns hemsida:

www.skovde.se

Scrolla langst ner pa sidan. Under Lankar och information hittar du

Logga in (intern)

/

Skévde kommun Lankar och information Folj Skovde kommun
Fredsgatan 4 Synpunkten 'i Fal] oss pa Facebook
541 83 Skdvde

Om webbplatsen
Telefon: 0500-49 80 00 , Folj oss pé Twitter
Fax: 0500-41 49 60 Fakturaadress
skovdekommun@skovde.se 3 o)
Stadshusets Gppettider Webbplatsoversi g Félj oss pd instagram

Organisationsnummer: 212000-1710 Loggain (intern)

Valj att logga in som medarbetare, Medvind

#rT Logga in som medarbetare

Extern dtkomst/Logga in Startsida/ Extem dtkomst/Log

v Loggain som medarbetare a in som medarbetare

Administrativt skrivbord

Intranitet Du loggar in till dina tjdnster som medarbetare genom att vilja nigot av alternativen i
undermenyn till vénster. Fér att na Intrandtet och Administrativt skrivbord sa maste ni

E-post (Webbmail) avropa respektive tjanst.

BeSched Webb

Medvind Fér fragor gillande tjinsten, vinligen kontakta HelpDesk. Se kontaktkort till hoger.

> Logga in som extern utforare
&8 s Skrivut 2 Dela lank

= Logga in som systemleverantor

= Logga in som Socialjouren


http://www.skovde.se/
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Da startar inloggningssidan for Medvind.

Medvind

Fran den 1 september 2016 ar det Medvind som galler for schema-,
bemanning- och tidrapportering. Medvind ar systemet som ersatter
BeSched, MinL&n och rapportering pa annat satt.

Atkomst till Medvind webb

Medan hittar du lanken f&r att komma at Medvind webb. Efter att du klickat pa en linken
far du upp en inloggningsruta som ser ut pa nedanstiende sitt.

Logga in med ditt anvandarnamn foljt av
@kommun.skovde.se

| Jag vill forbli inloggad

Har fyller du i samma anvandaruppgifter som nar du loggar in pa datorn internt pa
kommunen. Tilldgget har ar @kommun.skovde.se.

Exempel: mahal0ll@kommun.skovde.se och lasenordet ar det ditt personliga l6senord
som du anvinder pa kommunens datorer. Aven om du dr Tibro-anstilld ska du anvinda
@kommun.skovde.se.

Klicka har for att ppna Medvind webb:
https://medvind.skovde.se

Atkomst till Medvind mobil

Medvind finns dven i en mobilanpassad version, med nagot farre funktioner. Klicka pa
linken nedan for att logga in i Medvind mobil. Har fyller du i samma anvandaruppgifter
som nar du loggar in pa datorn internt pa kemmunen:

https:/fmedvind.skovde.se/mobil

Las igenom informationen och klicka pa lanken till Medvind.

Obs! Inloggningsuppgifterna skiljer sig at vid inloggning pa webben och pa mobilen.
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SKOVDE

Logga in med ditt anvidndarnamn foljt av
@kommun.skovde.se

knvandarmamn@kommun.skovde.se

Ldsenord

[1 Jag vill farkli inloggad

Vid fragor eller problem kontakta Helpdesk, 0500-
498501

Sa har ser inloggningssidan ut nar du loggar in pa Medvind webb. Du far ditt
anvandarnamn och Iésenord forsta gangen du anstalls.
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Registrera tillganglighet i Medvind for timvikarier

- Kalendern

Pa forsta bilden ser du din planerade arbetstid, dvs. den tid du har meddelat att du
kan arbeta. Du ser vilken period som visas och kan flytta fram och tillbaka med

pilarna
Anstalld Arbetsledare
Val av arbetsyta Anstnr  Planeringsgrupp q Period N
T 015 Timavlénade Skolan, Timavlonade pilot 2016-03-01 - 2016-03-31
Arbetstid 4 | Kalender || Franvaro || Ledighetsansikan || Stamplingar |
Crversikt Andra dag  Redigera ~ Arbetspass - Frinvaro  Anteckning Rapporter »  Klarmarkera =
Planering ] 1/3 tis 2/3 ons 3/3 tor 4/3 fre
07:00-16:00 Ka
Uppagifter
Vil 7/3 mén 83 tis 9/3 ons 10/3 tor 11/3 fre
Intranet 07:00-16:00 Ka
Intranet il 14/3 mén 15/3 tis 16/3 ons 17/3 tor 18/3 fre
viz 21/3 mén 223 tis 233 ons 243 tor 253 fre
vi3 28/3 mdn 20/3 tis 30/3 ons 31/3 tor

Dar syns vilka dagar och mellan vilka klockslag har du registrerat att du kan arbeta.
Ka = kan arbeta
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- Hur visar jag att jag ar tillganglig for arbete

Nar du vill registrera att du kan arbeta en dag, stall markéren pa den dagen och

dubbelklicka
C
vil 14/3 mén
i3 G T -

Fyll i start- och sluttid, samt typ av arbetstid (kan arbeta) i bilden som kommer upp.

Daginformation - ANN-CHARLOTTE ODMAN - 015
Arbetstid - 2016-03-14 - Timavlinade Skolan, Timavltinade pilot

&) Dela (@) Ldga till ¥ Ta bort
Start Slut Typ av tid Rastmin = Uppaift

07:00  19:00 |Kan.l'-".rbeta |v|

Tryck pa langst ner till héger i rutan.

- Nu ser du den nya tiden i din kalender.

Rﬂppﬂi‘teril'lg % T IO VLIS SRR, I PO e oL ® EWLTUIY
Arbetstid ] | Kalender || Frinvaro || Ledighetsansikan || stamplingar |
Fiversikt Endra dag  Redigera ~  Arbetspass ~  Frénvaro  Anteckning  Rapport
Sk va 1/3 tis 2/3 ons
07:00-16:00 Ka
Uppagifter
vid 7/3 mén 8/3 tis 9/3 ons
Intranet 07:00-16:00 Ka
Intranet vil ¥ 14/3 mén 15/3 tis 16/3 ons
07:00-19:00 Ka
viz2 213 man 22(3 tis 23/3 ons
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- Hur andrar jag en tid som jag har registrerat
Dubbelklicka pa den dagen dar du vill &ndra tid, markera passet du vill andra, gor
andringen och tryck spara.

v Daginformation - ANN-CHARLOTTE ODMAN - 015

Arbetstid - 2016-03-14 - Timaviinade Skolan, Timavldinade pilot
Vi &) Dela (@) Laga till ¥ Ta bort

Start Slut Typ av tid Rastmin = Uppaift
vl

] 07:00  16:00  Kan Arbeta
L)

- Hur tar jag bort registrerad tid
Dubbelklicka pa den dagen dar du vill ta bort registrerad tid, klicka pa ta bort och
tryck spara.

Daginformation - ANN-CHARLOTTE GDMAN - 015
Arbetstid - 2016-03-14 - Ti

i) Dela () Laggtil € Ta bort
Start Slut Typ av tid Rastmin = Uppgift

, Timavldnade pilot

07:00 16:00 Kan Arbeta

| kalendern kan du se inbokade arbetspass framat i tiden och aven ga tillbaka och se
hur du har arbetat.
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Att gora vid manadens slut

- Registrera antalet maltider
Klicka pa fliken "Léneartsrapportering”

nitps://meavind.skovae.se/MvwWebD/MvWeD.aspyr&adrs=448/ 30 10DFbF338 /bl F85AB5L40ULEES 190/ LADELOUD 14804 E8 r4UBLA/YFUFD3LDLOAL
Anstalld Arbetsledare Administratiqn
[ Anstnr  Planeringsgrupp Period
017 B ingsenk Planeringsled 4] 2016-05-01 - 2016-05-31 »
] | olend ” Fra ” Ledighet - || La..ca;?rapportering || Stamplingar |
Andradag Redigera ~ Arbetspass + Frinvare Loneartsrapportering  Anteckning Rapporter »  Klarmarkera +
vi7
vi8 2/5 min 3/s tis 4/5 ons 5/5 tor 6/5 fre
09:00-19:00 Ar
Timavlinade Skolan, Timavlénade pilot Timavldnade Skolan, Timawld
19:00-24:00 Ka 06:30-18:30 Ka
vig 9/5 min 10/5 tis 11/5 ons 12/5 tor 13/5 fre
Timavlinade Skolan, Timavldnade pilot Timavlinade Skolan, Timavldnade pilot
07:00-17:00 Ka 07:00-16:00 Ka
v20 16/5 mén 17/5 tis 18/5 ons 19/5 tor 20/5 fre
07:00-16:00 Me
Timavlénade Skolan, Timavlénade pilot
07:00-15:00 Ka
w21 23/5 mén 24/5 tis 25/5 ons N 26/5 tor 27/5 fre

gnade Skolan, Timavlénade pilot | Ti

inade Skolan, Timavlénade pilot | Timavlénade Skelan, Timaviénade pilot
06:3 00 Ka 07:00-16:00 Ka 14:00-16:00 Ar
w22 30/5 mén 31/5 tis

Da far du upp denna ruta. Fyll i

e ldneart "Kostavdrag Skovde skolan”,

e datum, blir sista dagen i manaden det galler
e antalet (de antal dagar du atit med barnen)

3 ons 19/5 tor 20/5 fre
Léneartsrapportering: ANN-CHARLOTTE ODMAN - 017 [m1p4
Léneart™ Vilj varde b
EY
Datum
Datum® 2016-05-01 x |3
1
Antal*
Plzneringsgrupp® | Bemanningsenheten, Planeringsledare v
Uppaift Vilj varde W
Kommentar
w | Gwrigt
Spara Avbryt

Kom ihag att spara!
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- Klarmarkera
Kontrollera att ratt antal timmar syns i din kalender.
Ar det nagot fel sa kontaktar du Bemanningsenheten.
Ar allt ratt s& ska du “klarmarkera” din 16n, dvs. tala om att du kontrollerat och
godkant antalet timmar som finns registrerade samt antalet maltider du atit.

Klicka pa fliken "Klarmarkera” och valj Klarmarkera

https://medvind.skovade.se/MviwWeb/MyWeD.aspxXNRadrs=44B8 / 3b15DFbF 338/ bL F85AB5L40ULEBS TY0/LADELSUDT48U4ES M4UBLA/HFUFD3LBLSAL

Anstalld Arbetsledare Administration

Anstnr  Planeringsgrupp Period
017 B il Planeri 2016-05-01 - 2016-05-3.

] | Kalender || Franvaro || Ledighetsansdkan || Léneartsrapportering || Stamplingar |

Andra dag  Redigera ~ Arbetspass + Fr3nvaro  Lineartsrapportering  Anteckning  Rapporter = Klarmarkera +

vi7
vig 2/5 mén 3/5 tis 4f5 ons 5/5 tor 6/5 fre
09:00-19:00 Ar
Timavlénade Skolan, Timavlénade pilot Timavldnade Skolan, Timawld
19:00-24:00 Ka 06:30-18:30 Ka
vig 9/5 mén 10/5 tis 11/5 ons 12/5 tor 13/5 fre
Timavlinade Skolan, Timavldnade pilot Timavlénade Skolan, Timavldnade pilot
07:00-17:00 Ka 07:00-16:00 Ka
v20 16/5 mén 17/5 tis 18/5 ons 19/5 tor 20/5 fre
07:00-16:00 Me
Timavlénade Skolan, Timavlénade pilot
07:00-15:00 Ka
w2l 23/5 mén 24/5 tis 25/5 ons N 26/5 tor 27/5 fre
Timavldnade Skolan, Timavidnade pilot | Timavdnade Skolan, Timavidnade pilot | Timavldnade Skolan, Timavidnade pilot
06:30-17:00 Ka 07:00-16:00 Ka 14:00-16:00 Ar
w22 30/5 mén 31/5 tis

Valj det datum du ska klarmarkera t.o.m., forslagsvis sista dagen i manaden.

Klarmarkera
7 Tem | 2016-05-31 |3

[7] | Planering Klarmarkerad t.o.m  Attesterad t.o.m | Signaler
al

[] Bemanningsenheten, Flaneringsledare
4[] Timavlénade Skolan, Timavidnade pilot 2016-05-31 anod... { Klar
al

Klicka pa "Spara”. Da ser du att dina arbetsdagar pa kalendern byter farg.



