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1 Kontroll av grundschema

Ett grundschema med oregelbunden arbetstid kan kontrolleras mot mallar fér dygns- och veckovila.

1.1 Dygnsvila

Nar du skapat ditt grundschema och vill kontrollera dygnsvila, vilj Instillningar -
Schema.

Arbetspass v Redigera v Kontroll vila v

Mandag

14:30-22:30 Ar

Kalle 50% 14:00-22:30 Ar 14:00-22:30 Ar 14:00-22:30 Re Resurstid

Kontrollera under 1) Regel dygnsvila om du far gron klarsignal pd nagon dygnsvila
11 timmar (att det finns manga beror pi att det &r olika brytpunkter i berdkningen
av dygnsvilan.)

Bersknings
: @G
Antal rader®
- ~
Berskna startvecka al

|
000

[ <]

Regel veckovila
<Egel veckovila v

Vilj en med gron klarsignal. Har du ingen dygnsvila med gron signal, hall
muspekaren 6ver dygnsvilan. Du ser dé vilken/vilka schemarader som bryter mot
vald berdkning samt nir dygnsvilan bryts.

uonE 3
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- I I = Wi, L 1R [T LT | L LT T [ L LT )
Timmar / vecka © Dygnsvila 9
: Rad 6
@ Dygnsvilag 7
-~ W ) . . . - -
" /8 . Vecka: 4 Tis 16:00- Ons 16:00 = 11:00
® Dygnsvila 1
Arbetstidsregel O Dygnsvilal| Rad 7 o
L] . I".I-H_l‘. - 4= - T - — n=11-nN
ﬂ D};gnsy’ll VECKd: 2 r'u dan o I\JI:I' =3 -I': |:I'|.A (R
@ Dygnsvila
Personalgrupp yENSY Rad 8
n L IFT '_lli = '] g A = E
. ' | Vecka: 2 Ons 16:00- Tor 16:00 = 11:00
o .| Vecka:4Tor 16:00- Fre 16:00=11:00
Regel dygnsvila Dygnsvila 11 tin

Har du tex en dygnsvila dér de flesta schemarader far klarsignal men ett fatal klarar
inte den valda dygnsvilan? Vilj da denna dygnsvila, for att sedan kontrollera den
specifika schemaraden som féar varningssignal;

Instéliningar ~

Schema
i/godkan... 15ndag Schemarad
I
07:00-16:00 Ar 07:00-16:00 Ar
07:00-16:00 Ar 07:00-16:00 Ar
15:00-21:00 Ar 08:00-16:00 Ar
15:00-22:00 Ar 15:00-21-00 Ar
1500-21-20 Ar 15002130 Ar

Kanske far denna schemarad klarsignal f6r en annan brytpunkt dn 6vriga
schemarader? Vilj da denna regel for just denna schemarad. Om ingen dygnsvila
fungerar, se 6ver vart signalen visas och justera schemat.
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Signaler

Text

Timmar / vecka

37

Max antal timmar

Heltidsmatt

att schemaldgga o

Arbetstidsregel

Personalgrupp

Regel dygnsvila

Regel veckovila

Syss.grad

K Ménad AB (oregelb arbtid) v
W
W

© Genomsnitlig dygnsvila 11 h

@ Dygnsvila 11 tim kl 04

@ Dygnsvila 11 tm kl 06

O Dygnsvila 11 tm kl 08

& Dygnsvila 11tm ki 10 @

Under de tre ... kontrollera sa Signaler dr ibockat for att fa signal i ditt grundschema

om du gor dndringar i grundschemat som bryter mot vald dygnsvila:

Mandag

453 Egenskaper

Installningar v . Arbetspass [ Summor \
() Arbetspass Skriv ut schema
Tisdag () Klockslag Skriv ut scnemarader

GreeTeng A © Pertdyp [ Exporters tll Excel
07:00-16:00 Ar ‘ Ramtid
08:00-16:00 Ar {8} Ordna kolumner
15:00-21:00 Ar [ Uppdreg
15:00-271:30 Ar [«] Uppgift
15:00-22:00 Ar )
07:00-16:00 Ar |7 Signaler

07:00-16:00 Ar

() Summera antal

) Summera arbtimmar

Visa graf

oK
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1.2 Veckovila

Pa samma sétt kopplar du pé en regel for veckovila. Vilj Egenskaper och Schema
for att kontrollera hela grundschemat. Om ingen startdag for berdkning av
veckovila har klarsignal, se vilken regel de flesta schemarader matchar mot, och
vilj sedan en avvikande regel for veckovila pd 6vriga rader.

SFITT V.V S0al L U T oo o
47h vvila start s8n 06:00
47h vvila start s8n 22:00
47h vvila start tis 16:00

36h vvila start ons 16:00
36h vvila start man 00:00
36h vila start tis 00:00

vila start ons 00:00 @ Fad 1

Antal rader®

2

Seraknz starvecks au

Timmar / vecks

H

37 »

-

- - - - - T BN - - - - I -
Ll
[5)]
=

. 36h v.vila start tors 00:00 Vecka 2 Ti-M
Arbetstidsrege . -
36h vvila start fre 00:00 -
Fad 2
- PR - = Nalal . - 4 g B -
3Er53r“algfup:n 36h vvila start 16r 00:00 vecka 1 Ti-M& = 32-30
36h vila start s6n 00:00
- 47h vila start ons 16:00 Rad 3
Regel dygnsvila : s vecka 1 Ti-M& = 32:30
47h vila start fre 16:00
. . - . : Rad 4
Regel veckovila 36h vvila start man 00:00 Vacks 3 T

L

2 Kontroll Planering

Varje anstéllning i Medvind har en arbetstidsregel. Arbetstidsregeln har en "default” dygns- och
veckovila, som kontrolleras nir du gor dndringar i den dagliga planeringen. Gor du tex ett passbyte
som gor att dygnsvilan eller den sammanhingande veckovilan blir for kort, far du en varningssignal.
Det dr mojligt att lagga in en annan dygns- eller veckovila pd anstillningen &n den som &r default. Far
du redan fran start (innan du gjort korrigeringar) signal i Planering att dygns- eller veckovila bryts for
en medarbetare, ldgger du in det larm du testat dig fram till i ditt grundschema som fungerar for
aktuell schemarad. Se avsnitt 2.3.

Dygnsvila som dr default pé arbetstidsregeln &r vanligtvis brytpunkt 16:00, Veckovila vanligtvis onsdag
klockan 16:00.
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2.1 Larmrapport

I fliken Oversikt kan du ta fram en Larmrapport for hela din personalgrupp under Rapporter:

Planering (© 2023-10-01-2023-10-31 (9 Testverksamheter, TEST Aldreboende Gl VB

/ Oversikt \ Qversiki/person

Personal Loneartsrapportering Vakanser Bemanning
Andra dag Redigera v Arbetspass v Lagg till / hantera v Ersatt v Rapporter ~
Namn ~ Anstalini... Schema SUIEHIaUPREILE 1/
Utbildning19 Test 099 Natt Glantans ABNatt Schemadifferens
Utbildning20 Test 099 Natt Glantans AB,Natt Dygnsvila Ar
v TEST Aldreboende Glantan,Blasippan Flera personer
S - I
Carola Test EE] TEST Aldreboende Glantan,Gullvivan Lénerapport
Ar
Féréndrade tider
Sjukstatistik
Kim Test 001 TEST Aldreboende Glantan,Blasippan Lénesaldo - rapport
Ar
Ackumulator - rapport
Olle Test 999 TEST Aldreboende Gléntan,Blasippan Lonesaldo - larm Ar
Tidrapport
Tyra Test 14 TEST Aldreboende Gléntan,Gullvivan
Larmrapport@ A

Vilj samtliga eller utvalda medarbetare du vill kontrollera larm for. Har ser du en sammanstéillning

6ver de signaler som finns i vald planering, under den period du har i ditt datumurval:

Kim Test

2023-09-26
2023-10-04
2023-10-05
2023-10-08
2023-10-09
2023-10-10

2023-10-03
2023-10-05
2023-10-06
2023-10-09
2023-10-10
2023-10-11

oroeoe

47h vvila start tis 16:00
Ny dygnsvila 11h 16:00
Ny dygnsvila 11h 16:00
Ny dygnsvila 11h 16:00
Ny dygnsvila 11h 16:00
Nv dvgnsvila 11h 16:00

Du ser om ett larm ar stoppande/kriver atgérd (=Fel):

A

Du kan exportera dina larm till Excel via de tre ... i hogra hornet:

Eller varning:

ons 00:00
ons 00:00
ons 00:00
s 18:00
1h 16:00

Veckovila
Veckovila
Veckovila

Veckovila

Dygnsvila for kort - 8:15 timmar. Ej kompenserad nasta dygn

Veckovila

Dygnsvila fér kort - 8:15 timmar. Ej kompenserad nésta dygn

Dygnsvila for kort - 9:00 timmar. Kompenserad nésta dygn, For 13ng

Dygnsvila fér kort - 10:15 timmar. Ej kompenserad ndsta dygn

Dygnsvila for kort - 9:00 timmar. Kompenserad nasta dygn

Far lang tid mellan vila

L]
o
X

X Expo{;tera till Excel

8% Ordna kolumner
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2.2 Rapport Dygnsvila

Pa individniva kan du ocksé ta fram den mer detaljerade rapporten Dygnsvila. Markera 6nskad person
i Oversikt och vilj Rapporter - Dygnsvila, alternativt i fliken Oversikt/person, vilj Rapporter -
Dygnsvila:

Oversike / Oversikt/person \ Personal LOneartsrapportering Vakanser Bemanning

@ @ Kim Test, 001 - TEST Aldreboende Glantan,Blasippan

Andra dag Redigera v Arbetspass v Lagg till / hantera v Ersatt v Rapparter v Attestera v
29 Person
Lonesaldo
Schemauppgifter
20 A 210man A 310t A 41100ns A snotor A PPs lior
07.00-16:00 Ar 15:00-22:45 __. 07:.00-16:00 Ar 422 Lonerapport
@Dygnswla
47 A 9/10mén A 10/10 tis A 11/10 ons 12410 tor f NSRS HAEHEr
09:00-22:00 ... 07:00-22:30 ... 15:30-22:30 Ar 07:00-16:00 Ar

Haér far du fram en detaljerad rapport dag for dag som léangst upp visar regelverket for vald anstéllning:

Utfall dygnsvila Kim Test, 001

Dygnsvila Dygnsbryt nsta dygnsvila aximal tid mellan
Ny dygnsvila 11h 16:00 v i )
Status Datum ~ Dygnsvila Langd Diff Att kompensera Kompensationsledighet +/- Tid mellan vila Signaler
(] 2023-09-30 16r 16:00 - 14:00 22:00
° 2023-10-01 s6n 22:30-16:00 17:30
(] 2023-10-02 madn  16:00-07:00 15:00

Rapporten visar nedan kolumner:

Status Datum ~ Dygnsvila Langd Diff Att kompensera =~ Kompe +/- Tid mellan vila Signaler

(] 2023-09-30 16r 16:00 - 14:00 22:00

0 2023-10-01 s6n 22:30-16:00 17:30

0 2023-10-02 mén  16:00 - 07:00 15:00

0 2023-10-03 tis 16:00 - 15:00 23:00

(! ] 2023-10-040ns  22:45-07.00 815 2.75 2.75 275 Dygnsvila for kort - 8:151
(] 2023-10-05 tor 07:00 - 16:00 9:00 2.00 275 24:00 Dygnsvila for kort - 9:00 1
0 2023-10-06 fre 24:00 275

0 2023-10-07 16r 16:00 - 15:00 23:00 275

0 2023-10-08sbn  22:45-09:.00 10:15 0.75 0.75 3.50 Dygnsvila fér kort - 1018

Status - Fel, Varning samt OK

Datum - Den dag d& perioden for dygnsvila paborjas
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Dygnsvila - Klockslag f6r dygnsvila, hér dr det den lédngsta perioden med vila under dygnet som
definieras.

Liangd - Liangd pa dygnsvila aktuellt datum
Diff - Differens mellan minsta dygnsvila och Langd = hur mycket for kort dygnsvilan 4r

Att kompensera - Hur mycket kompensation som méste adderas nastkommande dygnsvila (eller
langre fram).

Kompensationsledigt - Visar antal kompenserande timmar som ar utlagda med franvaroorsak
"Kompenserande vila”

+/--Summan av ej kompenserad dygnsvila

Tid mellan vila - visar enbart ett virde nidr maximal tid mellan dygnsvila 6verskrids, vanligen 13
timmar.

Signaler - Beskrivning i text vad som signaleras.

2.3 Byta brytpunkt for dygns- eller veckovila pa anstallningen

Vanligtvis ar det brytpunkt for dygnsvila klockan 16:00 samt veckovila onsdag klockan 16:00 instéllt pa
arbetstidsregeln. Om du 6nskar byta vilken brytpunkt Medvind riaknar dygns- och/eller veckovila pa en
anstallning, 4ndrar du detta via medarbetarens Anstéllnings-flik i Medvind. Markera aktuell
anstdllningsrad och vilj Bryt anstéllning.

Detaljinformation: Olle Test - 999
ﬂ Anstallning \ Placering Frénvaro Loéneartsrapportering Ledighetsansokan Kompetens Ringlistor Perscnanteckningar Lénesaldo
/ Andra Ta bort ~¢ Bryt anstalining Urval: Samtliga v

ning Fro.m Organisation Anstzliningsform Timmar / vecka Personalzrupp Arbetstidsrege

Bryt anstallning e ea 2 sonalgrupp Detstidsre
2021-09-13 i Galler tillsvidare TEST1,Testverksamheter 37.0000

{ SManad oreglb arbtd... |

2021-08-30 2021-09-12 TEST1,Testverksamheter 37.0000 S Manad oregelb arbtid

cicy o e
o
8
O

99¢ 2016-03-01 2021-08-22 TEST1 Testverksamhater 37.0000 S Manad oregelb arbrid

Vilj det datum du 6nskar byta brytpunkt fran;

Ange brytdatum

Fr.o.m 2023-10-01 (]

Spara Avbryt
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Du far nu en ny anstillningsrad som du kan Andra;

Detaljinformation: Kim Test - 001

} Anstalining \  Placering Franvaro Loneartsrapportering Ledighetsansckan K
7/ Awﬁ’a Ta bort < Bryt anstallning Urval: Samtliga v

L&st  Ang Andrabefintlig post T.o.m Organisation

| 2023-10-01  Gallertillsvidare | TEST1Testverksamheter

& 001 2021-10-01 2023-09-30 TEST1,Testverksamheter

Du kan sedan pa under Anstéllningsregler vélja en avvikande regel for dygns- och/eller veckovila, s
berdknar Medvind utifran dessa brytpunkter istéllet:

Anstalliningsregler ~

Arbetstidsregel S Manad oregelb arbtid e
Regel dygnsvila 11h dvila kI 02 hd
Regel veckovila 36h vyvila start man 00:00 hd
stamplingsmall v
Vikarietyp ~
Arbetstid v

-‘:\.l‘.l D r} lt

2.4 Kompenserande ledighet

Vid hiandelse som ger signal om for kort vila, men ddr medarbetaren kompenseras for detta vid
nastkommande dygnsvila visas nedan signal;
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0 tis A 11/10 ans A 12/10 tor 13/10 fre
12:00-20:00 Ar 07:00-15:30 Ar 07:00-15:00 Ar

nsvila 11h kl 16 f Dygnsvila for kort - 10:00 timmar. Kompenserad nasta

T e T T

Det behover da inte forldggas ytterligare kompenserande vila da i ovan exempel har medarbetaren

minst 11 timmar + 1 timme vid ndstkommande dygnsvila.

Vid hindelse som ger signal om for kort vila, dir medarbetaren inte kompenseras for detta vid

nédstkommande dygnsvila visas nedan signal;

M0tis A 11/10 ans A 12/10 tor 13110 fre 1ar1olc
12:00-20:00 Ar N 07:00-20:00 Ar 07:00-15:00 Ar
20 -2 U e
10 tis 18/10 ons or

I rapport: Dygnsvila kan du se hur ménga timmar medarbetaren ska kompenseras med, i nedan

exempel 1 timme;

Dygnsvila for kort - 10:00 timmar. Kompenserad 2023-10-13

2023-10-13fre 24:00

NOPEIO 00 (¢
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For att forlagga kompenserande vila, markera vald dag och vélj Lagg till/hantera;

Planering © 2023-00-04-2023-10-01 (3) TEST1, Testverksamheter v

Personal L&neartsrappartering \iakanser Bel

@ @ Kim Test, 001 - TEST Aldreboende Glantan,Blasippan

Andra dag Redigera w Arbetspass v Lagg till / hantera ~ Ersatt ~ Rapporter ~ Att
3 A 4/9 man A Franvaro @ e
_edighetsansakan Resurstid
Loneartsrapportering
37 11/9 méan ons A
15:00-22:00 SE Anteckning perscn/dag 07
Ta bort anteckning fer person/dag © 1=
15:
Mytt vakant pass 19:
My vakant schemarad
38 18/9 ma |
A == man A Forskjut arbetstid s -
10:00-17:30 Ar 07:00-17 071
173 30 Me Omstampling

Valj franvaroorsak: Kompenserande vila och mellan vilka klockslag vilan ska forldggas;

ranvaro: Emma Test - 01 eu X
Frénvarcorzak® Kompenserande vila ™
Fr.o.m 2023-1012 Fr.o.m klockan 19:00
T.om 2023-10-12 T.o.m klockan 20:00
Avdrag innev. O ja @ nej Skicka aven farsta manaden
manad:

Skall ersattas: ® ja O Nej

Vakant t.o.m
Lakarintyg t.o.m

Kammnantar

I rapport: Dygnsvila kan du nu se att medarbetaren blivit kompenserad;

svila Emma Test, 01

Diff + Tid mellan vila Signaler

[} 15:00

L] 24:00

[] 2023-10-10ts  16:00-12:00 20:00

A 2023-10-110ns = 21:00-07:00+ 10:00 1.00 Dygnsvila for kort - 10:00 timmar. Kompenserad nasta dygn
[} 2023-10-12tor  19:00- 07:00» 12:00 1.00

-] 2023-10-13 fre 24:00

[} 2023-10-14 lar 24:00
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Signalen i Planering / Oversikt visar nu ocksé att medarbetaren har larm om for kort dygnsvila, men ar

kompenserad nastkommande dygn;

11/10 ans

A 3-OL 20D

20:00 Ar

2.5 Vid passbyte

Om du gor ett passbyte i Oversikt eller Oversikt/person fir du varning om byter bryter mot 11 timmars

dygnsvila;
20/9 ons 21/9 tor 22/9 fre 23/9 lor
15:00-22:00 Ar 07.00-18:00 Ar 07:00-1&:00 Re Res
is 27 11h 16:00 / Dygnsvila for kort - 9:00 timmar. Kempenserad 30/9 lor
r TL 2:30 Ar

2.6 Vid beredskap

Vid 6vertid under beredskap ar det viktigt att 6vertiden registreras 16pande i Medvind, d& signal visas
nir 6vertiden paverkar dygnsvilan och dven ger signal om vilan kompenseras nastkommande

dygnsvila eller ej.

[

man
L2205 mMan £B/3 15 2419 0Ns £oid3 TOr
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I rapport: Dygnsvila ser du om och hur mycket vila medarbetaren ska kompenseras med:

oo000000;

00000D

10.00 6.50

Summeringen langst ned visar hur mycket som ska kompenseras med franvaroorsak "Kompenserande
vila”. I dagsldget berdknas dygnsvilan i Medvind utifrén vart den langsta "vilan” infaller, vilket kan ge
signal om mer kompenserande vila 4n vad som krévs enligt AB. Arbete pagar med forbéttring av
signal.

2.7 Vid flera anstallningar

Observera att berdkning av dygns- och veckovila tittar pa samtliga anstéllningar medarbetaren har.

2.8 For medarbetaren

Samma signaler som syns i Oversikt och Oversikt/Person syns ocksé fér medarbetaren. Medarbetaren
kan ocksé via Rapporter ta del av samma Dygnsvila-rapport, dar aktuell brytpunkt for anstéllningen
samt dygnsvila dag for dag framgar.

stamplingar Jour/beredskap
Andra dag Redigera ~ Arbetspass ~ Lagg till / hantera ~ Rapporter ~ Klarmarkera ~
43 23/10 mé&n 24/10 tis Fil 26/1C
07:30-16:30 Ar 07:30-16:30 A Lsnesaldo 07:30-16:30 A
Schemauppgifter

rt
Dygnsvila @
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