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Korrigering efter attest i Medvind

Efter den femte i ménaden skickas all information i Medvind for passerad ménad &ver till I6nesystemet.
Eventuella dndringar som gors efter detta skickas inte 6ver automatiskt. Om en dndring skeri en
attesterad period efter den femte, gér foljande:

Vilj ikonen Attest och fliken Oversikt/person.

[=<c)
Attest (© 2019-05-01-2019-0531 (3) Test Filmgruppen,Blaklockan ~

Ledighetsanstkan Godkannande av tider Loneartsrapportering Utfal Utfaliperson | [ Oversikt/persen Attestera

@ @ Carola Test, 99 - Test Filmgruppen,Blaklockan

Andra dag Redigera v Arbetspass w Lagg till / hantera v Ersatt v Rapporter v Attestera v Kiicka for att valja/byta person och/eller anstalining

1/5 ons 2/5 tor 3/5 fre
07:00-15:30 Ar 15:00-21:00 Ar 07:00-16:2

I rullistan valj den medarbetare det géller.

(= =]
Attest (© 2019-05-01-2019-05-31 (3) Test Filmgruppen,Blakiockan

Ledighetsansdkan Godkannande av tider Léneartsrapportering Utfa Utfall/person Oversikt/person At

@ @ Carola Test, 99 - Test Filmzruppen,Blakiockan
Anstalld Test 99 Test Filmgruppen,Bléklockan

Andra d Carola Test 99 Test Filmgruppen, Bléklockan

Emma Test et Test Filmgmrppen,Blaklockan

07:00-15:30 Ar 15:00-

19 ARG mEn 75 tic 8/5 AN QS tar
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Stéll dig pa det datum som korrigeringen géller, och vélj Attestera — Ta bort attest.

=
Attest (© 2019-05-01-2019-05-31 (3) Test Filmgruppen,Blaklockan v

Ledighetsanstkan Godké&nnande av tider Ldneartsrapportering Utfall Utfall/person f Cwversikt/person

@ @ Carola Test, 99 - Test Filmgruppen,Blaklockan

Andra dag Redigera ~ Arbetspass v Lagg till / hantera ~ Ersatt « Rapporter ~ Attestera ~

Klarmarkera

8 1/5 ons
Attestera
1P 6/5 mé&n 75 tis /5 ons T2 Dort Klarmarkering
07:00-15:30 5 07:00-15:30 Ar 07:00-15:30 Ar Ta bort attest
L
20 13/5 méan 14/5 tis 15/5 ons 16/5 tor

15:00-21:00 Ar 07:00-15:30 Ar 07:00-15:30 Ar

Bocka i Planering och tryck Spara.

Ta bort attest

From | 2019-05-06

Klarmarkeradt....  Attesterad to.m Signaler

2019-05-31
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Gor de korrigeringar som ska utforas. I det hir fallet dr det en franvarotyp som ska korrigeras fran sjuk
till VAB. Ar det lonearter eller mer/6vertid som ska ldggas in gors detta pA samma satt som vanligt.

Ledighetsansokan Godkénnande av tider Loneartsrapportering Utfall

@ @ Carola Test, 99 - Test Filmgruppen,Blaklockan

Andra dag Redigera v Arbetspass « Légg till / hantera « Ersatt « Rapporter

Franvaro
o }

Mo jal=r-1nicig=] ] ojolin (=l ial=d

18

: Anteckning person/dag
19 B/5 man ns
07:00-15:30 §) 07-00-15 Ta bort anteckning for person/dag
Nytt vakant pass
20 13/5man Ny vakant schemarad pns
15:00-21:00 Ar 07:00-15:
Omstampling
Det finns en eller flera gallande frinvaroposter pé vald dag R
+ Laggtill /n:h}"\ndra T Ta bort e
Rl |
Last Anstalining.. ¢ Andra befintlig post From ~ Tom Skall ersattag

2019-05-06 2019-05-06

Franvaro: Carola Test - 99 zu %
L 4
Franvaroorsak® VAB tillfalliz fo e
Fr.o.m 2018-05-06 Fr.o.m klockan
Galler tillsvidare ]
Byt franvaroorsak Tam 201 8-05-06 T.0.m klockan
F.R.(enbart for O ja @ Nej ven forsta manaden
|6neavd):
Skall ersattas: ® )z O Nej
Vakant t.o.m
Omfattning

L&karintyg to.m
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Nér korrigeringarna dr gjorda, attestera aterigen medarbetaren som tidigare.

L= =]
Attest  © 2019-05-01-2019-05-31 (3)  Test Filmgruppen,Blaklockan +

Attestera

Ledighetsansokan Godkannande av tider Loneartsrapportering Utfa Utfall/persan Oversikt/person

@ @ Carola Test, 99 - Test Filmgruppen,Blaklockan

Andra dag Redigera v Arbetspass v Lagg till / hantera ~ Ersatt » Rapporter v Attestera v

Klarmarkera

o

18 1/5 ons s

S w
"

Attestera @ 15:00-21:0

Ta hort klarmarkering P

Dérefter méaste 16neenheten meddelas, s& de kan utféra dessa korrigeringarna pa medarbetarens 16n.
Valj rapporter och skriv ut en l6nerapport.

=)
Attest (© 2019-05-01-2019-05-31 (3) Test Filmgruppen,Blaklockan v

Ledighetsansdkan Godkannande av tider Léneartsrapportering Utfa Utfalliperson [ Owersik

@ @ Carola Test, 99 - Test Almgruppen,Blaklockan

Rapporter ~ Attestlera w

Andra dag Redigera v Arbetspass w Lagg till  hantera w Ersatt
18 175_Person 2/5 tor
Lénesaldo J4-15:30 Ar

Schemauppgifter
8/5 9/5 tor

Lonerapport @ 0(-21-00 Ar

19 6/5 man 7/5 tis
07:00-15:30 S 07:00-15:30 Ar 07:00-15§80 #

Markera det forandringar som gjorts, detta ska attesteras av chef, och skicka sedan rapporten till
Servicedesk Lon. Detta gor du antingen via Serviceportalen eller e-mail servicedesklon@skovde.se.
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