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Hantera deltidsfranvaro i Medvind

Nir en medarbetare med grundschema &r deltidsfranvarande/partiellt franvarande maste medarbetaren
kopplas till ett deltidsschema som aterspeglar den tid som personen arbetar under franvaroperioden.

' Observera att omfattningen pa franvaron + omfattningen i deltidsschemat
tillsammans ska utgora 100% av medarbetarens sysselsittningsgrad.

1. Rapportera franvaro med omfattning

Frénvaro: Anstalld Test - 99

Franvaroorsak® Foraldraledighet

Fr.o.m 2019-06-03

Géller tillsvidare ]

Skicka &ven forsta ménaden

T.om 2019-12-31
F.R. (znbart for O Ja 1O} Nej
leneavd): N N

Skall ersattas: ® ja O e
Wakant t.o.m

Omfattning 025

Lekarintyg t.o.m
Barns F-nr AAMMDD | 140114

Kommentar

Vid rapportering av deltidsfranvaro ska
omfattningen anges. Kan skrivas i formaten 0.25
eller 25.

2. Skapa ett schema / ny schemarad

Deltidsscheman kan antingen placeras under en sérskild planeringsgrupp avsedd for just
deltidsscheman eller lagg till en ny schemarad i ditt nuvarande grundschema i befintlig

planeringsgrupp.
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Den schemarad du skapar ska ha motsvarande arbetspass och sysselsidttningsgrad som medarbetaren
arbetar.

Exempel, om medarbetaren har en sysselsittningsgrad pd 100% och blir 25% sjukskriven, ska
schemaraden motsvara 75%.

3. Placeringischema

Bryt placering for medarbetaren samma datum som deltidsfrénvaron galler frin.

Detaljinformation: Anstalld Test - 99

Anstallning f Placering \ Franvaro Léneartsrapportering Ledighetsanstkan Stamplingar Kompetens Rin

+ Laggtill / Endra W Tabort ||| <€ Brytplacering Urval: Samtliga v
- s

L&st  Anstélning. From v T.O.m T Bnt prac-ering Jpp schema sche.. 5

2013-05-01 Galler tillsvidare Avd 2 Lagunen Bokens Aldreboende,Avd 2 Lagunen

Andra medarbetarens placering/schemarad till den deltidsrad du forberett.

Detaljiinformation: Anstalld Test - 99

Anstallning / Flacering \ Franvaro Léneartsrappartering Ledighetsanstkan stamplingar Kompetens
+ Laggtil /'nh}"\ndra | W Tabort || -4 Bryt placering Urval: Samtliga «

Lést  Anstdllkipre—-t .m Planeringsgrupp Schema Sche...

aller tillsvidare Avd 2 Lagunen Bokens Aldreboende Avd 2 Lagunen

93 2019-05-01 2019-06-02 Avd 2 Lagunen Bokens Aldreboende,Avd 2 Lagunen 4
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Placering: Anstalld Test - 99 2l X
Anstalining 99 - 2015-05-01 - Galler tillsvidare - Tillsvidare Kontrollera via Schemadifferens s3
omfattningen pa schemat + franvaron stimmer.

From 2019-06-03

Géller tillsvidare ]
Tom 2019-12.31

Planeringsgrupp Avd 2 Lagunen X B

Scherna Avd 2 Lagunen X B

Schemarad 2. 75% h

Schemadifferens

Val ~

Wisa tider webb Ej stdmplingskrav O

Ejwalbar vid ]

stampling

Ovrigt v

4. Forbered for atergang

For att forbereda for att medarbetaren ska aterga till ordinarie schemarad néir franvaron ar slut, kan du
redan innan du dndrar schemarad efter att du valt Bryt placering, vélja Bryt placering pa nytt. Vilj da det
datum medarbetaren arbetar ordinarie tid igen.

Du far da tre rader enligt nedan, rad 1 som medarbetaren ar placerad pa idag, rad 2 som motsvarar
samma datum som deltidsfradnvaron giller samt rad 3 som motsvarar medarbetaren placering fran att
hen arbetar ordinarie tid igen.

Markera rad 2 och dndra den till den deltidsrad du férberett. Du behdver dé inte gora ndgon justering
nar medarbetaren dtergar till ordinarie schema.

Detaljinformation: Anstalld Test - 99

Anstallning f Placering \ Franvaro Léneartsrapportering Ledighetsansikan Stamplingar Kompetens

+ Laggill # Andra T Ta bort -4 Bryt placering Urval: Samtliga ~
L&st  Anstéllning.. From v T.0m Planeringsgrupp schema sche..
E 2020-01-01 Géller tillsvidare Avd 2 Lagunen Bokens Aldreboende,Avd 2 Lagunen
93 2018-06-03 2018-12-31 Avd 2 Lagunen Bokens Aldreboende Avd 2 Lagunen 2
93 2018-05-01 2019-06-02 Avd 2 Lagunen Bokens Aldreboende Avd 2 Lagunen 4
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5. Berakning av schema vid partiell franvaro for
deltidsanstalld

For att rdkna ut medarbetarens arbetstid/vecka vid deltidsanstillning gor foljande;

1. Faktisk arbetstid

Ta reda pa personens arbetstid timmar/vecka utifran sysselsdttningsgraden, detta ser du under
fliken anstéllning i Medvind. Ex: Heltidsmattet dr 36,33 timmar/vecka. Personen arbetar 91,66% dvs.
33,5 timmar/vecka. Detta dr personens faktiska arbetstid/vecka.

Detaljinformation: Anstalld Test - 99

} Anstalining \ Placering Frénvaro Lineartsrapportering Ledighetsanstkan stémplingar kompetens Ringlistor

/ Andra Ta bort - Bryt anstalining Urval: Fr.o.m. aktuell period v

Last  Anstdllning.. From ~ Taom Organisation Anstaliningsform Timma... Heltid Syss.gr..

2018-10-01 Géller tillsvidare TEST1,Test Filmgruppen Tillsvidare 335000 | 363300 | 09200

2. Berikning av ny arbetstid vid franvaro

Personen ska vara tjanstledig 75%, dvs arbeta 25% av sin 91,66% sysselsittningsgrad. Berdkna ny
arbetstid timmar/vecka enligt nedan:

33,5*25% = 8,32 timmar/vecka

8,32 timmar/vecka motsvarar den nya arbetstiden/vecka vid en tjanstledighet om 75%.

3. Nytt schema med omfattning i procent

Nér du skapar en ny schemarad kan du ta hjalp av Medvind {6r att rdkna ut den nya
sysselséttningsgraden. I schemat, vélj Egenskaper - Schemarad for den rad du ska placera
medarbetaren pa

Medvind WFM Medarbetare v Arbetsledare ~ Administration

Schema Test Filmgruppen, Avd LindaB: 2019-11-04 - TV ~

Arbetspass ~ Redigera v Kopiera och forskjut Kentroll vila Ersat Egenskaper v
Schema vecka 1
Schemarad Timfvecka i
Mandag Tisdag @chemarad Torsdag
1, 100% 07:30-16:30 A1 07:30-16:30 A SlEr et 8=0-1630 A
2,0,9527% 35.2500 07:00-14.00 A1 07:00-14:00 A 07:00-14:00 A

3, 06:00-15:00 A
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Lagg in vérdet for Timmar / vecka,
i detta exempel 8,32 timmar, samt
heltidsmattet, i detta exempel
36,33, sa raknar Medvind ut vilken
sysselséttningsgrad schemaraden

2019-10-10 2020-07-08
Text
Timmar / vecka Heltidsmatt Syss.grad
832 36,33 022580
Arbetstidsregel 4
ska motsvara.
Personalgrupp 4

Regel dygnsvila

Regel veckovila

Lagg nu ut tider i schemat
motsvarande dessa 22,90%.



