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Registrera utldgg for friskvard mot kvitto

Anstallda i Tibro kommun har méjlighet att ta del av friskvardsférman pa sammanlagt 1000 kr per ar.

Borja med att ga in i HR-portalen
a) Klicka pa Resa & Utlagg i
menyraden | Mina resor och utligg |  Hanteraresorochutldgg  Allaresorochutligz  Regist

b) Klicka pa Mina resor och utldgg

c) Klicka pa knappen Utldgg/Resa
utan traktamente A Resa med traktamente $ Utldgg/Resa utan traktamente

@ HEM ARENDEN ANSTALLNING RESA & UTLAGG ADMIN RAP

Nytt drende

Du kommer till Grunduppgifter.
Kontrollera att du ar pa ratt anstéllning.
Ar det fel anstillning, klicka d& pa Byt

Grunduppgifter

syt VERONICA, Byt person
anstillning e
Anstalining 011 Byt anstalining
Arbetstagarnummer
Arbetsgivare Skovde kommun
d) | Syfte ska det st3; Befattning i
utlagg friskvard Anstéliningsdatum 2020-01-01 - 2020-12-31
e) Klicka pa knappen Spara och N&rmaste chef
. K
fortsatt B
Syfte Utl3gg friskvérd

.. o o Lagg till I3
f) Laggin det datumet som star pa e

*
kvittot Datum |} 2023-12-20 Typ | Inrikes utldgg Utrikes utl3gg

g) Klicka pa Inrikes utlagg.

h) Vilj utlagg: Friskvard (EJ SKOVDE) Utisgg

Friskvard (EJ SKOVDE)
Maltid med brukare - utlégg 25%
Maltid med brukare (fika)

Maltid med brukare
(lunch/middag)

Utlagg logi inrikes (12%)
Utlagg parkering (25%)

Utlagg resekostn. taxi, buss,
sparvagn, tunnelbana
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Lagg till ett utlagg
. L. Datum Utrikes
i)  Skriv in beloppet som ska utbetalas * O
2020-08-21
(beloppet ska enbart avse
friskvardsaktiviteten, det kan darmed
std en annan summa pa kvittot som
i e Eelopp Valuta
ar hogre)
300 Swvensk krona (SEK]) i
j) | faltet kommentar ska det sta vad
. ) Kommentar
utlagget avser exempelvis massage
. IMaszage

k) Bifoga kvittot pa din friskvardsaktivitet
for att stryka utldgget genom att klicka Kvitton
pa valj fil. —
Valj fil | Ingen fil vald
OBS! Kvittot mdste bifogas direkt i Kuitto massage.pdf i)
ansékan for att drendet ska kunna
hanteras. Saknas kvitto skickas érendet
tillbaka fér komplettering.

) Klicka sedan pa Spara utlagg
para utlagg

m) Kontrollera att kvittot har bifogats korrekt i drendet, en bildikon ska i sa fall synas i hogra hérnet

av ansokan
Utlagg
Datum Typ Belopp Moms Valuta Valutakurs Kommentar

Friskvard (EJ

- 500,00 0,00 SEK 1,0000 M
SKOVDE) assage [a)

2023-12-20

n) Utlagget ska inte fordelas.

Spara och fortsatt
Ga vidare genom att klicka Spara och fortsatt P
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0) Sammanstallningen visar vad du ansékt om att fa utbetalt.

p)

a)

s)

Du kan &ven se ditt bifogade kvitto genom att klicka pa kvitton och bilagor.

Sammanstallning

Att utbetala
300,00 kr

Utlagg ach ersattningar

mUtlagg
Datum Typ
2020-09-21  Friskvrd (E] SKOVDE)
Kommenzar: Massage

Summa

Klicka pa Hantera och darefter godkdnna

och skicka.

Ansokan skickas till ”HR Friskvard” som du soker upp via

sokrutan

Om ditt friskvardsutlagg

Att utbetala

avser ett papperskvitto 500,00 kr
maste du skriva ut
sammanstallningen pa nae

din ansdkan via ”skriv ut”
ikonen och fast ihop med
original papperskvittot.

Utlsgg och ersattningar

@ Kvitton och bilagor

Ancsl Eelopp Moms Moms %
300,00 kr
300,00 kr 0,00 kr 0,00 %

Varav skattepliktigt
0,00 kr

500,00 kr

Hantera arende #279763 x

x

Ta bort Godkénn
och skicka

Kornmentar

Skickatill [, [sox |

Ernma Melin (emme0s09)

® Skicka

HR Friskvard (HR - Friskva_..

Indira Ruznic {(inru0307)

Jennie Isaksson {jekr0526)

@ Kvitton och bilagor

OBS! Ar originalkvittot digitalt riicker det med att kvittot har bifogats i ansékan i HR-portalen
och ingen sammanstdllning behéver skrivas ut och skickas till HR-enheten.

Skicka din sammanstallning med original papperskvittot till HR-enheten f6r forvaring.



