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Andring av kontaktuppgifter och e-post for
chefer och Administratorer

For att du som chef ska fa e-post nar ett arende ar slutfort maste du
komplettera med jobbmejl pa fliken ”Min anstallning”.

Du kan dven andra adressuppgifter, telefonnummer, alternativ adress och
anhoriga.

0+ HR-portal
1. GainiHR-portalen portaten

2. For attsedin anstallning
a. klicka pa Anstallning i Menyraden,
b. klicka pa fliken Min anstéllning,
c. klicka pa din anstéllnings rad.

ARENDEN ANSTALLNING RESA & UTLAGG RAPFORTER & DOKUMENT LONEREVISION LONESPE(

Anstaliningar 50k anstalld Min anstallning

Min anstallning

Arbetsgivare Anstallning Personnummer Fornamn

+ Skdwde kommun o4 AMMELI

[1]2



Kort Instruktion Andring av kontaktuppgifter och e-post m

Galler fr.o.m. Senast reviderad
2019-01-01 2019-01-23

Dokumentet géller for:
Chefer och Administratorer

2
S,

3. Harser du uppgifter om din anstallning

Avrop Dokument

Anstaliningar 56k anstalld Min anstéallning
100110 - Skdvde kommun
Arbetstagare Anstalining 004 € 4avd >
Perzon Arbetstagare [ Anstalining 'i! Kommun Grig information
Anstéllning
Anstalld fr.o.m 2010-03-01
Anstaliningsnummer 004
Loneform Ménadslan
Avtal AB ménadsavlénade
Semesterrétt
Férménsgrupp 1A Heltid

Befattning Visa detaljer

Lén Visa detaljer
Lanear
Fr.o.m.

Lan
Lonetillagg

Fasta lonetilldgg

Lénepaverkande uppgifter

4. FOr att dndra kontaktuppgifter maste du skapa ett nytt drende.

5. Klicka pa Nytt drende och vdlj Kontaktuppgifter

6. GOr andringar i respektive flik

Andra anstéllning

Kontaktuppgifter

Kontaktuppgifter

Pabarjad D

Lagg till kommentar:

r
Adress | Alternativ adress Anhdriga Dokument

Kontaktuppgifter

7. Nardu arfardig klicka pa Spara och sedan Slutfor

Andring Hantera arende

Spara Avbryt Ta bort Slutfar

SKOVDE
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