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1.1 Brandskyddsorganisation
Dokumentation av Brandskyddet pa

Brandskyddsansvariq:

Fastighetsansvariq:

Kontaktperson/fastighet:

Vid Brand:

Uppsamlingsplats:

Réadda personer i omedelbar fara

Utrym byggnaden

Larma SOS 112

Slack om det kan ske utan risk, stang dorrar

Brandskyddsrutiner:

Varje dag:

Varje kvartal:

Varje ar:

Varje kvartal:

Varje ar:

Vart xx ar:

Exempel: Vid hemgang ska huvudbrytare for spis och
koksutrustning slas ifran och dorrar stangas mellan de
olika verksamheterna. Torktumlare, tvattmaskiner och
torkskap ar avstangda.

Ansvarig:

Prov av brandlarm.
Ansvarig: Respektive avdelning

Utrymningsovning.
Ansvarig: Brandskyddsansvarig

Brandskyddskontroll enligt checklista
Ansvarig: Brandskyddsombud

Extern besiktning av handbrandslackare. utfors av
upphandlad entreprendr

Kontroll av brandlarm samt bytte av batteri. beror pa
systemet som installeras.

Ansvarig: Fastighetsagaren

Tillsyn av Raddningstjansten, (detta kan ske vid behov)

Det ar var och ens skyldighet att k&nna till brandskyddsinformationen samt att
informera tillfalligt anstalld personal i samband med dennes arbetsstart




2015-01-18

1.2 Kontaktlista

Kontaktlista

Objekt:
Aktivitetshus

Gatuadress:

Ort:
Tibro,

Antagen: Reviderad:

Befattning Namn Tfn. arbetet | Mobil/Bostad

Brandskyddsansvarig 0504-

Brandskyddsombud

Brandskyddsombud




1.3 Systematiskt Brandskyddsarbete SBA

| Tibro kommun

Brandskyddsparmen finns pa féljande stéllen.
1. Tibro kommun, finns digitalt begar lank av sékerhetssamordnaren

2. Personalutrymme i verksamhetens lokal
3. Hos sdkerhetssamordnaren

Checklistor och Tillbudsrapporter hittar du har, ta en kopia och uppdatera
din Brandskyddsparm

Vid utbildningsfragor vand er till sakerhetssamordnaren.



Verksamhetens

2 CHECKLISTA BRANDSKYDD

Avvikelse och sakerhetsrisk skall omgaende anmélas till vaktmastare eller sékerhetsansvarig.

Kontrollen utférd av:

Dat

Dat

Dat

Dat

Utrymningsvagar

OK

Brist

OK

Brist

OK

Brist

OK

Brist

-ingen belamring framfor eller utanfor dorrar

-helt fri i hela strdckningen

-gar att 6ppna utan nyckel eller kod

-efterlysande skyltar

-genomlysta skyltar kontroll (batteribackup 60 min)

-utrymningsplan synlig och aktuell

Slackutrustning

- handbrandsléackare pa plats och plomberade

- slackare ej blockerad

- kontroll av brandfilt

Brandcellsgranser

-dorrar mellan avdelningar

-dorrar mot Kontor

-dorrar mot kok/finns inga

Brandrisker

-kontroll el-anordningar

-kontroll inga blinkande lysror

-kontroll 16sa lampor placering mm

Sluten container minst 4 meter fran byggnad eller skarmtak

Oppen container minst 6 meter fran byggnad eller skarmtak

Personal

-nyanstalld personal/vikarier fatt grundlaggande
brandskyddsinformation, tittat i pdrmen

- kontrollrunda med nyanstallda/vikarier

Brand/Utrymningslarm

-kvartalsprov ar bokforda i journalboken

-revisionsbesiktning ar utférd

Ovrigt

-inga dorrar uppstallda med kilar

-kontroll av Forsta Hjalpen material, 6gondusch

Ordning och reda i alla utrymmen

Brist rapporterad till:

Dat:

Av:




3. Risker i verksamheten

VARA BRANDRISKER

Brandrisk

Placering, konsekvens




4.1 Brandskyddsdokumentation enligt Boverkets
byggregler BBR

Kravet pa brandskyddsdokumentation borjade gélla 1993 och galler for
nybyggnation och stérre ombyggnader.
Handlingar tillhandahalls av fastighetsdgaren

4.2 Placering av utrymningsplaner
Tillhandahalls av fastighetsagaren



Riktlinjer Brandskydd for Tibro kommun

Bakgrund:

Lagstiftningen (2003:778) Lag om skydd mot olyckor, LSO, stéller krav pa att varje fastighet,
arbetsplats och verksamhet har ett fullgott brandskydd. Det ar givetvis viktigt att var
verksamhet har ett bra brandskydd for att gora arbetsplatsen séker och trygg for elever,
personalen, besokare och kunder. Enligt lagen ar det nodvéndigt att representanter fran
verksamheten och fastighetségaren har en samsyn pa ansvarsfordelningen av det systematiska
brandskyddsarbetet.

Overgripande mal

e Ingen méanniska skall komma till skada eller omkomma.

e Kommunen skall skydda och forvalta sin fasta egendom.

e Ingen kommunal verksamhet skall drabbas av allvarlig driftstérning p.g.a. brand i
anldggning som nyttjas eller 4gs av kommunen.

Systematiskt brandskyddsarbete

Pa alla arbetsplatser ska det bedrivas ett systematiskt brandskyddsarbete. I de fall dar det finns
fler verksamheter inom samma byggnad ar det den stdrsta verksamheten som har ansvaret for
brandskyddet men varje arbetsplats har ansvar att delta i arbetet.

Ett systematiskt brandskyddsarbete innebér att det ska finnas:

e En brandskyddsorganisation med huvudansvarig, brandskyddsansvarig och

brandskyddsombud for varje arbetsplats.

En utbildningsplan for personalen uppréttad av brandskyddsansvarig.

En anpassad dokumentation med checklistor for brandskyddskontroll.

Ett kontrollsystem med aktiv tillbuds-rapportering

Kontrollsystemet ska ocksa félja upp brister i fastighet och verksamhet och rapporterar

detta till brandskyddsansvarig.

e Det ska finnas en dokumentation av det byggnadstekniska och organisatoriska
brandskyddet. (Ansvarsfordelning mellan verksamhet och fastighet)

e Alla dokument ska sitta i den gemensamma parm, som ar framtagen for
respektive verksamhet.

e Ansvarig for att parmens innehall ar korrekt och uppdaterat ar verksamhetens
brandskyddsansvarige.

All personal ska ha kdnnedom om och kontinuerlig utbildning i férebyggande brandskydd,
alarmering och utrymning.






6. Brandskyddsregler for objektet

Syfte

Genom att inte férvara brannbart material i narheten av fasad minskas risken fér anlagda
brander. Brannbart material pa spisar eller i utrymningsvéagar 6kar brandrisken och kan
forsvara utrymning.

Funktion:

Brannbart material som emballage och skrap skall forvaras pa sarskilt avsedda platser och
absolut inte i utrymningsvag (vid dérr i utrymningsvag, i trapphus eller korridor). For att
anlagda brander inte ska kunna sprida sig till byggnad kravs ett sakerhetsavstand pa 6 meter
mellan sopkérl och container.

Kontroll:

1. Kontrollera att skrap och emballage forvaras pa darfor avsedd plats.

2. Kontrollera att det inte finns nagot brannbart material pa spisar.

3. Kontrollera att sopkarl 4 m, containrar och annat brannbart ar placerat pa ett avstand av
minst 6 meter fran fasaden.

4. Den som tander levande ljus ar ansvarig for att de slacks. Tanda ljus far inte forekomma i
rum som saknar vuxen person. Inom omsorgen ar det inte tillatet att ha levande ljus.




Brandskyddsregler for

Ingen av de personer som besoker, verkar i eller vistas i nagon av vara lokaler skall komma till
skada till f6ljd av brand.

Ingen av vara fastigheter och lokaler, skall komma till skada till foljd av brand.

For att uppna detta skall vi inom var verksamhet bedriva ett aktivt systematiskt
brandskyddsarbete.

Inom var organisation skall vi:
¢ Ha en brandskyddsorganisation med en tydlig ansvarsférdelning
e Bedriva regelbunden brandskyddsutbildning/sékerhetsutbildning
e Upprétta och folja brandskyddsregler
e Genomfora regelbundna brandskyddskontroller
e Ha rutiner for information i organisationen/verksamheten
e Ha rutiner for uppféljning av brandskyddsarbetet

e Ha rutiner for revidering av dokument

Ansvarig:

Antagen 2015-01-18




7. Ansvarsfordelning mellan fastighetsdgaren och verksamhet.

ANSVARSFORDELNING

Mellan fastighetsagaren och verksamhetsutdvaren/nyttjanderattshavaren finns féljande ansvarsférdelning
géllande det byggnadstekniska brandskyddet.

Aktivitet Agare Verksamhet

Automatiskt brandlarm

Internt brandlarm

Utrymningslarm

Brandcellsgénser

Branddorrar

Brandgasventilation

Handbrandslackare

Inomhusbrandpost

Brandfilt

Brandtatning

Nodbelysning

Utrymningslarm

Utrymningsskyltar

Utrymningsvag X

Information till personal X

Brandfarlig vara X




8.1 UTBILDNINGSPLAN

Person / befattning

Omfattning och tillfalle

Utforare

Hela personalen

Forebyggande Brand & Utrymning,Praktik+Teori, vart 3 ar
3h

RTJ eller annan utbildare

Nyanstalld och extra
personal

Introduktionsutbildning 1-2 h

Brandskyddsombud

Brandskyddsansvarig

1 dag vartannat ar

Sakerhetssamordnaren

Utrymningsledare

Hela personalen i detta fallet

Brandskyddsansvarig

RTJ
Brandskyddsombud 4h vid nytilltradd tjanst samt vart annat ar 2h repetition Séakerhetssamordnaren
Brandskyddsansvarig
heta arbeten En dag vid nytilltradd tjanst samt repetition vart 5 ar SBF- kurs

L-ABC samt HLR

Rekommendation vartannat ar

Sjv —utbildad person

Vad gor brandskyddsansvarig?

e Ansvarar for organisationens brandskydd och arbetet med SBA - systematiskt

brandskyddsarbete

e Tillsatta och utbilda brandskyddsombud och andra brandskyddsfunktioner. Leda och félja upp
brandskyddsombudens arbete

e Besluta om brandsakerhetsatgarder.

e Ansvara for genomférande av faststalld brandskyddsutbildning

e Folja upp rapporter fran kontrollronder

¢ Ansvara for myndighetskontakter, externa kontroller, besiktningar och entreprenader inom
brandskyddsomradet

o Rapporterar till fastighets/verksamhetsansvarig brandskyddsarbetets status

Vad gor brandskyddsombuden?

e Genomfor kontrollronder inom sitt omréade

e Leder och kontrollerar brandskyddsarbetet inom sitt kontrollomrade

e Ansvarar for brandskyddsutbildning av nyanstalld

e Rapporterar brister till brandskyddsansvarig




8.2 Utbildningsplan - Utrymnings6vning

Syfte
Samtliga anstallda skall ha god kunskap om hur de ska agera vid en utrymningssituation

Omfattning

Ca 1 timme, utbildningen genomfors en gang om aret

For nyanstélld personal skall nedanstaende information ges i samband med introduktionen pa
arbetsplatsen

Program

Praktisk utrymningsdvning

Genomgang av utrymningsplaner
Aktivering av utrymningslarmet

Hur later utrymningslarmet

Vart leder utrymningsvagarna

Hur 6ppnas utrymningsdorrarna

Var dr atersamlingsplatserna lokaliserade
Rutiner pa atersamlingsplatsen

OO0OO0O0O0OO0O0O0

Ansvarig
Brandskyddsansvarig

For att kunna folja upp vilka som deltagit och nar, bér en sammanstallning éver genomférda
utbildningar upprattas.



8.3 Utbildningsplan
Brandkyddsombudsutbildning

Varje arbetsplats skall minst ha ett utbildat Brandskyddsombud

Mal:

o] Kunna genomfdra enklare riskanalys och hantera uppkomna risker pa den egna
arbetsplatsen

o] Kunna utféra kontroller av brandskyddet samt uppf6ljning av brandskyddsarbetet pa
arbetsplatsen.

o] Kunna planera och genomfara brandskyddsinformation till medarbetarna pa
arbetsplatsen

o] Kunna skapa en handlingsplan for arbetsplatsen i hédndelse av brand

o] Kunna dokumentera brandskyddet pa arbetsplatsen

Innehall:

o] Riktlinjer for brandskyddet, lagar, avtal och regler

o] Kommunens sékerhetsarbete (allmant)

o] Byggnadstekniskt brandskydd, brandfarlig vara

o] Systematiskt brandskyddsarbete (praktisk arbetsgang)

(o] Brandrisker, brandforlopp, rokspridning, utrymning, insatstider,
brandslackningsutrustning slackteknik,genomgang av utbildningsmaterial.

(o] Uppratta handlingsplaner, utbildningsplanering rapportering och uppféljning.

Utférande:

Brandskydsombuden skall ha kontinuerlig utbildning och information. En grundutbildning pa
4 timmar, darefter arliga praktiska, teoretiska eller pedagogiska uppdateringar.

Tid:
4 timmar

Utforare:
Sakerhetssamordaren

Ansvar:
Verksamhetsansvarig



8.4 Utbildningsplan

Brandskyddsansvarig:
Varje arbetsplats skall minst ha en Brandskyddsansvarig

Vad gor brandskyddsansvarig?

e Ansvarar for organisationens brandskydd och arbetet med SBA - systematiskt
brandskyddsarbete

e Tillsatta och utbilda utrymningsledare, brandskyddsombud och andra
brandskyddsfunktioner. Leda och f6lja upp utrymningsledares och
brandskyddsombudens arbete

e Besluta om brandsakerhetsatgarder.
e Ansvara for genomférande av faststélld brandskyddsutbildning
e Folja upp rapporter fran kontrollronder

e Ansvara for myndighetskontakter, externa kontroller, besiktningar och entreprenader
inom brandskyddsomradet

e Rapporterar till Verksamhetschef eller fastighetsdgaren om brandskyddsarbetets status
Mal:
Lagen om skydd mot olyckor - Tolkning av denna.
Genomgang av MSBs allméanna rad, samt foreskrifter.
SBA, vad ar det? Hur gér man?
Fastighetsdgarens-Nyttjanderattsinnehavarens ansvar.
Forebyggande brandskydd - Tips och rdd om hur ni kan arbeta for att hoja
brandskyddet i er verksamhet
e Kommunens ansvar.

Innehall:

Riktlinjer for brandskyddet, lagar, avtal och regler

Kommunens sékerhetsarbete (allmant)

Byggnadstekniskt brandskydd, brandfarlig vara

Systematiskt brandskyddsarbete (praktisk arbetsgang)

Brandrisker, brandforlopp, rokspridning, utrymning, insatstider,
brandslackningsutrustning slakteknik genomgang av utbildningsmaterial.

o] Uppratta handlingsplaner, utbildningsplanering rapportering och uppféljning.

@]

O O0OO0oOo

Tid:
6 timmar

Utforare:
RTJ/Séakerhetssamordaren

Ansvar:
Verksamhetsansvarig



8.5 Utbildningsplan

Fast anstélld personal

Mal:

o] Forsta Riktlinjerna for brandskyddet, ansvarsfordelning och arbetsplatsens
brandskyddsorganisation

o Forsta hur brand uppstar kunskap om snabba brandforlopp och kunna identifiera
mojliga brandrisker och brandstiftare

o] Kunna arbetsplatsens interna brandskyddsregler och forsta det tekniska brandskyddet

som finns pa arbetsplatsen
(o] Kunna agera pa ett riktigt satt vid ett brandtillbud

Innehall:

Sékerhetspolicy och brandskyddsorganisation
Interna brandskyddsregler (SBA) lagar, avtal
Riskanalys, brandstiftare, brandférlopp
Arbetsplatsens tekniska brandskydd

Interna handlingsplaner i héandelse av brand
Brandfarlig vara

Praktik med slackutrustning

Praktikscenario i aktuell miljo

O O0O0O0O0O0O0O0

Utforande:

All personal skall ha kontinuerlig brandutbildning vart 3.e ar, en uppféljning av personalens
brandskyddskunskaper bor ske arligen lampligt vid ett APT.

Utbildningen skall innehalla teori och praktik men dar huvudtema kan véxla mellan
utbildningstillfallena.

Utbildningen &r obligatorisk och datum, deltagare innehall skall dokumenteras i SBA-
dokumentet

Tid:
3tim.

Utforare:
Instruktorer fran Raddningstjansten el. annat utbildningsforetag

Ansvar:



8.6 Utbildningsplan

Utbildningsplan

Genomfaérda utbildningar med kurs, datum och deltagare skall dokumenteras i arbetsplatsens
systematiska brandskyddsarbete

Nyanstalld personal/Semestervikarie

Mal:
Kunna arbetsplatsens rutiner vid handelse av brand,

o]
o] Kunna agera vid utrymning, agera med slackutrustning, larma Raddningstjansten,
o] Kénna till arbetsplatsens brandskyddsregler och sékerhetspolicy

Innehall:

Séakerhetspolicy och interna brandskyddsregler
Arbetsplatsens tekniska brandskydd

Handlingsplan, skyltar, utrymningsvagar, brandceller
Slackutrustning

Brandrisker och utrymningsrisker

O O0O0O0O0

Utforande:

Vid anstallningens borjan, med teoretisk genomgang och en rundvandring pa arbetsplatsen.
Utbildningen &r obligatorisk och datum, deltagare innehall skall dokumenteras i SBA-
dokumentet

Tid:
1 timma

Ansvar:
Verksamhetschef



8.7 Utbildningsplan

Vad erfordras for att utrymning skall kunna ske utan att nagon skadas och vilka faktorer
paverkar en trygg utrymning?

Dokumentation av Vem/Vad/Nar som genomgatt utbildning.
Réaddningstjansten kontrollerar detta dokument vid tillsyn

Namn Utbildning Datum




TILLBUDSRAPPORT

Handelse:

Omedelbar atgard:

Plats:
Datum: Tid:
Anmalare:

Lamnas till Enhetschef
Mottagare:

Vidtagen omedelbar atgard:

Ansvarig for vidare atgard:

Atgardat:

Meddelat anmalaren:

Bil. E



10. Lagar

Information om Lagen om skydd mot olyckor LSO mm.
www.lagrummet.se

Raddningstjansten 6stra Skaraborg ROS valj lag info.
www.raddningstjanstenostra.seDet finns dven information pa Myndigheten
for samhallsskydd och beredskap www.msb.se



http://www.lagrummet.se/
http://www.raddningstjanstenostra.se/
http://www.msb.se/

Information for nyanstallda och vikarier

Innan nyanstéllda och vikarier hinner ga brandskyddsutbildningen skall de bli informerade
om:
Organisation och rutiner pa arbetsplatsen
Atgarder vid brand
Utrymning
Visa var:
- Utrymningsplanen finns
- Brandredskapen finns
- Narmaste utrymningsvag finns
e Lamna ut:
- Informationsblad for nyanstéllda och vikarier

Vad ar SBA?

SBA, Systematiskt Brandskyddsarbete innebér att du metodiskt gar igenom ditt brandskydd,
ser till att det fungerar och att alla i din organisation har den kunskap och materiel som &r
nddvandig for att ni ska kunna undvika en brand.

Med SBA betonas helheten i brandskyddsarbetet och verksamheten far ett verktyg for
stdndiga forbéattringar och en larande organisation

Brandskydd pa arbetsplatsen

Brandskyddet utgor en del i det systematiska arbetsmiljoarbetet och ska foljas av alla
arbetstagare. Alla arbetsgivare ska dven bedriva ett systematiskt brandskyddsarbete som kan
inga i det systematiska arbetsmiljoarbetet.

Hur &r det pa din arbetsplats?

Finns det utrymningsplaner?

Ar alla utrymningsvagar framkomliga?

Ar alla dorrar i utrymningsvig 6ppningsbara?

Finns det brandlarm?

Vet all personal hur larmet later?

Finns det blinkande lysrér? (En vanlig brandorsak)

Ar containrar uppstéllda nira fasad? Forsakringsbolagen har klara regler for hur uppstallning
skall ske

En liten checklista for dig sjalv som du bér kunna svara pa, om inte sa kan du ge dig
sjalv en liten laxa att ta reda pa nedanstaende punkter:

Vet du var ndrmaste handbrandslackare finns?
Kan du anvanda den pa ratt sétt?

Vet du vem som &ar brandskyddsansvarig?

Vet du som anstalld hur du rapporterar ett tillbud?
Har el-utrustning timer?

Tank pa att ordning och reda gar hand i hand med brandskyddet



Generella brandskyddsregler

N

©OoNO AW

10.
11.
12.

Ingen brannbar utrustning far forvaras i elrum, ventilationsrum eller pannrum
Strykjarn, kaffebryggare, 16sa element och annan mobil elektrisk utrustning som
kan lamnas pa skall inkopplas 6ver timer

Blinkande lysror skall bytas omedelbart

Endast sékerhetsglimtandare skall anvandas

Rokning ar forbjudet pa arbetsplatsen utom pa darfor avsedd plats

Tompallar och annat brannbart material far inte stallas upp intill husfasad

Sténg dorren till kontorsrum eller arbetsplats nar du lamnar arbete for dagen
Sopkarl skall vara foérsedda med lock

Stadning skall ske regelbundet och returpapper och annat avfall skall inte lagras sa
att onddiga mangder brénnbart material ansamlas

Brandfarlig vara och gastuber far enbart forvaras pa darfor avsedda platser
Brandddrrar far inte stallas upp med kil, snére eller pa annat satt
Framkdorningsvégar for raddningsfordon skall vara framkomliga och vid behov
snorojda

. Mobler, varor eller annat far inte stallas upp i utrymningsvagar eller trapphus

Rutiner och atgarder vid brand

ATGARDER VID BRAND

Radda R&adda de som &r i omedelbar fara eller de som &r skadade
% Utrvm Utrym lokalen vid brand eller da utrymningssignal ljuder. Bege er till
y atersamlingsplatsen

Varna de som ar i narheten att brand eller annan handelse har intraffat.

@‘»))) Varna Skrik och férsok ta hjalp av andra. Ge order. Férdela arbetsuppgifter
r~a Larma Utlos brandlarm eller internt larm om det finns. Tryck in larmknapp
och ring raddningstjansten
Slack Gor ett slackférsok med brandslackningsutrustningen. Stéang dorren till
brandrummet om du saknar slackutrustning eller misslyckas med slackningen

®

@
= >

Atersamlingsplats vid ...............ccoeeeenn...

Vid fragor kontakta:
Sékerhetssamordnaren




13. Ovrigt/Eget material, Ordlista

Ordlista for SBA i Tibro kommun
SBA

Brandskyddsansvarig

Brandskyddsombud

Brandskyddskontroll

Tillsyn enligt LSO

LSO

Systematiskt Brandskyddsarbete

Rektor/Verksamhetsansvarig/
forvaltningschef

Delegerat ansvar av verksamhetsansvarig

alla som utfor kontroller pa arbetsplatsen.
Skriftliga rapporter till brandskyddsansvarig kan
vara flera pa samma arbetsplats

Kontroll av slackutrustning, utrymningsvagar,
ordning och reda inom verksamheten. Fyra
ganger per ar, utfores av Brandskyddsombud

Kontroll som utférs av raddningstjansten, efter en
sarskild lista med frister 1. 2. 4. 6 ars intervaller
Lagen om skydd mot olyckor
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