
Grundutbildning Medvind och HR-portalen 
 
Våra grundutbildningar i Medvind och HR-portalen riktar sig till dig som är 
chef eller administratör.  
 

Utbildningen ger en grundläggande genomgång av respektive systems funktioner, så 

som anställningsbilden i HR-portalen och avvikelsehantering och attest i Medvind. 

Utbildningen genomförs på distans via Teams, du får en länk till utbildningen några 

dagar innan utbildningsstart. 

Onsdag 24 januari 9:00 – 11:00 

Onsdag 20 mars 9:00 – 11:00 

Onsdag 22 maj 9:00 – 11:00 

 

 

Medvind schemautbildning - regelbunden ar-
betstid 
 
Digital utbildning i schemahantering i Medvind. Utbildningen sker via teams, 
och riktar sig till chefer och administratörer med verksamheter bemannade 
måndag-fredag.  
 

Under kursen går vi igenom grunderna i schemafunktionen i Medvind. Vi visar hur du 

skapar ett schema, placerar en ny medarbetare i schemat och gör en schemaföränd-

ring, tex vid deltidsfrånvaro. Du får praktiska uppgifter att arbeta med under utbild-

ningen.  

En teamslänk skickas ut några dagar innan utbildningstillfället. Innehåller även kurs-

material. 

 

Onsdag 21 februari 9:00 – 11:00 

Onsdag 17 april 9:00 – 11:00 

Onsdag 12 juni 9:00-11:00 



 

Medvind schemautbildning - oregelbunden 
arbetstid 
 
Digital utbildning i schemahantering i Medvind. Utbildningen sker via teams, 
och riktar sig till chefer och administratörer i verksamheter med oregelbun-
den arbetstid.  
 

Under kursen går vi igenom grunderna i schemafunktionen i Medvind. Vi visar hur du 

skapar olika typer av scheman, kontrollerar ditt schema mot dygns- och veckovila 

och gör schemaförändringar, t. ex. vid deltidsfrånvaro. Du får praktiska uppgifter att 

arbeta med under utbildningen.  

En teamslänk skickas ut några dagar innan utbildningstillfället. Innehåller även kurs-

material. 

Torsdag 22 feb 9:00 – 12:00 

Torsdag 18 april 9:00 – 12:00 

Torsdag 13 juni 9:00 – 12:00 

 

 

Anmälan 

Anmälan sker via mail till Anna-lena.davidsson@skovde.se. Samtliga utbildningar ge-
nomförs via Teams.  
 
Finns andra behov eller önskemål kring utbildning och guidning i respektive system, 
tveka inte höra av er via Serviceportalen.   
 

 

mailto:Anna-lena.davidsson@skovde.se
https://skovde.easit.net/selfservice?operation=verksamhet_kommunens_it#abbe3a51-ac42-4e62-8470-cfb2c0363f72

