Utbildningar personalsystem

Samtliga utbildningar sker digitalt via teams.

Anmalan sker till anna-lena.davidsson@skovde.se. Varmt vialkomna!

Finns andra behov eller 6nskemal kring utbildning och guidning i respektive system,

tveka inte hora av er via Serviceportalen.

Grundutbildning HR-portalen och Medvind

Véra grundutbildningar i Medvind och HR-portalen riktar sig till dig som &r chef eller
administrator. Utbildningen ger en grundldggande genomgang av respektive systems

funktioner, sa som anstéllningsbilden i HR-portalen och avvikelsehantering och attest

i Medvind.
Onsdag 18 september 09:00-12:00
Onsdag 20 november 09:00-12:00

Schemautbildning i Medvind - regelbunden arbetstid

Utbildning i schemahantering i Medvind. Utbildningen riktar sig till chefer och ad-

ministratorer med verksamheter bemannade mandag-fredag.

Under kursen gér vi igenom grunderna i schemafunktionen i Medvind. Vi visar hur du
skapar ett schema, placerar en ny medarbetare i schemat och gor en schemaférand-

ring, tex vid deltidsfranvaro.

Onsdag 23 oktober 09:00-11:30

Onsdag 18 december 09:00 - 11:30



mailto:anna-lena.davidsson@skovde.se

Schemautbildning i Medvind - oregelbunden arbetstid

Utbildning i schemahantering i Medvind. Utbildningen sker digitals via teams, och
riktar sig till chefer och administratorer med verksamheter med oregelbunden ar-

betstid.

Under kursen gér vi igenom grunderna i schemafunktionen i Medvind. Vi visar hur du
skapar olika typer av scheman, kontrollerar ditt schema mot dygns- och veckovila och

gor schemaforandringar, t. ex. vid deltidsfranvaro.

Tisdag 22 oktober 09:00-12:00

Torsdag 19 december 09:00-12:00




