Lathund till uppféljningsrapporter i Fragor & Analys i Raindance

Oppna Raindance och logga in

Valj Beslutsstod

Oppna Uppféljning och markera Fragor & Analys

Valj Flik Rapporter

for analys av verksamhetens kostnader, se nedan.

valjFlik | Lén

Budget & Prognos ~ | Uppfoljning

Fragor & Analys

Urval:|Alla - Senast anvanda: | Valj bild

for analys av personalkostnader, se sarskild lathund.

Beslutsstad

Alla | AKH | Anlaggningar | Bokslut | BUN | Ekonomi | Fakturor | InkSp | Investeringar | KFN | Kurs | Lén | MALLAR | MALLAR-Arkiv | Portalen SCB | SHB | SOC | !

Rapport 100

Rapport 107

Rapport 115 Transaktionslista
Rapport 130

Rapport 140

Tibro grund drift

Rapport 100

Rapport 107

Rapport 115

Rapport 130

Rapport 140

Ansvar och verksamhet
med borrningsmajlighet till slaggrupp, slag och faktura

Ansvar, verksamhet och objekt
med borrningsmojlighet till objekt, slag och faktura

Rapport over transaktioner och bokforingsposter.
Detaljerad lista med manga urvalsmajligheter, datum men
ingen budget och prognos

Ansvar och verksamhet, jan-dec

Ansvar och slagklass, jan-dec

Rapport Tibro grund drift Rapport med manga urvalsmajligheter och

koddelar samt budget och prognos

Vilj en rapport ur listan genom att dubbelklicka pa den.
| samtliga driftsrapporter ar endast slag inom intervallet 3-89999 forvalt, sa att bara
driftstransaktioner kommer med och inte balansposter (balansposter finns pa slag 1*

och 2%*).



Rapport 100 Ansvar verksamhet

ri “ Fakturor Betalningsorder Inkop Bokforingsorder Administrera Avancerat
-=F

Budget & Prognos + Uppfoljning ~

Varden: Externa rapporter Visa sorn [ml—l ’ﬁi [El] i@

Urval ¥ f;\:- Il' Nollrader D Sidor D
Period | 2017-07 ANSVAR | <valj |
VHT SGRP 30-89 SLAG * | AKT [* OBJEKT |* PROJGR #0,1,2,3

VHT Urfall Period Urfall Ack Budget Kvar Férbr% Prognos Diff B/P

Gor dina urval genom att valja period och de koddelar du vill séka ut.

Vill du gora en bred sékning fyller du i period och budgetansvar.

Vill du géra en mindre sdkning lagger du till ytterligare en koddelar, t ex verksamhet.
Rapporten kan genereras genom att trycka pa Enterknappen.

| exemplet nedan har budgetansvar 35107 Aterbrukets forskola valts.

ri Y Fakturor Betalningsorder Inkop Bokforingsorder Administrera  Avancerat
-

Budget & Prognos ~  Uppfoljning v

Rapport 100

Varden: Externa rapporter  Visa som|Tabell v WI ﬁl m E Till Meny

Urval ¥ 'f'} YJ- Nollrader D Sidor D
Period  2017-07 ANSVAR 35107 ATERBRUKET FSK
VHT * SGRP 30-89 SLAG * AKT * OBJEKT * PROJGR #0,1,2,3
VHT Utfall Period Utfall Ack Budget @ Kvar Forbr % Prognos  Diff B/P

40711 LARARE fsk 339334 2365058 4163000 1797942 57 4107500 55500
40721 DRIFT fsk 1024 30676 50000 19324 61 50 000 0
40791 KOMPETENSUTVECKLING fsk 0 2937 16 000 13063 18 16 000 0
40794 VERKS FORL. UTB fsk 0 -7 000 0 7000 0 0 0

<

340358 2391671 4229000 1837329 57 4173500 55500
<| | >




Genom att klicka pa en av de bla verksamheterna i kolumnen for verksamhet, se bild
ovan, i detta fall verksamhet 40721 Drift fsk, visas borrning/zoomning ned till vilka
slaggrupper som anvants for denna utvalda verksamhet.

Urvalet pa zoomningen, syns i de nedanstaende urvalsfalten. | rutan fér verksamhet star
nu 40721 for att tala om att du zoomat pa just den verksamheten.

Genom att klicka pa en av de blaa slaggrupperna i kolumnen SGRP, kan borrning géras
till en mer detaljerad slagniva. Lagsta niva ar full kontoslagniva (5positioner).

Ei v Fakturor Betalningsorder Inkép Bokforingsorder Administrera Ava

Budget & Prognos » Uppfaljning =

Rapport 100 Varden: Externa rapporter Visa som |Tabell '| i]ﬁl H “ i ‘%]

Urval ¥ ’f-} m Nollrader D Sidor D
Period 2017-07 ANSVAR 35107 ATERBRUKET FSK VHT 40721 DRIFT fsk
SGRP 30-89 SLAG |* AKT * OBJEKT * PROJGR #0,1,23
SGRP Utfall Period Utfall Ack Budget Kvar  Férbr% Prognos Diff B/P
64 FORBR INVENT OCH MATRL 1024 29685 50000 20315 59 50 000 0 o~
69 KOSTNADER FOR TRANSPOR 0 228 0 -228 0 0 0 D
71 REPRESENTATION 0 763 0 -763 0 0 0
(V)
1024 30676 50000 . 19 324 61 50 000 0
< >
e Genom att klicka pa den bla pilen i det 6vre vanstra hornet, lamnar du
nedzoomningen, steg for steg.

Utfall Period ar de kostnader och intakter som finns under vald period, i detta fall juli.

Utfall Ack innehaller de kostnader och intdkter som finns under vald period, i detta fall
fran januari t.o.m. juli manad.

Genom att i stallet klicka pa blatt belopp erhalls vilka poster och fakturor beloppet
bestar utav.



En borrning av slaggrupp 64 Forbr invent och matrl visar foljande poster och fakturor i
detta exempel.

ri Y Fakwror Betalningsorder Inkop Bokforingsorder Administrera  Avancerat @
-

Budget & Prognos v  Uppfoljning ~

Visa detaljrader

St Datum Nr Rad Vertyp Sign | Pnyc. Huvudtext Radtext Bild Utfall Ack ANSVA.. SLAG VHT MOTP AKT
m D 2017-01-09 37300231 4 LRSF €90 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 3730... @ 1198,00 35107 64400 40721 999
m D 2017-01-09 37300231 5 LRSF c90 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 3730... m 295,32 35107 64600 40721 999
m D 2017-01-10 37200245 4 LRSV E21 - LAROMEDIA BOKHA Slutk 3720... @ 6627,22 35107 64330 40721 999
m D 2017-01-12 37200247 4 LRSV E21 - LAROMEDIA BOKHA Slutk 3720... @ 127832 35107 64372 40721 999
m D 2017-01-17 37300555 4 LRSF E21 - UNICEFBUTIKEN.S Slutk 37300... @ 423,17 35107 64340 40721 999
m D 2017-01-18 37200395 4 LRSV E21 LEKOLAR AB Slutk 37200395 @ 9470,50 35107 64360 40721 999
m D 2017-01-25 37300713 4 LRSF D24 - FRYDENS JARNHAN Slutk 3730... @ 126237 35107 64360 40721 999
m D 2017-02-03 37301144 4 LRSF E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 3730... ]B 228,00 35107 64630 40721 999
m D 2017-02-03 37301144 5 LRSF E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 3730... @ 338,32 35107 64600 40721 999
m D 2017-03-03 37302065 4 LRSF E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 3730... @ 104,74 35107 64600 40721 999
m D 2017-03-06 37000858 4 LREF E21 - STAPLES SWEDEN Slutk 37000. DEI 166,78 35107 64630 40721 999

29 684,69
K<z
< >

Information om verifikationsdatum, verifikationsnummer, leverantorsfaktura, belopp
och kontering erhalls. Dra listen fran vanster till hoger for att fa den information som du
soker.

| listen nederst i bild kan val av sidor goras.

@ Fakturan 6ppnas genom att klicka pa denna symbol i kolumnen bild.
Fakturan stangs genom att klicka pa det roda krysset uppe till hoger.

~
Visa detaljrader

=)

Jack ANSVA_ SLAG VHT MOTP AKT OBJEKT PROJ MOMS URSPA KASSA HAND ANLTYP PLAV RAD

198,00 35107 64400 40721 999 - - - 16770 LRSF A
295,32 35107 64600 40721 999 - - - 16770 LRSF

627,22 35107 64330 40721 999 - - - 16770 LRSV

278,32 35107 64372 40721 999 - - - 16770 LRSV

42317 35107 64340 40721 999 - - - 16770 LRSF

470,50 35107 64360 40721 999 - - - 16770 LRSV

262,37 35107 64360 40721 999 - - - 16770 LRSF

228,00 35107 64630 40721 999 - - - 16770 LRSF

338,32 35107 64600 40721 999 - - - 16770 LRSF

104,74 35107 64600 40721 999 - - - 16770 LRSF v
166,78 35107 64630 40721 999 - - - 16770 LREF

684,69

< 1>

Du stanger denna detaljzoomning genom att klicka pa knappen stang. Denna nar du
genom att dra listen langst mot hoger. Dar finner du ocksa maojlighet att i detta
detaljlage gora en overforing mot Excel eller till skrivaren genom symbolerna uppe till
hoger.

Viljer du att fora 6ver informationen till Excel, finns det mdjlighet att ta bort de
kolumner du inte vill ha kvar. Da markerar du och viljer ta bort, se gul markering i nasta
bild. Méjlighet att spara, lagga till egen information och/eller skriva ut.



RP_data_201/-08-18 |Skrivskyddad) - Excel

XU START  INFOGA  SIDLAYOUT ~ FORMLER  DATA  GRANSKA  VISA  TILLAGG

1y $r =5 St [ [roma o ; Tt - Ay

ER Kopiera
Kl %H:m ozt LK U - Ee DA 5 Centrera over kolumner = - % 5 G 8 f‘;i’"‘:;j":;{;:';a;:ﬁ_ Daligt Neutral B Sorters och

Urklipp o Tecken 5 Justering o Tal 5 Format Celler Redigering
d @0 % B= A :
R1 - fo || AT

A B c D E F G H [ K L M N o p a R s T u v w x| ¥y 2z aa
1 | Status Datum Nr Rad Vertyp Sign Pnyckel Huvudtext Radtext Bild Dokument Meddelande Utfall Ack ANSVAR SLAG VHT MOTP | AKT OBIEKT PROJ MOMS URSPR KASSA HAND ANLTYP PLAV RAD
2|0 20170109 37300231 4 RSF co0 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37300231 1198,0035107 64400 B0721 999 |- - - 6770 RSF - E - - F
3|p  2017-01-09 37300231 5 1RSF co0 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37300231 ] 2953235107 64600 0721 993 |- - - 6770 RSF - B - F
a|p  2017-01-10 37200245 2 RSV E21 - LAROMEDIA BOKHA Slutk 37200245 | 6627,22'35107 64330 40721 999 |- - - 6770 RSV - - e
5[0 20170112 37200247 4 RSV E21 - LAROMEDIA BOKHA Slutk 37200247 | 1278,32'35107 64372 A0721 999 |- - - 6770 RSV - - e
6|0 2017-01-17 37300555 2 IRSF E21 - UNICEFBUTIKEN.S Slutk 37300555 | 4231735107 64340 a0721 999 |- - - 6770 RSF - - | - F
7|0 20170118 37200395 4 RSV E21 - LEKOLARAB  Slutk 37200295 | 9470,50'35107 64360 Z0721 999 |- - - 6770 RSV - - e
8|0 2017-01-35 37300713 2 IRSF D24 - FRYDENS JARNHAN Slutk 37200713 | 1262,37'35107 64360 20721 999 |- - - 6770 RSF - - | - F
oo 2017-02-03 37301144 2 RS E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37301144 | 228,0035107 64630 40721 999 |- - - 6770 RSF - - | - F
0|0 2017-02-03 37301144 5 IRSF E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37301144 | 338,32'35107 64600 40721 999 |- - - 6770 RSF - - | - F
11|p  2017-03-03 37302065 2 (RSF E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37302065 ) 104,74'35107 64600 40721 999 |- - - 6770 RSF - E - -k
12| 2017-03-06 37000858 1 (REF E21 - STAPLES SWEDEN Slutk 37000858 B 166,78'35107 64630 40721 989 |- - - 6770 REF - E - - F
13| 2017-03-06 37000858 5 LREF E21 - STAPLES SWEDEN Slutk 37000858 B 393,0035107 64600 40721 989 |- - - 6770 REF - E - - F
1a|p  2017-03-17 37001003 2 (REF E21 - PLS-PRODUKTER Z Slutk 37001003 B 285,0635107 64600 40721 989 |- - - 6770 REF - E - - F
15(D  2017.03-22 37202317 4 LRsv E21 - LEKOLARAB  Slutk 37202317 | 2952035107 64360 40721 993 |- - - 670 sy - -k - F
16|0  2017-03-24 37302711 2 (RSF E21 - COLORONA  Slutk 37302711 B 23505035107 64600 40721 989 |- - - 6770 LRSF - E - - F
17D 2017.04-04 37303047 3 LRSF E21 - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37303047 | 50,64'35107 64400 40721 983 |- - - 670 RsF - -k -
1[0 20170404 37203047 5 LRSF EAL - MAGNUSSONS LIVS Slutk 37303047 @ 223,36735107 64600 G072 395 |- - - 670 RsF - -k -




Rapport 107 Ansvar verksamhet objekt

| exemplet nedan har budgetansvar 23700 kostenheten valts.

Rapport 107

Varden: Externa rapporter  Visa r:-u:u-n‘TabeII V‘ |]|]| “.:I lﬂ' t’% | Till Meny
Urval ¥ f\ m Nollrader D Sidor D
Period  2017-07 ANSVAR 23700 KOSTENHETEN
VHT * OBJEKT * SLAG 3-89999 PROJGR #0,1,23

VHT Utfall Period Utfall Ack Budget Kvar Forbr % Prognos Diff B/P
97000 KOSTENHETEN -486 510 303 693 0 -303693 0 0 0 A
97100 KOSTENHET ADMINISTRATION 164 815 145 253 0 -145253 0 0 0 v

-321 695 448 946 0 -448 946 0 ] 0
< >

Genom att klicka pa en av de bla verksamheterna i kolumnen foér verksamhet, se bild
ovan, i detta fall verksamhet 97000 Kostenheten, visas borrning/zoomning ned till vilka
objekt som anvants for denna utvalda verksamhet.

Urvalet pa zoomningen, syns i nedanstaende urvalsfalt. | rutan for verksamhet star nu
97000 for att tala om att du zoomat pa just den verksamheten.

— Blank betyder att pa den posten saknas ett objekt, dvs. att kostnader/intékter &r
knutna endast pa ansvar och verksamhet.

Rapport 107
Rapport 107 Varden: Externa rapporter Visa som ‘Tabell V‘ [||]I H ﬂl IEEI ‘ Till Meny

Urval ¥ f" m Nollrader O Sidor D

Period 201707 ANSVAR 23700 KOSTENHETEN VHT 97000 KOSTENHETEN

OBJEKT * SLAG 3-89999 PROJGR #0,1,2,3

OBJEKT Utfall Period Utfall Ack Budget Kvar Forbr % Prognos Diff B/P

- Blank 0 -256833 0 256833 0 0 0 A
00005 ALLEGARDEN HYRA 32654 700782 521500 -179282 134 0 521500
00111 NYBOSKOLAN 90908 209588 437000 227412 48 0 437000
00121 NYA SMULEBERGSSKOLAN -102570 -512538 -807 000 -294 462 64 0 -807 000
00123 HAGGETORPSSKOLAN 97 645  -142347 -433500 -291 153 33 0 -433 500
00124 SMASKOLAN,SNICKARGARDEN 9904 170 405 -7000 -177405 -2434 0 -7 000
00127 RANSBERGS SKOLA -38 901 123250 213000 89750 58 0 213000
00131 FAGELVIKSSKOLAN -99 366 61582 293000 231418 21 0 293000 v

-486 510 303 693 0 -303 693 0 0 0
< >

Genom att klicka pa ett av de blaa objekten i kolumnen OBJEKT, kan borrning goras till
vilka slag som finns for utvalt objekt.

Urvalet pa zoomningen, syns i de nedanstaende urvalsfalten. | rutan for verksamhet star
nu 97000 for att tala om att du zoomat pa just den verksamheten. | rutan for objekt star
det 00111 Nyboskolan.



Rapport 107

Rapport 107 Varden: Externa rapporter Visa som [||]| H n IE%‘

Nollrader D Sidor D

Period  2017-07 ANSVAR 23700 KOSTENHETEN VHT 97000 KOSTENHETEN OBJEKT 00111  NYBOSKOLAN

=

Urval ¥

o~

&

SLAG 3-89999 PROJGR #0,1,23

SLAG Utfall Period Utfall Ack Budget Kvar Férbr % Prognos Diff B/P
30100 FORSALJNINGSMEDEL, MOMSPL 0 1500 0 -1 500 0 0 0 A
30111 FORSALJNINGMAT AVTAL -266 833 -1867833 -3202000 -1334167 58 0 -3202000
30112 FORSALJNING MATSAL/PORTIONER 0 -10 376 0 10376 0 0 D
30113 FORSALJNING OVRIGT -13 544 -26 054 0 26 054 0 0 0
41530 TVATT-0 RENGORINGSMEDEL 0 9724 20 000 10276 49 0 20 000
50110 FASTA ARVODEN -905 -19 477 0 19477 0 0
50200 LONER ARBETSTAGAREEJ PO 0 74 442 0 74 442 0 0 0
50210 MANADSLON 83 461 714206 1396 000 681 794 51 0 1396000
-90 908 209 588 437 000 227 412 48 0 437 000
<| | >

Utfall Period ar de kostnader och intdkter som finns under vald period, i detta fall juli.
Utfall Ack innehaller de kostnader och intdkter som finns under vald period, i detta fall
fran januari t.o.m. juli manad.

Genom att i stallet klicka pa blatt belopp erhalls vilka poster och fakturor beloppet
bestar utav.

Visa detaljrader

St. Datum Nr Huvudtext Bild Utfall Period ANSVA.. SLAG VHT MOTP AKT OBJEKT
m D 2017-07-03 37305773  SKOVDE GRONSAKS Slutk 2730... @ 969,65 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-03 37305774 SKOVDE GRONSAKS Slutk 3730_ @ 2457,13 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-023 37305781 SKOVDE GRONSAKS Slutk 3730_ @ 3793,79 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-03 37305782 SKOVDE GRONSAKS Slutk 3730_. @ 264,32 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-03 37305783  SKOVDE GRONSAKS Slutk 3730... @ 2066,03 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-03 37305784 SKOVDE GRONSAKS Slutk 3730_. @ 4120,53 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-03 37305785 SKOVDE GRONSAKS Slutk 3730_ [B 2510,68 23700 64400 97000 999 - 00111
m D 2017-07-05 37306112 MAGNUSSONS LIVS Slutk 3730 @ 180,22 23700 64400 97000 999 - 00111
16 362,35
< |

Information om verifikationsdatum, verifikationsnummer, leverantorsfaktura, belopp
och kontering erhalls. Dra listen fran vanster till hoger for att fa den information som du
soker.

| listen nederst i bild kan val av sidor géras om det ar manga sidor.

@ Fakturan 6ppnas genom att klicka pa denna symbol i kolumnen bild.
Fakturan stangs genom att klicka pa det roda krysset uppe till hoger.
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Du stanger denna detaljzoomning genom att klicka pa knappen stang. Denna nar du
genom att dra listen langst mot hoger. Dar finner du ocksa majlighet att i detta
detaljlage gora en 6verforing mot Excel eller till skrivaren genom symbolerna uppe till
hoger.
Valjer du att fora dver informationen till Excel, finns det mdjlighet att ta bort de
kolumner du inte vill ha kvar. D& markerar du och viljer ta bort, se gul markering i nasta
bild. Mojlighet att spara, lagga till egen information och/eller skriva ut.
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FORMLER ~ DATA  GRANSKA

¢ Radbryt text Allmant
5 Centrera over kolumner ~ &7~ 9% 5 %3
Justering n Tal
H 1 J K
Radtext

RP_data_201/-08-18 [Skrvskyddad) - kxcel

visa  TILLAGG

Dinkelfralla TS EKO  Bonjo
Halsofrallagrov TS Bonjo
Jattefranska fry TS Pagen
iMat KRAV Qatly

iMat 13% Matlagn gradde Oatly
Margarin port 39%  Litta
Margarin port 60% MF  Flora
Margarin 40% LF MF  Carls
Milda flyt margarin 80% Milda
Margarin flyt MF 80% Carls
Polarbrod Vetekaka TS Polar
Riven ost 28% Skane
Frukostbulle Extrem TS Polar
Gouda 30% skivEKO  Brake
Kaffe mellan brygg pase Chefs

@

Ehzlzlzhzlzhzlzhzhzizhzlizzhz))

79,64 23700
165,68 23700
194,38 23700
135,39 23700

7,03 23700
707,40 23700

88,00 23700

75,48 23700
216,40 23700
359,84 23700
114,49 23700
327,50 23700

77,78 23700
957,20 23700
620,58 23700
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VHT MOTP AKT OBIEKT
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97000 999 - oonn1




Kolumner

For varje urvalskolumn kan du valja hur mycket du vill se.

Om du enbart vill se ekonomiska koder eller bade kod och benamningstext.

Valjer du visa bendamning far du i klartext vad den ekonomiska koden star for och
behdver inte kunna detta utantill.

Vill dolja nagon kolumn sa att denna inte visas eller andra ordningsfoljd pa kolumnerna,
kan du ocksa gora detta.

Ordningsfoljden av kolumnerna har betydelse, da det ar kolumner langst till vanster som
du kan begara att fa delsumma pa.

Dessa andringar gor du enklast genom att du markerar kolumnhuvudets text och klickar
med hoéger musknapp och viljer nagot av de alternativ som kommer upp enligt nedan.

Dolj/visa benamning

Dolj/visa kolumn
Flytta forst
Flytta vénster
Flytta higer
Flytta sist

Stryk

Kommandot stryk skall ni aldrig anvdanda. Daremot ar det inte farligt att valja dolj/visa.

Borrningsmojligheter/zoomning
Om kolumntexten eller beloppen ar bla, innebar det att dessa kan analyseras. De har sa
kallade "borrningsmojligheter” som visar mer detaljer om du klickar pa dem.

Ar 2017

Period 01-12 Verdatum * ANSVAR 35200 SLAG 3-89999 VHT |* MOTP * AKT * OBJEKT * PROJ *
Status D

Verdatum ANSVAR SLAG VHT MOTP AKT OBJEKT PROJ Vernr Huvudtext Radtext Bild UTFAL!

Urval, sortering och skalning

170101 35200 35110 42511 999 > = = 700059 Motbo av 700585 okt-nov Fridol BENGTSSON GUN-INGER " Dslj kolumn

170101 35200 | 35110 42511 999 |- - - 700059 | Motbo av 700585 okt-nov Fridol DANAKER KRISTINA Visa dolda kelumner
170101 35200 35110 44011 999 = = = 700059 Motbo av 700585 okt-nov Fridol AXELSSON MARIANN -5819,54

170101 35200 35110 44011 999 - - - 700059 Motbo av 700585 okt-nov Fridol GUSTAFSSON MAUD -8 658,34

170101 35200 35110 44011 999 = = = 700059 Motbo av 700585 okt-nov Fridol HANSSON ULF -8 658,34

170101 35200 35110 44011 999 - - - 700059 Motbo av 700585 okt-nov Fridol PETTERSSON MARIA -8 658,34

Sortering av belopp

Anvands om du vill du gora en sortering pa beloppsstorlek. Markera vardekolumnen och
klicka med hoger musknapp, du far da mojlighet att valja sortering . Valj stigande eller
fallande. Valj OK.

Skalning av belopp

Anvands om du vill du gora en skalning till exempel tkr.

Markera vardekolumnen och klicka med héger musknapp, du far da mojlighet att vélja
Urval, sortering och skalning. Valj tusental. Valj antal decimaler 0. Valj OK.

Skalning maste goras for varje kolumn for sig. Pekar du pa beloppet i rapporten kommer
du fortfarande att se det exakta beloppet.



Ikonerna har féljande innebord:

I,

Till Meny

Urval ¥

) 4

Mollrader C]

Delsummor |Ingen

Sidor ()

Mojlighet att lagga till falt dvs. fler koddelar i rapporten.
Exempelvis aktivitet, objekt, eller motpart.

Mojlighet att spara ned en personlig mall efter det att
rapportresultatet har sokts ut. Spara bilden (rapporten) som
egen mall genom att namnge bilden och ange en beskrivning
samt markera Behorighet Personlig. Da syns rapporten endast
hos dig.

Mojlighet att exportera rapporten till Excel for ytterligare
noteringar innan utskrift eller for att spara, alternativt skriva ut
via PDF eller skriva ut direkt till skrivaren.

Genom att klicka pa denna knapp atervander du till fliken
Externa rapporter och ges maojlighet att vdlja en annan rapport.

Ett klick pa pilen doljer alla urvalsfalt och ger anvandaren storre
plats att se rapportresultatet.

Soker rapporten pa nytt och laddar om bilden.
Alternativt kan Enterknappen anvandas.

Sparar dina personliga urval for denna rapport. Efter det att
rapportresultatet har sokts ut kan denna symbol markeras och
urvalen sparas till nasta gang.

Om bocken ar ifylld visas nollrader, dvs. rader som har 0 kr i utfall.
Om bocken i denna ruta inte ar ifylld visas inte dessa nollrader.

Har kan du valja 1 eller flera delsummor (summa rader).
Summorna kommer pa kolumnerna som ar langst till vanster.
Om sidor ar valt genom att bocken ar ifylld, visas en sida i taget
och du far bladdra i rapporten med hjalp av sidvéljaren nederst,
om rutan ar tom ges hela rapporten utan sidor i en scroll-lista.

Genom att klicka pa den bla pilen i det 6vre vanstra hornet,
lamnar du nedzoomningen, steg for steg.
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Urvalsfalt

Urval ™

201707 ANSVAR  <vilj
VHT * SGRP 30-89 SLAG * AKT * OBJEKT * #0,1,23

Period Skriv in ar och t.o.m. den manad du vill soka pa. De poster som ar bokférda fram
tills dess att rapporten genereras kommer med i rapporten.

Ovriga sékbara urvalsfilt i denna rapport ar
ANSVAR, VHT(verksamhet), SLAG, VHT, AKT samt OBJEKT.
Dessa visas med bla text.

Skriv in de koder som du vill s6ka pa i respektive urvalsfalt.
Endast period och budgetansvar ger en bred sdkning pa rapport.
Ju fler falt du skriver i, ju mer avgransar du ditt sokande och du far en mindre rapport.

Om du inte kan dina koder kan dessa sékas fram. Fér var och en av dessa fdlt kan du
s6éka koden genom att dubbelklicka pd den bla texten intill s6krutan.

Om du dubbelklickar pd t.ex. ANSVAR far du samma hjdlp att hitta koden fér det ansvar
du séker genom flikarna sék, bldddra i kodplan eller favoriter pG samma sétt som i
fakturaportalen.

For vart och ett av de s6kbara urvalsfalten kan du gora begransningar i ditt urval genom:

* = 3lla t.ex. ansvar 23* betyder visa alla ansvar som borjar
med 23

- (minus eller bindestreck) = = t-ex. slag 70510 - 70590 betyder visa alla slag for
intervall resekostnader (har kunde du dven sokt pa slag 705*
och fatt samma svar).

, (kommatecken) = specifikt = Rdkna upp det specifika urval du soker,

urval t.ex. slag 45130,45180 betyder visa bara anhoérigbidrag
och habiliteringsbidrag.
# = uteslut/ta inte med t.ex. slag #351* betyder ta med alla slag forutom alla

statsbidrag. Uteslutningskommando #, gar darmed att
kombinera med de Ovriga begransningarna * allt,
- intervall samt specifikt,

11



Rapport 115 Rapport 6ver transaktioner och bokforingsposter

Rapport 115 Transaktionslista

Utfall-translista Tabell v [||]I nl Till Meny
Urval ¥ 21 A Delsummor |Ingen sidor [
Ar 2017
Period 01-08 Verdatum * ANSVAR | Valj SLAG 3-89999 VHT * MOTP * AKT * OBJEKT * PROJ [*
Status D *

Verdatum ANSVAR SLAG VHT MOTP AKT OBJEKT PROJ Vemr Huvudtext Radtext Bild UTFALL

Denna rapport ger dig mojlighet att soka inte bara pa manad utan pa ett specifikt
datum. Det ar en detaljerad rapport med manga urvalsmajligheter.

Anvand begransningar i ditt urval for att rapporten inte ska bli pa for manga sidor.

Se avsnitt begransningar i dina urval pa foregdende sida.

Har kan du soka pa ett enda slag, verksamhet eller objekt.

Du kan aven soka efter en verifikation eller faktura genom att valja ar, ansvar och
verifikationsnummer.

Ju fler urval du skriver i, ju mer avgransar du ditt sékande och ju mindre rapport far du.

Tank pa att du ocksa kan anvanda sortering av belopp nar du laddat rapporten.

Anvands om du vill du gora en sortering pa beloppsstorlek. Markera vardekolumnen och
klicka med hoger musknapp, du far da mojlighet att valja sortering . Valj stigande eller
fallande. Valj OK.

| exemplet nedan har Smulebergs skolans laromedel for tra- och metallsléjd valts ut
genom ansvar, verksamhet och objekt. Darefter har kolumnen foér objekts dandrats sa att
bendmning/text visas och foljande rapport erhalls.

FiF

Fakturor 6ppnas genom att klicka pa bildikonen.
Overféring till Excel &r méjlig liksom utskrift via Excel eller PDF.

- Utfall-translista sa som | Tabell - ﬁﬂl ul Till Meny
Urval ™ h Yp Delsummor |ingen + Sidor
Ar (2017
Period |01-08 Verdatum * ANSVAR 36200 SLAG 3-89999 VHT (44021 MOTP [* AKT [* OBJEKT 50930
1 [* ertyp |* Status D uvudtext |* jadtext |*
Verdatum ANSVAR SLAG VHT MOTP AKT OBJEKT PROJ Vernr Huvudtext Radtext Bild UTFALL
i 170201 36200 64373 44021 999 - 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37301009 | GLK | TIBRO AB Slutk 37301009 I 630,34 A
170207 36200 64373 44021 999 - 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37200848  TIBRO BYGGVAROR Slutk 37200848 1 625,62
170224 36200 64373 44021 999 = 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37201281 | SLOJD-DETALJER Slutk 37201281 E 1188,64 D
170308 36200 64373 44021 999 - 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37302503 | GLK | TIBRO AB Slutk 37302503 370,50
170322 36200 64373 44021 999 - 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37202302 | TIBRO BYGGVAROR Slutk 37202302 1939,27
170327 36200 64373 44021 999 = 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37202408 | SLOJD-DETALJER Slutk 37202408 1095,64
170329 36200 64600 44021 999 - 50930 TRA-OCH METALLSLOJD | - 37202446 ELEKTROBYRAN HJ Slutk 37202446 m 454,52
AZNJa0  aconn  CEAN0. AADD OO0 CANSA TRE AFLLLICTALLSLA D azannsAc  CiruToADUORA L Ol ATaANAAE B aacon
12 507,05
< | >
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Vad betyder kolumnerna

Visa som |Tabell v| m =3 ] = [ Till Meny
Urval ¥ L2l A Nollrader (] Sidor ]
Period 20017-07 ANSVAR 34000 MUSIKSKOLA
VHT * SGRP 30-89 SLAG * AKT |* OBJEKT |* PROJGR #0,1,23
VHT Utfall Period Utfall Ack Budget Kvar Férbr % Prognos Diff B/P
33111 LARARE MUSIKSKOLAN 193 409 1197 489 2005500 808011 60 2005 500 0 7
33121 LAROMEDEL MSK 0 17 761 38000 20239 47 38 000 0
33131 FORALDRAAVGIFTER MSK 0 92710 -175000 -82290 53 -175000 0
33132 OVRIGA INTAKTER MUSK 0 -400 0 400 0 0 0
33172 DRIFT ADMINISTRATION MSK 1518 20791 61800 41009 34 61 800 0
33191 KOMPETENSUTVECKLING MSK 0 8175 8 000 -175 102 8 000 0
v
194927 1151105 1938300 787 195 59 1938300 0
<| | >
Avser "s6k" manad T 1
dvs vilken period Arets Diff BIP
du valt ovan Arets totala EIERI Avser diff mellan budget och
| detta fall utfallet budget =lg-I'h-] prognos, sk budgetavvikelse
elller forbrukningen Kalenderar minus diff = underskott
under juli manad jan-dec plus diff = 6verskott

Forbr % Om budget och prognos ar olika,
Utfall ack, avser utfall eller vad du anvant mellan Kvar Avser hur manga % sa giller prognosen
jan- till den dag du gor rapportuttaget att nyttja jmfr mot budget du forbrukat av drsbudgeten
skillnaden mellan utfall ack Detta ar ett bra riktvarde
och arsbudgeten Juli bér ligga runt 7 man/i12= 59 %

Anna-Karin Hidemyr
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