
Inlämnat av:

Enhet: 

Hantering av handkassekort:
Alla kvitton ska bifogas numrerade samt uppklistrade på ett A4-papper

Blanketten ska undertecknas av ansvarig för handkassan, därefter ska den attesteras av närmaste chef. 

För att kortet ska kunna fyllas på ska blanketten vara fullständigt ifylld inklusive kontering och underskrifter

Sammanställning över bifogade kontantkvitton
Kvitto nr Inköpsställe Belopp därav moms
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Konto Enhet Projekt Verks  .Aktivite Motpart Objekt Belopp exkl moms Beslutsattest av chef

Datum: Moms  1671 (Skattskyldiga verksamheter)
Granskat av ansvarig

Summa inkl. moms
Moms  1677 (Ludvikamoms) 

Redovisning Handkassekort
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