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Forvantansdokument for introduktionsprogrammen

Varje skolenhet ska enligt skollagen ha ett forvantansdokument som bland annat innehaller
information om skolenhetens regler, gemensamma rutiner och férhallningssatt i arbetet med att
uppratthalla skolreglerna samt en paminnelse om vardnadshavares ansvar enligt 6 kap
foraldrabalken.

Detta dokument innehaller:

e skolregler

e gemensamma forhallningssatt och rutiner for att uppratthalla skolreglerna
o Omsesidiga férvantningar mellan elev, skola och hem

e konsekvensplan

e Ovriga regler och befogenheter enligt lag kopplat till trygghet och studiero

Malet ar att alla elever ska méta en skolmiljo praglad av trygghet, gladje och goda
forutsattningar for larande!

Skolrealer Gemensamma rutiner och Konsekvenser
9 forhallningssatt

. Vad hénder om reglema
Vad géller far alla pa skolan? :

Hur far vi det att fungera? bryts?
Ovriga regler och Farvantningar Uppfdljning
befogenheter enligt lag Vem ansvarar idr vad? Hur vet vi att det fungerar?

Vad dr rektor och personal

skyldiga att gcira? Elev — skola - vardnadshavare

Tydliga regler + gemensamma férvantningar + konsekvent agerande

Okad trygghet och studiero.



Skolregler for introduktionsprogrammen

Trygghet
Detta galler pa var skola:

vi anvander ett vardat sprak

vi behandlar varandra med respekt, utan krankningar, hot eller vald
vi fragar alltid innan vi fotograferar eller filmar andra

vi brakar inte — inte ens pa skoj

vi tar inte andras saker

vi tar inte med oss saker som kan skada nagon eller som kan upplevas som hotfulla

Studiero

Detta galler i undervisningen:

vi kommer i tid

vi har med oss det material vi behover

vi deltar aktivt i undervisningen

vi féljer lararens instruktioner

vi sitter pa den plats i klassrummet som lararen har bestamt

vi bidrar till studiero

vi anvander digitala verktyg och horlurar enligt larares instruktioner

vi gor vart skolarbete med tilldtna hjalpmedel.

Skolmiljo

Detta galler pa var skola:

vi foljer personalens anvisningar
vi ror oss lugnt i skolans lokaler
vi ar radda om skolans material, lokaler och skolgard

vi parkerar cyklar, sparkcyklar och andra fordon pa anvisad plats och anvander dem
inte pa skolans omrade under skoldagen

vi ar en nét- och parfymfri skola

vi har en skola och ett skolomrade fritt fran tobak, alkohol och droger.






Gemensamma forhallningssatt och rutiner

Pa var skola skapar vi trygghet och studiero genom gemensamma forhallningssatt, tydliga
rutiner samt ett konsekvent agerande fran all personal.

”Vi vill varandra val och gor varandra bra!”

Trygghet
Vi har ett gemensamt ansvar for att alla elever kanner sig trygga!

Gladje
Vi har ett gemensamt ansvar for att alla elever trivs!

Larande
Vi har ett gemensamt ansvar for att alla elever far goda férutsattningar foér larande!

» Skolreglerna galler for alla elever och personal och ska tillampas konsekvent.

» Personal reagerar direkt nar reglerna inte foljs och anpassar atgarder efter situationen
utifran skolans konsekvensplan.

» Rektor ansvarar for att férvantansdokumentet, skolreglerna och konsekvensplanen ar
kanda, foljs upp och utvecklas tillsammans med personal.

» Personal informerar eleverna om férvantansdokumentet, skolreglerna och
konsekvensplanen samt for dialog om varfor de finns och vad de innebar.

» Personal informerar vardnadshavare om forvantansdokumentet, skolreglerna och
konsekvensplanen vid lasarsstart och paminner vid behov.

» Skolreglerna foljs upp lI6pande vid behov samt i slutet av varje lasar. Vid lasarets slut
analyseras orsakerna till uppféljningens resultat.
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Ansvar och samverkan mellan elev-skola-hem

Elevens larande och utveckling ar ett gemensamt ansvar och gynnas av samarbete mellan
skola och hem.

Du som elev kan forvénta dig av oss vuxna pa skolan att:

vi bemoéter dig med hansyn, tydlighet och respekt

vi arbetar for att du ska tro pa din egen formaga

vi arbetar for att uppratthalla skolans regler for att skapa trygghet och studiero
vi arbetar aktivt mot krankningar, trakasserier och diskriminering

vi arbetar for att du ska kunna na malen sa langt som mojligt

vi informerar dig om hur det gar for dig i skolan.

Vi forvantar oss av dig som elev att:

du beméter alla med hansyn och respekt

du foljer skolans regler

du vander dig till en vuxen om du behdéver hjalp

du berattar for en vuxen om du marker att nagon far illa

du deltar aktivt i undervisningen och tar ansvar for ditt skolarbete.

du som har fyllt 18 ar, anmaler sjukfranvaro, ansdker om ledighet, tar del av information fran skolan
samt deltar i utvecklingssamtal och andra méten.

Du som vardnadshavare kan forvanta dig av oss pa skolan att:

vi beméter alla med hansyn, tydlighet och respekt

vi arbetar for att ge eleverna 6kad sjalvkansia

vi arbetar forebyggande mot krankande behandling, trakasserier och diskriminering och agerar direkt
om detta sker

vi arbetar for att uppratthalla skolans regler for att skapa trygghet och studiero

vi arbetar for att alla elever ska na malen sa langt som mojligt

vi informerar dig om ditt barns kunskapsutveckling och tar kontakt med dig vid behov.

Vi forvantar oss av dig som vardnadshavare att:

du, i enlighet med 6 kap foraldrabalken, tar ansvar for ditt barns omsorg, fostran och utveckling

o lar ditt barn ta ansvar, visa hansyn och respekt samt stédjer oss i arbetet med detsamma

o ser till att ditt barn kommer till skolan, anmaler sjukfranvaro och ansdker om ledighet*

o ser till att ditt barn kommer i tid, ar utvilad, har &tit frukost och har med sig ratt material

du kontaktar skolan vid handelser som kan paverka ditt barns skolgdng och om du undrar éver nagot
du visar intresse for ditt barns larande, tar del av information fran skolan, deltar utvecklingssamtal och
andra méten

du férmedlar till ditt barn att skolan ar viktig och ar positivt installd till samarbete med skolan.

*Fortydligande gallande ledigheter

Vi ar restriktiva med ledigheter och hanvisar ledigheter till lov- och studiedagar.

Vi ar sarskilt restriktiva med ledigheter i samband med perioder fér nationella prov och i samband med de
forsta skolstartsveckorna.
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Konsekvensplan for introduktionsprogrammen

Nar en elev bryter mot skolans regler leder det till en konsekvens.
| de flesta fall beméts det med en tillsagelse eller ett samtal med eleven.
| vissa fall kan disciplinara atgarder, enligt skollagen, anvandas.

Vilken konsekvens/atgard som anvands avgors i varje enskilt fall och behdver inte alltid
ske i en viss ordning.

Disciplinara atgarder far bara vidtas om de star i rimlig proportion till sitt syfte och dvriga

omstandigheter.

— Steg 6
»  Avstangning
) Steg 5 *  Mekas tilltrade till
» Skriftlig vaming  skolenheten
Steg 4 . Tillfallig

g;p g
Utredning omplacering
ﬁ%ﬁ Steg 3 (5kap9§) . Tilfallig

Samtal med » Utredning

gmﬂtj . vardnadshavare  3yo07¢) Egﬁ‘?gr“g
Steg 1 eliT e = Samial med skolenheten
Tillsagelse av «  Utvisning ur rektor/bitradands
personal klassrummet rektor
*  Kvarsitining

Tillsagelse
En elev som bryter mot skolans regler far en tillsédgelse. Eleven far veta vad som har blivit fel

och hur eleven kan gora istallet.

Utvisning ur undervisningslokalen
Om en elev, efter uppmaning fran personal, inte har andrat sitt beteende, kan personal visa ut
en elev som stor undervisningen, upptrader olampligt eller inte foljer skolreglerna.

Vid vald, hot eller krénkning kan eleven visas ut direkt, utan uppmaning.

Kvarsittning

Rektor eller larare kan besluta att en elev stannar kvar i skolan under uppsikt i hdgst en timme
efter skoldagen eller kommer till skolan hégst en timme innan undervisningen borjar.
Vardnadshavare informeras.



Samtal med elev
Om en elev vid flera tillfallen inte har foljt skolans regler har ansvarig larare ett samtal med
eleven om vad som har hant och hur eleven kan gora istallet. Vardnadshavare informeras.

Samtal med vardnadshavare
Om en elev fortsatt bryter mot skolreglerna kallas elev och vardnadshavare till samtal med
ansvarig larare. Samtalet dokumenteras i Infomentor och rektor informeras.

Utredning (5 kap 9 § skollagen)

Vid behov kan rektor bedéma om en utredning, enligt 5 kap 9 § skollagen, ska startas. Rektor,
eller den som rektor utser, beslutar om vem som genomfér utredningen. Samrad ska ske med
elevens vardnadshavare.

Utifran vad som framkommer i utredningen ska rektor, eller den som rektor utser, se till att
atgarder genomfors for att fa eleven att andra sitt beteende. En handlingsplan upprattas vid
behov. Dokumentation sker i DF Respons.

Utredning (3 kap 7 § skollagen)

Om en elev uppvisar svarigheter i sin skolsituation kan det vara befogat att rektor ser till att
elevens behov av sarskilt stod skyndsamt utreds. Samrad ska ske med elevhalsan, om det inte
ar uppenbart obehovligt. Dokumentation sker i DF Respons.

Samtal med rektor/bitradande rektor
Vid behov kallas elev och vardnadshavare till samtal med rektor eller bitrddande rektor.
Dokumentation sker i DF Respons.

Skriftlig varning
Efter en utredning, enligt 5 kap 9 §, kan rektor besluta om en skriftlig varning. Varningen ska
beskriva vilka atgarder som kan blir aktuella om eleven inte andrar sitt beteende.
e Beslutet dokumenteras i DF Respons och rektor informerar elev och vardnadshavare.
e Uppfdljning sker vid behov.

Tillfallig omplacering inom skolenheten
Om tidigare atgarder inte har varit tillrackliga eller om det behdvs for andra elevers trygghet och
studiero kan rektor besluta att en elev far undervisningen i en annan grupp an den eleven
annars hor till eller undervisas pa annan plats inom skolenheten.

e Innan beslut tas beddmer rektor hur atgarden kan paverka ovriga elever.

o Beslutet dokumenteras i DF Respons och rektor informerar elev och vardnadshavare.

o Beslutet far galla hogst resten av terminen. Om det aterstar mindre an fyra veckor pa

terminen far atgarden som langst galla fyra veckor in pa nasta termin.



Tillfallig placering utanfér den egna skolenheten

Om en tillfallig omplacering inom skolan inte ar tillracklig eller majlig att genomféra kan rektor
besluta att en elev tillfalligt far undervisning vid en annan skola eller inom huvudmannens
organisation.

Innan beslut tas bedémer rektor hur atgarden kan paverka évriga elever.

Beslutet fattas i samrad med mottagande rektor.

Beslutet dokumenteras i DF Respons och rektor informerar elev och vardnadshavare.
Beslutet far galla hogst fyra veckor. Vid sarskilda skal kan det gélla i atta veckor.
Rektor ska i samrad med mottagande rektor ta fram en plan for elevens atergang.

Avstangning

Rektor kan besluta att stinga av en elev helt eller delvis i gymnasieskolan om:

eleven agerar pa ett sadant satt att andra elevers eller personals sdkerhet bedéms vara hotad
eleven med otillatna hjalpmedel eller pa annat satt forsdker vilseleda vid bedémningen av
elevens maluppfyllelse och kunskaper,

eleven stor eller hindrar utbildningens bedrivande,

eleven utsatter nagon annan elev eller av utbildningen berérd person for krdnkande behandling,
eleven kan antas ha begatt en brottslig handling inom skolans omrade

elevens uppférande pa annat satt inverkar negativt pa évriga elevers trygghet och studiero.
Innan beslut tas ska elev och vardnadshavare fa yttra sig.

Enbart rektor far fatta beslut. Beslutet dokumenteras i DF Respons.

Huvudmannen ska informeras och, om eleven ar under 18 ar, dven socialnamnden.

Om eleven ar under 18 ar och avstangningen overstiger tva veckor ska samrad ske med
socialnamnden innan beslut fattas.

Beslutet far galla hogst tva veckor under ett kalenderhalvar.

Beslutet kan forlangas om syftet med avstangningen inte har uppnatts eller om det av
nagon annan anledning bedéms som nédvandigt med hansyn till elevens upptradande.
Ett beslut om avstangning far inte avse langre tid an resten av pagaende kalenderhalvar
och tre ytterligare kalenderhalvar.

Nekas tilltrade till skolenheten

Elever i arskurs 7-9 och gymnasiet kan nekas tilltrade till skolenheten om andra atgarder inte
racker, ar mojliga att genomféra eller om det finns synnerliga skal med hansyn till elevers eller
personals sakerhet.

Innan beslutar tas ska elev och vardnadshavare fa yttra sig och samrad ska ske med
socialnamnden om eleven ar under 18 ar.

Enbart rektor far fatta beslut. Beslutet dokumenteras i DF Respons.

Huvudmannen ska informeras.

Beslutet far galla hogst resten av terminen. Om det aterstar mindre an fyra veckor pa
terminen far atgarden som langst galla fyra veckor in pa nasta termin.

Rektor ska kontinuerligt folja upp beslutet och ska upphava beslutet om
forutsattningarna inte langre uppfylls.

Eleven ska fa fjarr- eller distansundervisning enligt bestdmmelser i 21 och 22 kap
skollagen.



Ovriga regler och befogenheter enligt lag

Vissa regler i skolan ar bestdmda i lag och galler alltid fér att skapa trygghet och studiero.

Tilltrade till skolan
o Skolans omrade ar endast till for elever och personal under skoldagen.
o BesoOkare anmaler sig i forvag och vantar pa anvisad plats tills personal méter upp.

o Mobiltelefoner och annan elektronisk kommunikationsutrustning
lektionerna ar mobilfria. Mobiltelefoner och annan elektronisk kommunikationsutrustning samlas
in vid lektionens borjan och Iamnas tillbaka efter lektionens slut.
e Rektor har ratt att besluta om att aven annan elektronisk utrustning ska samlas in.
e Skolan ansvarar for att forvara mobiltelefoner och annan elektronisk utrustning pa ett
sakert satt och ersatter skador eller forluster.

Omhandertagande av foremal
e Personal har ratt att omhanderta féremal som ar stérande, krankande eller utgor en fara.
o Foremalet lamnas normalt tillbaka senast samma dag, men i vissa fall aterlamnas de
forst efter att vardnadshavare har informerats.
o | vissa fall kan rektor vara skyldig att anmala omhandertagandet till polisen.

Undersokning av skap, vaskor och andra foremal
o Elevskap ar skolans egendom. Vid misstanke om att otillatna eller farliga féremal
forvaras i ett skap kan skolledning besluta att skapet 6ppnas och undersoks.
e Innehallet i vaskor eller andra féremal kan undersdkas for att minska risken for
ordningsstorningar, krankningar och brott eller for att uppratthalla sakerhet.

Vardesaker
e Skolan ansvarar normalt inte for borttappade eller stulna vardesaker.

Skadegorelse
o Den som medvetet forstor nagot pa skolans omrade kan bli ersattningsskyldig.

Allmanna befogenheter for personal
e Personal far ingripa fysiskt for att avvarja vald, krankningar eller andra
ordningsstorningar. Ingripanden ska sta i rimlig proportion till situationen.

Orosanmadlan
o Alla som arbetar i skolan ar skyldiga att genast anmala till socialtjansten vid misstanke
om att ett barn far illa.

Brottsforebyggande samarbete
e Rektor ar skyldig att lamna uppgifter till polis eller andra brottsbekdmpande myndigheter.
o Polisen kan genomfdra insatser i skolan i brottsférebyggande syfte, till exempel sék med
hund efter narkotika.
o Polisen kan genomfora trafikkontroller vid skolan i syfte att 6ka trafiksakerheten.

Polisanmalan
o Rektor ar skyldig att polisanmala misstankta brott i skolans verksamhet, om inte

Overvagande skal talar emot det.



