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Reglemente valnamnden

Valnamndens verksamhet

Utover vad som foreskrivs om namnder i kommunallagen galler bestammelserna i detta
reglemente.

§ 1 Valnamndens ansvarsomraden och uppgifter

Valnamnden har till uppgift att svara for kommunens uppgifter vad avser allmanna val och
folkomrdstningar och vad som i lag sags om valnamnd.

Namndens verksamheter — sarskild forvaltning
Det aligger namnden sarskilt att

o fortldpande folja den lokala valdistriktsindelningen och initiera de &ndringar som
forandrade befolkningstal eller andra faktorer kan féranleda,

e svara for den lokala organisationen vid genomférande av allmanna val och
folkomrostningar,

e vara remissorgan i fragor som ror verksamhetsomradet,

¢ med uppmarksamhet folja utvecklingen inom omradet,

e hos kommunfullmaktige, kommunstyrelsen, andra namnder eller andra
myndigheter géra de framstallningar namnden finner pakallade,

e inom namndens verksamhetsomrade svara for utformning av
informationsverksamhet,

e i Ovrigt fullgéra de uppdrag som kommunfullmaktige dverlamnar till ndmnden.

§ 2 Generella uppgifter och bemyndiganden for namnden

Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt foreskrifter som finns i lag eller
annan forfattning.

Namnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt de mal och riktlinjer som
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen beslutat, samt enligt bestammelser i detta
reglemente.

Namnden ska ta initiativ till férbattring och utveckling av den egna verksamheten och vid
behov vacka fragan och foresla férandring av namndens reglemente.

Namnden ska samrada och samverka med kommunstyrelsen och évriga namnder i fragor
av gemensamt intresse.



Namnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och arenden inom
sitt verksamhetsomrade och pa kommunens vagnar inga forlikning. Vid behov konsulteras
juridisk sakkunnig.

Namnden far traffa bindande 6verenskommelser och avtal i den man dverenskommelsen
inte innebar en utvidgning av namndens verksamhet i forhallande till faststallda mal och
riktlinjer.

§ 3 Delegering fran kommunfullmaktige

Namnden ska besluta i sddana mal och arenden dar det ankommer pa namnden att fora
talan pa namndens vagnar, traffa 6verenskommelser om att betala fordran, anta ackord,
inga forlikning och sluta annat avtal.

§ 4 Planering, uppfoljning och redovisning

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullmaktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller férordning samt
bestammelser i detta reglemente. Namnden ska regelmassigt till kommunfullmaktige
rapportera hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret. Rapporteringens
omfattning och frekvens styrs av kommunstyrelsen eller kommunfullmaktige genom
sarskilda beslut eller riktlinjer.

Namnden ska i sitt arbete beakta miljé-, tillganglighets-, integrations-, mangfalds-,
jamstalldhets- och folkhalsofragor samt Lagen om Férenta Nationernas konvention om
barnets rattigheter och Férenta Nationernas konvention om rattigheter for personer med
funktionsnedsattning.

Namnden ska ocksa se till att verksamheten bedrivs pa ett i 6vrigt effektivt, rattssakert och
tillfredsstallande satt.

§ 5 Ekonomisk forvaltning
Namnden disponerar sina medel inom de ramar som fullmaktige beslutat om.
§ 6 Personuppgiftsansvar

Namnden ar personuppgiftsansvarig enligt gallande lagstiftning fér dataskydd och
behandling av personuppgifter och har det yttersta ansvaret fér all behandling av
personuppgifter inom namndens ansvarsomrade. Namnden ska utse dataskyddsombud.
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§ 7 Organisation

Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med hansyn till
av kommunfullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra férfattningar for
verksamheten.

§ 8 Information

Namnden har ansvar for att allmanheten far information om verksamhet som ligger inom
namndens verksamhetsomrade.

§9 Delegering

Namnden far enligt 6 kap 37-39 §§ kommunallagen besluta att delegera beslutanderatten
i vissa arendetyper till fértroendevald eller tjansteman.

Namnden far delegera beslutanderatten till ordféranden eller annan ledamot i namnden i
bradskande arenden, dar namndens avgoérande inte kan vantas pa.

Bradskande delegeringsbeslut av ordférande eller annan ledamot ska anmalas vid
namndens nasta sammantrade.

§ 10 Arkivvard

Namnden ansvarar for att det egna arkivet vardas enligt arkiviagen. Namnden ska utse en
arkivansvarig samt en eller flera arkivredogérare. Namnden ska redovisa sitt arkiv genom
en arkivbeskrivning och en arkivforteckning. Namnden ska ha en dokumenthanteringsplan
som beskriver hur allmanna handlingar hanteras (bevaras och gallras).

Valnamndens arbetsformer

§ 11 Sammansattning

Namnden bestar av sju ledaméter och sju ersattare som utses av kommunfullmaktige.

Valnamndens presidium bestar av ordférande och vice ordférande. Vice ordférande ska
bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man ordféranden
anser att det behdvs.

§ 12 Ordforanden

Det aligger valnamndens ordférande att:

e ha uppsikt 6ver namndens verksamhetsomrade
e med uppmarksamhet félja fragor av betydelse fér namndens verksamhetsomrade,
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o se till att valnamndens arenden behandlas utan drdjsmal,

¢ vara tillganglig fér allmanheten och for kommunens fértroendevalda och
tjianstepersoner,

e i Ovrigt se till att valndmndens uppagifter fullgores.

§ 13 Ersattare for ordforanden

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantrade elleri en
del av ett sammantrade, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
namnden langst tid. Om flera ledamaéter har lika lang tjanstgoéringstid fullgérs ordférandens
uppgifter av den aldste av dem.

Om ordféranden ar férhindrad att fullgéra sitt uppdrag under en langre tid, far namnden
utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren ska fullgéra samtliga
ordférandens uppgifter.

§ 14 Sammantraden

Namnden sammantrader pa dag och tid som ordféranden bestammer. Sammantrade ska
aven hallas om minst en tredjedel av ndmndens ledamdter begar det.

Sammantradena ar inte offentliga, men namnden far besluta att éverlaggningar i ett visst
arende ska vara offentliga.

Namnden far, om sarskilda skal féreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa
distans. Deltagandet ska i sadant fall ske genom ljud- och bildéverforing i realtid samt pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hdra varandra och delta pa lika villkor.

Obehdriga ska inte kunna ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som vill delta pa distans ska sa snart som mgjligt anmala detta till
kommunledningskontorets kansli. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.

§ 15 Kallelse

Kallelsen till namnden ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Ordféranden ansvarar for att kallelse upprattas infor sammantradena samt bestammer i
vilken utstrackning handlingar, som tillhor ett arende pa féredragningslistan, ska bifogas
kallelsen.

Kallelse och foredragningslista ska senast fyra dagar fore sammantradesdagen goras
tillganglig for samtliga ledamaoter och ersattare samt andra som far narvara vid
sammantradet.
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Ordféranden kan ocksa bestamma att kallelse, féredragningslista och handlingar som
tillhér ett arende pa foredragningslistan ska goéras tillgangliga for andra an de som far
narvara vid sammantradet. Dessa handlingar blir da expedierade och darmed upprattade
allmanna handlingar enligt Tryckfrihetsférordningen (TF 2:7). De ska darmed lamnas ut
utan drojsmal vid forfragan fran allmanheten, i den utstrackning de ar offentliga.

Nar varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den som
varit ledamot i namnden langst tid géra detta. Om flera ledaméter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till aldern aldste ledamoten kalla till sammantrade.

§ 16 Protokoll

Protokoll ska foras vid namndens sammantraden.

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot senast 14 dagar efter
sammantradesdagen.

Beslut kan fattas om att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafens
innehall bor redovisas skriftligt innan beslut om omedelbar justering fattas.

§ 17 Ersattarnas tjanstgoring

Om en ledamot inte har mojlighet att delta i ett sammantrade eller i del av sammantrade
ska en ersattare tjanstgora istallet. Den ledamot som ar férhindrad att delta kallar sjalv in
ersattare.

Ersattare ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjanstgdra i namndens sammantrade
enligt den av kommunfullmaktige beslutade inkallelseordningen.

En ersattare som bdrjat tjanstgdra har foretrade framfér en annan ersattare oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna paverkas genom
ersattarens tjanstgoring far dock en ersattare som installer sig under pagaende
sammantrade trada in istéllet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.
Samma ratt att aterintrada galler fér en ledamot som en gang avbrutit tjanstgoringen
under ett sammantrade pa grund av annat hinder an jav, om ersattarens intrdde har
paverkat det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

En ledamot som instéller sig under pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra aven
om en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Ledamot eller ersattare ska inte intréada i tjanstgoéring under pagaende handlaggning av ett
arende.

Ersattare som inte tjanstgor vid namndens sammantrade, har ratt att delta i
overlaggningarna men inte i besluten.
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§ 18 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas senast vid tidpunkten for
justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

§19 Jav

Ledamot eller ersattare, som ar férhindrad att delta i behandlingen av ett arende pa grund
av jav, ska sjalv anmala detta till ordféranden samt lamna sammantradeslokalen innan
arendets behandling paborjas.

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jav i ett arende
far ater tjanstgéra nar arendet har handlagts.

§ 20 Sekreterarskap

Som sekreterare fér namnden tjanstgér kommunsekreteraren, om inte annat pakallas av
omstandigheterna.

§ 21 Delgivning

Ordféranden, dennes ersattare, forvaltningschefen, ndamndens sekreterare eller annan

anstalld som namnden beslutar, ar behorig att for namndens rakning ta emot delgivningar.

§ 22 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av namnden ska undertecknas av
ordféranden, eller vid forfall for denne av vice ordférande, och kontrasigneras av
namndens sekreterare.

| 6vrigt bestdmmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

§ 23 Narvaroratt for kommunstyrelsens ordforande och vice
ordforande

Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande far narvara vid ndamndens
sammantrade. De far delta vid déverlaggningarna, yttra sig, men inte delta i besluten.

Narvaroratten galler inte arenden da jav foreligger.

§ 24 Narvaroratt for 6vriga

Vid namndens sammantraden far, om inte namnden for sarskilt fall beslutar annat,
forvaltningschef, kanslichef och/eller féredragande tjansteperson vara narvarande med

Sida 9 (10)



Sida 10 (10)

ratt att delta i dverlaggningarna i ett arende som berér vederbdrandes
verksamhetsomrade.
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