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Pi AppStore soker du pa Microsoft Teams.

Du anstuter som gist. A
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D ombeds skriva
ditt nanm, for- och
efternamn.
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Hej Peter Legendi

Nagon | motet bbr slippa in dig snart.

WY W

Nair du miiter denna bild ér du i motet. Det dr motesvirden, som sliapper in dig
7 midtet fran lobbyn.

Teams tOr politiker

VIDEOCHATT

Microsoft Teams dr kommunens
system for videokonferens (video-
chatt). Du ansluter till ett mote
genom att klicka pa moteslinken
och ansluter dig som gist.

Testa girna innan skarpt lige. Métet dr
Oppet f6r anslutning i samma 6gonblick
som du fir métesinbjudan.

Nir du fatt och accepterat motesin-
bjudan via e-post hittar du métet med
Teams-linken i kalendern.

Du kan prova flera dagar i férvig
att ansluta.

Ofta dr egna bredbandsanslutningen i
hemmet snabbare och mer stabil 4n det
mobila bredbandet i iPad’en.

Testa egen WiFi

Har du en Internetanslutning hemma
ar rekommendationen att du testar den
forbindelsen genom att avaktivera mo-
bilanslutningen i iPad’en.

Det gor du genom Instillningar,

Mobildata, avaktivera. Anslut direfter till
tradlost nat (WiFi).

Ar motet langt, anslut med férdel din
iPad till ett vigguttag,

Motesinbjudan

Du bérjar med att acceptera motesin-
bjudan. Nir du far bokningen, vilj accep-
tera eftersom det informerar motesinbju-
daren att du dr beredd.

Anslut i god tid till métet. Som poli-
tiker ansluter du via Teams-appen, som
laddas ner fran AppStore. Du ansluter
som gist och hamnar i en lobby. M6-
tesvirden sldpper in dig till métet.

Fordelen med iPad ar att det sillan
ar problem med kamera och mikrofon.
Forsta gangen du anvander Teams far du
fragan om du vill aktivera kamera och
mikrofon och det vill dul

Stang mikrofonen
Nir du inte talar, klicka pa mikrofon-
symbolen f6r att avaktivera mikrofonen.

Nir du vill tala, aktivera mikrofonen igen.
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Mbotesvirden kan stinga allas mikrofo-
ner, men det 4r bara du som kan aktiviera
den.

Métesledaren bestammer

Motesledaren bestimmer Over motet
och ger instruktioner om hur och nir du
far ordet.

I en del moten begir du ordet genom
att klicka pa handen. Nar du fatt ordet
tar du ner handen. I andra mé6ten begirs
ordet i chatten.

Som regel maste du synas i bild och
horas i samband med beslutet.

Support

Om tekniken strular f6r dig 4r ndmnd-
sekreteraren din support.

Den bista supporten ir att sjalv testa i
forvig. Fungerar tekniken dagen innan ar
sannolikheten stor att den fungerar dven
vid métet!
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